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別表２（第４条、第８条関係） 

（受託者提出書類） 

様式番号 様 式 名 

提

出

部

数 

処 理 

備 考 原

議 

係

員 

支

払

書

類 

そ

の

他 

第２-１号様式 着 手 届 ２ ○ ○    

第２-２号様式 
主 任 設 計 者 

届 2 ○ ○    
主 任 技 術 者 

第２-３号様式 経 歴 書 2 ○ ○    

第２-４号様式 
設 計 業 務 

技 術 者 届 2 ○ ○    
監 理 業 務 

第２-５号様式 内 訳 書 （ 設 計 委 託 ） ２ ○    ○  

第２-６号様式 内 訳 書 （ 監 理 業 務 ） 出 来 高 払 ２ ○    ○  

第２-７号様式 内 訳 書 （ 監 理 業 務 ） 一 括 払 ２ ○    ○  

第２-８号様式 内 訳 書 （ 地 盤 測 量 ） ２ ○    ○  

第２-９号様式 
一 部 出 来 高 完 了 

届 2 ○ ○    
完 了 

第２-10号様式 
一 部 出 来 高 完 了 

検 査 願 1    ○  
完 了 

第２-11号様式 請 求 書 1   ○   

第２-12号様式 前 払 金 請 求 書 1   ○   

第２-13号様式 前 払 金 辞 退 届 1   ○   
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 (R４.12改正) 
第２-１号様式 

課 長 係 長 

  

着 手 届 

  年  月  日 

杉 並 区 長  宛 

 

受託者 住所 

    氏名                  

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

 

 

下記の業務委託を本日着手したので届け出ます。 

件 名 

 

工 事 場 所 

 

契 約 番 号  

契 約 年 月 日      年   月   日 

履 行 期 限     年   月   日 

契 約 金 額 

 

備 考 

 

 

受 付 年 月 日     年   月   日 係 員 氏 名   

提出部数  2 部（原議、係員） 
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(R４.12 改正) 
第 2-２号様式 

課 長 係 長 

  

主 任 設 計 者 
届 

主 任 技 術 者 

  年  月  日 

杉 並 区 長  宛 

 

受託者 住所 

    氏名                 ○印  

    （法人の場合は、名称及び代表者名） 

 

 

 

下記の者を 
主任設計者 

として定めたので、本人の経歴書を添えて届け出ます。 
主任技術者 

件 名 

 

工 事 場 所 

 

契 約 金 額 

 

主任設計者  生 年 月 日  

主任技術者  生 年 月 日  

備 考 

 

 

受付年月日     年   月   日 係 員 氏 名   

提出部数  2部（原議、係員） 
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 (R４.12改正) 
第２-３号様式 

経 歴 書 

◎件  名： 

 

１ 住 所 

２ 氏 名                   

３ 生 年 月 日           年   月   日 

４ 入社年月日           年   月   日 

５ 学 歴（最終学歴を記載） 

  年   月 卒 

６ 設計・監理業務経歴 

  年   月 件    名 

  

７ 資   格（本工事に関連する資格を記載） 

資 格 名 取 得 年 月 登録（免許）番号 

   

 

※正本 １部、副本 1部（複写可）を提出 
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係

 
員

 

 

 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
月

 
 

 
日

 

住
 

 
所

 

氏
 

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
○印

 

（
法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名
）

 

下
記
の
者
を
担
当
技
術
者
と
し
て
定
め
た
の
で
、
本
人
の
経
歴
書
を
添
え
て
届
け
出
ま
す
。

 

  

備
考

 

         

提
出
部
数

 
 

2
部
（
原
議
、
係
員
）

 

係
 
長

 

 

課
 
長

 

 

経
験

年
数

 

         

 
第
２

-
４
号
様
式

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

技
術

者
届

 

 

法
令

に
よ

る
免

許
等

 

         

受
託

者
 

 

最
終
学
歴
・
学
科
名

 

         

設
計

業
務

 

監
理

業
務

 

 

生
年

月
日

 

         

杉
並

区
長

 
宛

 

氏
名

 

         

件
名

 

工
事

場
所

 

担
当

業
務

 

         

 

(R
４

.1
2
改
正

) 
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第
２

-
５
号
様
式

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
(Ｈ

2
6

.4
改
正

) 

内
訳

書
 

（
設
計
委
託
用
）

 

金
額

(税
抜
き

) 

 
           

該
当
し
な
い
事
項
は
、
金
額
欄
に
斜
線
を
引
く
。

 

 

件
 

 
名
：

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

数
量

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

     

名
称

 

建
築

意
匠

設
計

図
 

建
築

構
造

設
計

図
 

電
気

設
備

設
計

図
 

給
排
水
・
衛
生
・
空
気
調
和
設
備
設
計
図

 

昇
降

機
設

備
設

計
図

 

積
算

書
 

透
視

図
 

模
型

 

  

合
計

 

提
出
部
数

 
 
２
部
（
原
議
、
検
査
願
に
添
付
）

 

）
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第
２

-
６
号
様
式

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
（
Ｈ

2
6

.4
改
正
）

 

内
訳

書
 

（
監
理
業
務
委
託
用
）
出
来
高
払

 

出
来

高
金

額
 

(税
抜
き

) 

        

該
当
し
な
い
事
項
は
、
金
額
欄
に
斜
線
を
引
く
。

 

 

 

出
来

高
率

 ％
 

      

端
数

処
理

額
 

件
 

 
名
：

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

内
訳

金
額

 

(税
抜
き

) 

       

 

数
量

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

 

 

提
出
部
数

 
 
２
部
（
原
議
、
検
査
願
に
添
付
）

 

 
 

 
 

名
称

 

建
築

工
事

 

電
気

設
備

工
事

 

給
排

水
・

衛
生

設
備

工
事

 

空
気

調
和

設
備

工
事

 

昇
降

機
設

備
工

事
 

 

合
計
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第
２

-
7
号
様
式

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(Ｈ
2

6
.4
改
正

) 

内
訳

書
 

（
監
理
業
務
委
託
用
）
一
括
払

 

金
額

(税
抜
き

) 

       

該
当
し
な
い
事
項
は
、
金
額
欄
に
斜
線
を
引
く
。

 

 

 
件

 
 
名
：

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

数
量

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

 

 

提
出
部
数

 
 
２
部
（
原
議
、
検
査
願
に
添
付
）

 

 
 

 
 名

称
 

建
築

工
事

 

電
気

設
備

工
事

 

給
排

水
・

衛
生

設
備

工
事

 

空
気

調
和

設
備

工
事

 

昇
降

機
設

備
工

事
 

 

合
計
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第
２

-
8
号
様
式

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(Ｈ
2

6
.4
改
正

) 

内
訳

書
 

（
地
盤
調
査
委
託
用
）

 

金
額

(税
抜
き

) 

             

該
当
し
な
い
事
項
は
、
金
額
欄
に
斜
線
を
引
く
。

 

 

 
件

 
 
名
：

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

数
量

 

一
式

 

一
式

 

 

一
式

 

 

一
式

 

一
式

 

一
式

 

 

一
式

 

  

 

提
出
部
数

 
 
２
部
（
原
議
、
検
査
願
に
添
付
）

 

  
 

 
 名

称
 

仮
設

費
 

地
盤
調
査
ボ
ー
リ
ン
グ

 

 

標
準

貫
入

試
験

 

 

載
荷

試
験

 

測
量

調
査

 
現

況
測

量
 

高
低

測
量

 

 諸
経

費
 

  

合
計
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監
督
員

 
 

 

 

契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
受
託
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(１
) 

係
長

 

 

課
長

 

 

 
届

 

件
名

 

所
在

地
 

期
間

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部
完
了

 

完
了

 

一
部

出
来

高
完

了
 

完
了

 

   

第
 

 
 

 
回

 
 

 
 

 
％

     
 

 
 

 
 
一
部
出
来
高
完
了

 
上
記
の
と
お
り

 
 

 
 

 
 

 
し
ま
し
た
の
で
届
け
出
ま
す
。

 
 

 
 

 
 
完

了
 

 
 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
提
出
用
）

 
 

(原
議

) 

第
2

-9
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今

回
ま

で
の

請
求

総
額

 

⑦
前

回
ま

で
の

受
領

金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 

    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消  
 

(R
４

.1
2
改
正

) 
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○副
   

契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
受
託
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(２
) 

 
 件

名
 

所
在

地
 

期
間

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部
完
了

 

完
了

 

届
 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 
 

 
 

 
一
部
出
来
高
完
了

 
上
記
の
と
お
り

 
 

 
 

 
 

 
し
ま
し
た
の
で
届
け
出
ま
す
。

 
 

 
 

 
 
完

了
 

 
 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
提
出
用
）

 
 

(係
員
用

) 

一
部

出
来

高
完

了
 

完
了

 

第
2

-
９
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今
回
ま
で
の
請
求
総
額

 

⑦
前
回
ま
で
の
受
領
金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 

    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

 

(R
４

.1
2
改
正

) 
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契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

  
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
受
託
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(３
) 

 
検
査
願

 

件
名

 

所
在

地
 

期
間

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部
完
了

 

完
了

 

一
部

出
来

高
完

了
 

完
了

 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

     
 

 
 

 
 一

部
出
来
高
完
了

 
上
記
の
と
お
り

 
 

 
 

 
 

 
し
ま
し
た
の
で
出
来
高
検
査
を
お
願
い
し
ま
す
。

 
 

 
 

 
 完

了
 

 
 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
提
出
用
）

 
 

(検
査
員
用

) 

第
２

-
1

0
号
様
式

 

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤

の
9

0
%

以
内

-
③

×
⑤

/
②

 

⑥
今

回
ま

で
の

請
求

総
額

 

⑦
前

回
ま

で
の

受
領

金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 

    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

(R
４

.1
2
改
正

) 
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請
求

書
 

  

契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
受
託
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
○印

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(４
) 

件
名

 

所
在

地
 

期
間

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部
完
了

 

完
了

 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

     

 上
記
の
と
お
り
請
求
し
ま
す
。

 

 
 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

 

第
2

-
1

1
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今
回
ま
で
の
請
求
総
額

 

⑦
前
回
ま
で
の
受
領
金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 

    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

(R
４

.1
2
改
正

) 
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○控
 

  

契
約
締
結
の
翌
日
か
ら

 

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

 
 

 
 

 
 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
日

 

       
 

 
 

 
住

 
所

 
 

 
受
託
者

 
 

 
 

 
 
氏

 
名

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
○印

 
 

 
 

 
 

(法
人
の
場
合
は
、
名
称
及
び
代
表
者
名

) 

(５
) 

 
 請

求
書

 
件

名
 

所
在

地
 

期
間

 

契
約

番
号

 

契
約

年
月

日
 

着
手

年
月

日
 

年
月

日
 

検
査

年
月

日
 

一
部
完
了

 

完
了

 

   

 
第

 
 

 
 
回

 
 

 
 

 
％

 

    

 上
記
の
と
お
り
請
求
し
ま
す
。

 

 
 

 
 

 
 

 
年

 
 

 
 
月

 
 

 
 
日

 

杉
並

区
長

 
宛

 

（
請
負
者
控
）

 

第
2

-
1

1
号
様
式

 

  

 

⑥
-
⑦

 

①
請

求
金

額
 

②
契

約
金

額
 

③
前

払
金

額
 

⑤
÷
②
×

1
0

0
 

④
出

来
高

歩
合

 

⑤
出

来
高

金
額

 

 
⑤
の

9
0

%
以
内

-
③
×
⑤

/
②

 

⑥
今
回
ま
で
の
請
求
総
額

 

⑦
前
回
ま
で
の
受
領
金
額

 

②
-
(③

+
⑥

) 

⑧
残

額
 

 

 

   

 

      

 

    

 

 

   

 

一 回 払 は 斜 線 で 抹 消   

 
 

 
 

 
 

 
 

 
(R
４

.1
2
改
正

) 
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(R４.12 改正) 

第２-12号様式 

前 払 金 請 求 書 

 

 年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 
住 所 

受託者                   ○印  
氏 名 

(法人の場合は、名称及び代表者名) 

 

下記のとおり、契約金額の一部について前払金を請求します。 

 

請 求 金 額  

件 名 
 

履 行 場 所 
 

契 約 金 額 
 

契 約 番 号  

契 約 年 月 日        年      月      日 

契 約 金 額 に 対 す る 

前 払 金 の 限 度 額 

 

前 払 金 保 証 証 書 

契 約 番 号 

 

請 求 根 拠 杉並区委託請負契約条項第     条による。 

※保証証書を提出すること。 

提出部数  １部 
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(R４.12 改正) 

第２-13号様式 

前 払 金 辞 退 届 

 

 年  月  日 

 

 

杉 並 区 長  宛 

 

 
住 所 

受託者                  ○印  
氏 名 

(法人の場合は、名称及び代表者名) 

 

 

 

下記工事に係る前払金の請求については、契約条項第    条の規定にかかわらず、その請求を辞退し

ます。 

 

件 名 
 

契 約 金 額 
 

期 間 契約締結の翌日から 

契 約 年 月 日        年      月      日 

契 約 番 号  

前 払 金 相 当 額 
 

辞 退 金 額 
 

提出部数  １部（原議） 


