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区全体 

１．優先業務の選定基準 

優先度 選定基準 

応急業務 S業務 
新型コロナウイルス感染症への応急的な対応のために新たに発生

する業務 

通常業務 

A業務 

通常業務のうち、新型コロナウイルス感染症の感染拡大中において

も決して停止できない（継続しなければならない）業務（体制の強

化あるいは実施手段の変更、体制の縮小をして継続する場合を含

む） 

・区民の生命と健康を守るための業務

・区民生活の維持に関わる業務

・区の基盤維持に関わる業務

・停止することが法令違反になる業務

B業務 
通常業務のうち、ピーク時に停止できる業務 

・A業務、C業務以外の業務

C業務 
通常業務のうち、新型コロナウイルス感染症の感染拡大中において

積極的に停止すべき業務(BCP発動時は停止)  

２．区全体の業務優先度比率（施設は含まない） 
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政策経営部 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 A

4 A

5 A

6 A

7 B

8 C

9 C

10 C

11 A

12 C

13 C

14 C

♦施設：なし

自治分権の推進に関すること

受託事業者等の適正な業務処理の確保及び
サービスの向上に関すること

部の調整管理に関すること

区立施設再編整備計画に基づく事業の推進
に係る検討及び調整に関すること

阿佐ヶ谷駅北東地区土地区画整理事業の推
進に係る検討及び調整に関すること

区立施設再編整備計画に関すること

感染症緊急対策の補正予算等の総合調整等
に関すること（コロナ対策本部の所掌事項を
除く）

基本構想及び総合計画等に関すること

事務事業の総合調整等に関すること

行財政改革の推進に関すること

協働の推進に係る調整に関すること

経営会議等に関すること

行政評価に関すること

政策経営部

業務大分類 業務小分類

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
（コロナ対策本部を含む）

企画課
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部名

課名

♦業務

優先度

1 B

A

A

B

A

B

4 B

5 B

♦施設：なし

財政状況の公表等に関すること

財政の計画及び調査並びに財務統計に関す
ること

財政課

業務大分類 業務小分類

政策経営部

都区財政調整に関すること

3 地方債に関すること
地方債の償還に関すること

地方債の発行に関すること

予算の執行管理に関すること（上記以外）

2 予算の調製、配当及び執行管理に関すること

予算（当初・補正）の調製、配当に関すること

予算の執行管理に関すること（予備費充当・
流用）
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部名

課名

♦業務

優先度

C

A

B

2 B

3 A

4 A

5 C

6 A

7 A

8 A

9 A

10 A

11 B

12 B

13 C

14 C

15 A

16 A

17 A

18 A

19 C

A

B

21 A

♦施設：なし

政策経営部

中央電子計算組織の再構築の推進に関する
こと

電子計算機器の運用業務に係る調整等に関
すること

電子区役所の構築に関すること

区政資料の収集及び提供に関すること

電子計算機器及び通信ネットワークの運用に
係る総合調整に関すること

情報公開・個人情報保護審議会に関すること

行政手続に関すること

個人情報の保護に関すること

20
電子計算業務の開発、運用及び調整等に関
すること

中央電子計算業務の開発、運用及び調整に
関すること

小型電子計算組織の利用の調整に関するこ
と

電子計算組織の運営に関すること

情報化の推進に係る職員の育成に関すること

情報公開・個人情報保護審査会に関すること

社会保障・税番号制度に係る企画及び調整に
関すること

情報の公開に関すること

情報化の推進に係る企画、立案及び調整に
関すること

情報セキュリティマネジメントシステムの運営
及び管理に関すること

区民向け情報の管理に関すること

情報化基本方針の策定及び推進に関するこ
と

情報伝達手段の企画及び普及に関すること

1
情報化の推進に関する総合的な企画及び調
整に関すること

ＩＴ推進会議の運営を行う

情報セキュリティ運営委員会の運営を行う

電子計算組織の管理運営状況の把握並びに
効率的な運用を推進する

情報政策課

業務大分類 業務小分類

情報資産の活用に係る企画及び調整に関す
ること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 B

4 B

5 A

6 B

7 B

8 B

9 B

10 B

11 B

A

B

A

B

A

B

♦施設：なし

政策経営部

通常工事

緊急工事対応

通常工事

緊急工事対応

緊急工事対応

区施設の保全計画に関すること

区施設の維持管理業務に関すること

通常工事

営繕工事に係る経理事務に関すること

営繕工事の連絡調整に関すること

営繕工事の標準化に関すること

営繕課

業務大分類 業務小分類

区施設の建設及び改修に伴う機械設備工事
の設計及び監督に関すること

区施設の建設及び改修に伴う電気設備工事
の設計及び監督に関すること

区施設の建設及び改修に伴う建築工事の設
計及び監督に関すること

営繕工事の進行管理に関すること

営繕工事に係る技術調査及び資料の収集整
備に関すること

14

13

12

設計図書の管理に関すること

営繕工事の基本計画に関すること

区施設の保全に係る事務の総合調整に関す
ること

庁舎及び庁内施設の管理に係る技術的調査
及び調整に関すること
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総務部 
※会計管理室、選挙管理委員会事務局、監査委員事務局、区議会事務局の業務優先度は、総務部に編綴する。 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 A

3 A

A

C

C

5 A

6 B

7 C

8 B

9 C

10 A

C

C

A

A

12 A

13 A

14 A

15 A

16 B

17 A

18 B

19 A

20 A

21 C

22 A

23 A

24 B

25 B

26 A

27 A

♦施設：なし

公益通報に関すること

総務部

公印に関すること

例規類の編集に関すること

公告式及び受託公告に関すること

文書管理システムの指導、調整及び管理に関
すること

行政委員会との連絡及び調整に関すること

区議会に関すること

文書の保存及び廃棄に関すること

総務課

業務大分類

文書管理に係る企画、調査及び指導に関する
こと

要綱の制定等に係る審査に関すること

11 他の部に属さない管理的事務に関すること

公共公益事業連絡会

4

文書の受領、配布及び発送に関すること

文書の印刷に関すること

同和対策に関すること

特別職報酬等審議会に関すること

外部監査に関すること

部の調整管理に関すること

国の叙位・叙勲・褒章及び東京都知事表彰候
補者の具申事務

杉並名誉区民条例に基づく表彰事務

杉並区表彰条例に基づく表彰事務

栄典及び表彰に関すること

特別区競馬組合に関すること

住民投票に関する事務

賀詞交歓会の開催

総合教育会議に関すること

業務小分類

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
(コロナ対策本部を含む)

行政不服審査会に関すること

区政に係る法規の調査及び解釈に関すること

条例等の立案に関すること

訴訟及び区長に対する不服申し立てに関する
こと

コンプライアンスの推進に関すること

内部統制に関すること

寄附に関する事務
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 A

♦施設：なし

総務部

秘書課

業務大分類 業務小分類

区長の資産等の公開に関すること

秘書に関すること

儀礼に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

A

C

A

B

B

C

A

4 A

5 A

6 A

7 C

8 C

9 A

10 A

11 B

A

A

A

C

13 C

14 C

15 A

S

S

C

B

C

17 B

18 C

19 C

20 C

♦施設：なし

16
労働安全衛生及び職員の健康管理に関する
こと

総務部

東京都職員共済組合の資格取得・喪失に関す
ること

東京都職員共済組合の短期給付に関すること

私的控除に関すること

その他職員の福利厚生に関すること

任免配置に関すること

採用に関すること

職員採用選考中止・延期等の連絡に係る事務

人事記録の作成に関すること

人事給与システム維持管理等人事管理事務

職員の公務災害補償に関すること

人事課

業務大分類 業務小分類

昇給、昇格に関すること

昇任選考の実施に関すること

職員の勤務条件に関すること

職員の任免、分限、懲戒、表彰、服務その他
人事に関すること

職員定期健康診断等の実施

感染症対応に係る職員費に関すること

職員の健康状況確認

職員への感染防止策の実施（予防接種含む）

安全衛生委員会に関すること

職員の健康相談に関すること

職員の任免、分限、懲戒、表彰、服務その他
人事に関すること（他の係に属するものを除く）

職員提案制度に関すること

区民満足向上運動に関すること

職員の出勤状況の把握

12 職員の福利厚生に関すること

組織及び定数に関すること

職員の給与及び旅費の支給に関すること

職員の退職又は死亡に伴う諸給付に関するこ
と

人材育成に関すること

職員住宅の管理に関すること

被服貸与に関すること

会計年度任用職員等の社会保険、雇用保険
等に関すること

非常勤職員及び臨時的任用職員に関すること
（他の部、課、係に属するものを除く）

人事制度に関すること

人事管理に係る調査、企画及び立案に関する
こと（他の係に属するものを除く）

3
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部名

課名

♦業務

優先度

S

A

2 A

3 A

S

A

5 A

6 A

S

A

8 A

9 A

10 A

11 A

B

継続案件 A

B

継続案件 A

14 A

15 A

16 B

17 B

♦施設：なし

1

経理課

区施設等から排出される廃棄物処理の調整
に関すること

来庁者及び職員の感染防止対策の物品確保
及び感染防止方法の検討周知

新型コロナウイルス感染症対策車両に関する
こと

庁舎及び庁内施設の管理に関すること

庁有車管理の総合調整に関すること

業務大分類 業務小分類

庁中取締り及び宿日直に関すること

交通安全の確保及び事故処理に関すること

庁有車の運行委託及び維持管理等に関する
こと

契約事務の総合調整に関すること

契約事務の適正な執行に係る指導及び調整
に関すること

7
新型インフルエンザ等への対応に関すること

その他契約に関すること

財産価格審議会に関すること

公有財産の管理の適正化及び総合調整に関
すること

土地、建物及び借地権等の評価に関すること

総務部

その他庁舎及び庁内施設の管理に関すること

その他車両に関すること

4

杉並区土地開発公社に関すること

13
新規案件

12
新規案件事業用地（他の部に属するものを除く）の取得

に関すること

公有財産の取得及び処分に関すること

検査事務の総合調整に関すること

工事等の契約に係る履行の検査に関すること

売買、賃借、請負等の契約に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

S

A

2 C

S

SNSの運用 A

B

4 C

5 B

6 C

7 B

S

A

S

A

♦施設：なし

1 報道機関への広報活動に関すること

新型コロナウイルス感染症への対応に関する
こと

通常業務

新型コロナウイルス感染症への対応に関する
こと

8 広報紙等の編集発行に関すること

9 ホームページに関すること

刊行物等に関すること

株式会社ジェイコム東京への出資に関するこ
と

戦略的広報の推進に関すること

庁内広報活動のレベルアップに関すること

広報戦略に関すること

3 映像等情報に関すること

新型コロナウイルス感染症への対応に関する
こと

通常業務

新型コロナウイルス感染症への対応に関する
こと

通常業務

総務部

広報課

業務大分類 業務小分類

広報ビデオの制作・放映
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 B

3 A

C

A

5 C

6 C

7 C

8 B

♦施設：なし

業務大分類 業務小分類

4 法律相談等区民相談に関すること
法律相談等専門相談に関すること

一般区民相談に関すること

総務部

新型インフルエンザ等に関する電話相談窓口
の設置に関すること（医療に関する専門的な
相談を除く）

本庁舎総合案内業務に関すること

庁舎の見学に関すること

人権擁護委員・行政相談委員等に関すること

区民意向の調査及び分析に関すること

区政についての意見・要望等の取扱いに関す
ること

その他広聴に関すること

区政相談課
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

S

A

4 C

S

A

6 C

7 C

S

C

9 C

10 B

A

A

C

A

B

A

C

♦施設：なし

危機管理対策課

業務大分類 業務小分類

危機管理の総合調整に関すること3

危機管理に関する実施基準の策定に関する
こと

危機に関する情報の収集および提供に関す
ること

庁舎(区出先施設含む)内での業務に必要な
資機材等の備蓄に関すること

新型コロナウイルス感染症対策等への対応に
関すること

その他危機への対応に関すること

その他危機に関する情報収集及び提供

暴力団排除に関すること（他の部・課・係に属
するものを除く）

8

11

12

13

その他危機への対応力の強化に係る調査研
究に関すること

5

新型インフルエンザ等対策行動計画に係る連
絡調整に関すること

防犯対策に関すること（他の部・課・係に属す
るものを除く）

防犯カメラに関すること（他の部・課・係に属す
るものを除く）

国民保護計画に係る連絡調整に関すること

区立施設の安全管理に関すること

警察への照会

その他、暴力団排除に関すること

危機管理室

国及び都の施策についての電話対応に関す
ること（医療に関する専門的な相談を除く）

新型インフルエンザ等対策行動計画の運用

南相馬市の被災地支援に係る連絡調整に関
すること

安全パトロールの実施と、区民等への防犯活
動に関する指導・啓発

犯罪情報メール配信

その他、防犯対策に関すること

警察からの画像提供要請への対応

その他、防犯カメラに関すること

新型インフルエンザ等の計画及びマニュアル
策定

新型コロナウイルス感染症対策等に関する情
報収集及び提供
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 C

A

その他事項に関すること C

4 C

5 C

6 C

A

その他事項に関すること C

8 C

災害発生時（水害・地震）対応 A

その他事項に関すること C

10 C

11 C

12 災害備蓄倉庫等の施設の整備に関すること C

災害発生時（水害・地震）対応 A

その他事項に関すること C

14 C

15 C

16 C

17 起震車に関すること C

18 避難場所案内板等に関すること C

19 C

20 C

21 C

♦施設

優先度

1 C

施設名

防災会議室（高円寺）

街頭消火器等の設置・維持管理に関すること

防災訓練に関すること

震災救援所運営連絡会に関すること

防災市民組織の育成に関すること

地域防災コーディネーターに関すること

施設再編整備計画に基づく施設における災害
備蓄倉庫及び学校建替等に伴う学校防災倉
庫の整備に関すること

13
災害救助・救援物資の備蓄及び生活用水の
確保に関すること

防災意識の高揚及び普及に関すること

防災会議に関すること

7 防災協定に関すること
災害発生時（水害・地震）対応

防災に係る自治体間連携に関すること

9 災害情報システムに関すること

帰宅困難者対策に関すること

消防団及び消防団運営委員会に関すること

防災に係る総合的な計画及び連絡調整に関
すること

災害対策の総合的な調整に関すること

危機管理室

3 災害対策本部に関すること
災害発生時（水害・地震）対応

防災課

業務大分類 業務小分類

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

15



部名

課名

♦業務

優先度

B

A

2 A

3 A

A

B

5 A

6 A

7 A

8 A

9 A

10 A

11 A

12 B

13 A

♦施設：なし

電子収納サービスの調査・検討

会計課

業務大分類 業務小分類

物品の出納及び保管に関すること

指定金融機関等に公金の収納及び支払の事
務を取り扱わせること

ペイジー、クレジット収納の導入、システム構
築

収入通知及び支出命令の執行に関すること

現金、有価証券の出納、保管及び記録管理に
関すること（他の担当係長に属する事務を除
く）

指定金融機関の公金取扱事務及び公金の預
金の状況等について検査すること

債権者登録に関すること

区政経営報告に関すること

決算の調製に関すること

会計制度の改革に関すること

歳計現金及び基金に属する現金の運用に関
すること

支出命令等の審査に関すること

財産（現金及び有価証券を除く）の記録管理
に関すること

一般会計及び特別会計の歳計現金の管理に
関すること

会計管理室

1 出納業務の企画調整に関すること

4 指定金融機関等に関すること

16



部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 A

4 C

5 A

6 A

7 A

8 A

♦施設：なし

業務大分類 業務小分類

選挙人名簿、投票人名簿及び在外選挙人名
簿に関すること

選挙管理委員会事務局

選挙管理委員会事務局

裁判員候補予定者の選定に関すること

選挙関係例規に関すること

検察審査員候補者の選定に関すること

直接請求の署名の審査等に関すること

常時啓発に関すること

選挙管理委員会の運営に関すること

法令に定めのある公職の選挙等の管理執行
に関すること

17



部名

課名

♦業務

優先度

A

B

B

B

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

A

B

2 B

♦施設：なし

1

⑥議会の請求による監査

③行政監査

④財政援助団体等監査

業務大分類 業務小分類

①財務監査（定期監査）

②財務監査（随時監査）

監査委員事務局

監査委員会議に関すること

⑮内部統制評価報告書審査

⑯外部監査

監査委員の行う監査等の事務補助に関する
こと

⑬基金運用審査

⑭健全化判断比率等審査

⑪例月出納検査

⑫決算審査

⑨職員の賠償責任に関する監査

⑩指定金融機関の公金の収納等の監査

⑦長の要求による監査

⑧住民監査請求による監査

監査委員事務局

⑤選挙人の直接請求による監査

18



部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 B

3 C

A

C

S

A

B

C

7 C

A

C

A

C

A

C

A

C

A

B

13 A

14 B

15 A

16 A

17 A

♦施設：なし

業務小分類

区議会議員待遇者会に関すること

議員の議員報酬及び費用弁償に関すること

議員共済年金に関すること

上記以外の業務に関すること

予算・決算特別委員会の議員請求資料に関
すること

上記以外の業務に関すること

緊急事態の対応に関すること

議会の広報に関すること

予算、決算、経理、公印の管守、文書の受発
及び職員の人事・給与に関すること

ホームページに関すること

会議運営に関すること

上記以外の業務に関すること

上記以外の業務に関すること

議会図書室に関すること

各種の調査及び資料の収集に関すること

議会に係る法規の調査及び解釈に関すること

請求があった場合の業務に関すること

上記以外の業務に関すること

申請があった場合の業務に関すること

上記以外の業務に関すること
議会の情報公開に関すること

議会及び議員に係る住民訴訟、住民監査請
求に関すること

会議運営に関すること

上記以外の業務に関すること

交付、返還、通知及び収支報告等の受理に関
すること

上記以外の業務に関すること

政務活動費に関すること

本会議、委員会その他会議に関すること

請願、陳情等の処理に関すること

議員への情報提供、連絡調整等

議案の立案に関すること

会議録の作成に関すること

12

4

5

6

議決事件の処理に関すること

区議会事務局

8

9

10

11

区議会事務局

業務大分類

19



   

区民生活部 
 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

S

S

4 C

5 C

6 C

7 C

8 C

9 C

10 C

11 A

12 A

B

C

14 C

A

B

16 C

17 C

A

C

A

C

C

A

21 C

22 C

23 C

24 C

区民生活部

3

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
(コロナ対策本部を含む)

配偶者からの暴力を理由に避難している旨の
申出書に関すること

通常の給付に関すること

特別定額給付金に関すること

18
消費者センターの管理及び施設利用に関する
こと

男女共同参画に係る企画、調査研究及び連
絡調整に関すること

男女共同参画に係る普及啓発及び活動の推
進に関すること（男女平等推進センターに属す
るものを除く）

消費者教育その他消費生活に係る知識の普
及及び啓発に関すること

19

消費者グループ活動室等の施設利用

国・東京都からの消費生活に係る重大な情報
の周知に関すること

上記以外のもの

施設維持管理

20

その他消費生活に関すること

窓口相談

電話相談

15
基幹統計その他法令等による統計調査に関
すること（他の部、課に属するものを除く）

統計法に基づく基幹統計調査

統計調査員確保対策事業

13 他の部に属さないこと（管理的事務を除く）
結婚に向けた出会いの場の創出

管理課

統計調査の集計及び分析に関すること

業務大分類 業務小分類

平和事業の推進に関すること

確保浴場等に関すること

外国人学校児童生徒保護者負担軽減

自衛官の募集に関すること

区民施設の計画及び建設に関すること（他の
部、課、係に属するものを除く）

区内の公共的団体との連絡に関すること（他
の部、課に属するものを除く）

区民運動に関すること（他の部、課に属するも
のを除く）

杉並会館及び民営化宿泊施設に関すること

消費者センターとの連絡調整に関すること

部の調整管理に関すること

消費生活に係る施策の計画及び調整に関す
ること

消費者団体に関すること

男女共同参画行動計画に関すること

消費生活に係る相談及び苦情の処理に関す
ること

21



部名

課名

♦業務

優先度

区民生活部

管理課

業務大分類 業務小分類

25 C

26 C

27 A

28 A

29 C

30 C

31 C

32 A

B

A

♦施設

優先度

1 C

2 A

3 C

33 ふるさと納税に関すること

ふるさと納税（健全な寄附文化の醸成）の普
及・啓発

ふるさと納税に係る寄附の募集に関すること

総合相談に関すること（分室に限る）

配偶者等からの暴力による被害者の支援に
関すること（他の部、課に属するものを除く）

男女平等推進センター

男女共同参画に関する情報の収集及び発信
に関すること（センターに限る）

男女共同参画の推進に係る啓発・学習に関す
ること（センターに限る）

団体の育成及び交流促進に関すること（セン
ターに限る）

杉並会館

消費者センター

施設名

男女平等推進センターとの連絡調整に関する
こと

その他男女共同参画に係る施策の推進に関
すること（男女平等推進センターに属するもの
を除く）

犯罪被害者等の支援に関すること

22



部名

課名

♦業務

優先度

1 S

A

C

C

C

C

3 A

4 A

5 B

6 A

7 A

8 A

9 A

A

A

B

A

A

C

A

11 A

12 A

13 A

14 A

15 A

16 A

17 A

18 C

19 A

20 A

21 A

区民生活部

住民異動等に係る関係各課との調整に関す
ること

個人番号カードの交付の促進に関すること

個人番号カード等に係る区民事務所との連絡
調整に関すること

諸証明に関すること

区民事務所の維持運営

火葬等の許可に関すること

犯罪人名簿等に関すること

戸籍の附票に関すること

戸籍に関すること

人口動態調査に関すること

相続税法に基づく死亡の届出等に係る通知に
関すること

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

区民課

業務大分類 業務小分類

2 住居表示に関すること

住居表示に関する条例に基づく、建物その他
の工作物に対する住居番号の付定・変更・廃
止

住居表示台帳の維持管理

住居表示案内掲示板及び街区表示板の維持
管理

公共サインの維持管理

すまい案内板の維持管理

10 住民基本台帳に関すること

住民基本台帳事務処理システムの維持管理

住民基本台帳ネットワークシステムの維持管
理

人口統計

証明書コンビニ交付サービスの運用管理

公的個人認証に関すること

住民基本台帳事務におけるＤＶ及びストー
カー行為等の被害者に対する支援措置に関
する事務

住民基本台帳の一部の写しの閲覧に関する
事務

住民異動届書の受付及び住民基本台帳への
記載等並びに証明発行

印鑑登録に関すること

個人番号に関すること

特別永住者の許可に関すること

住民情報系システム再構築に関すること

住民異動に伴う事務等に関すること

個人番号カードの交付に関すること

23



部名

課名

区民生活部

区民課

♦施設

優先度

1 B

2 B

3 B

4 B

5 B

6 B

施設名

永福和泉区民事務所

荻窪区民事務所

井草区民事務所

高井戸区民事務所

西荻区民事務所

高円寺区民事務所
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 B

3 B

4 B

5 B

6 B

7 C

8 C

9 B

10 A

11 B

12 B

13 B

14 B

15 C

16 B

17 B

18 C

19 B

20 B

21 B

22 C

23 B

24 B

25 B

♦施設

優先度

1 C

2 C

3 C

4 C

5 C

区民生活部

小規模災害復旧対策事務に関すること

杉並区ＮＰＯ支援基金に関すること

杉並区ＮＰＯ等活動推進協議会に関すること

すぎなみ協働プラザに関すること

町会・自治会等の認可に関すること

地域区民センター協議会の支援に関すること

区掲示板の管理に関すること

地域区民センター、区民集会所、区民会館及
び区民事務所会議室の施設管理に関するこ
と

区民事務所会議室の使用に関すること

地域区民センター協議会事務局に関すること

地域課

業務大分類 業務小分類

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

町会・自治会等への支援に関すること

地域活動団体相互の連携・協働に関すること

地域活動の推進及び調整に関すること

担当地域における区の施策の推進に関する
こと

公共施設予約システム「さざんかねっと」に関
すること

区民、地域団体、ＮＰＯ等との協働に関するこ
と

ＮＰＯ等の活動状況の調査に関すること

地域団体、ＮＰＯ等の連携及び支援に関する
こと

杉並ボランティアセンターに関すること

地域活動応援サイトに関すること

地域社会づくりを担う人材の育成に関すること

施設名

地域区民センター

地域集会施設の再編整備に係る調整及び建
設に関すること

地域コミュニティ施設の開設及び運営準備に
関すること

地域集会施設の改修に関すること

区民事務所会議室

コミュニティふらっと（今後、開設予定）

区民集会所

区民会館

25



部名

課名

♦業務

優先度

1 B

2 A

3 A

4 A

5 A

6 A

7 A

8 A

9 A

10 A

11 A

12 A

13 A

14 A

15 A

16 A

17 A

18 A

19 A

20 A

♦施設：なし

区民生活部

業務大分類 業務小分類

区の税制及び税務統計に関すること

税に係る連絡調整に関すること

課税課

諸税に係る滞納処分に関すること

諸税の証明に関すること

軽自動車税、特別区たばこ税、鉱産税及び入
湯税（以下「諸税」という）の賦課及び収納に
関すること

諸税に係る滞納金の徴収に関すること

税制に係る調査及び税務事務指導に関する
こと

税務事務に係る電算処理についての連絡調
整に関すること

標識弁償金に関すること

自動車臨時運行の許可に関すること

特別区民税及び都民税の特別徴収の収納に
関すること

特別区民税及び都民税の特別徴収に係る滞
納金の徴収に関すること

特別区民税及び都民税に係る特別徴収義務
者の管理に関すること（他の係に属するものを
除く）

特別区民税及び都民税の特別徴収の異動処
理に関すること（他の係に属するものを除く）

特別区民税及び都民税の証明に関すること

特別区民税及び都民税の賦課に係る調整に
関すること

特別区民税及び都民税の賦課に関すること

特別区民税及び都民税の公的年金からの特
別徴収に係る異動処理に関すること

公的年金からの特別徴収による特別区民税
及び都民税の徴収に関すること

特別区民税及び都民税の公的年金に係る特
別徴収義務者の管理に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 A

4 A

5 B

6 B

7 B

8 B

9 B

10 B

11 B

12 A

13 B

14 B

15 B

16 B

17 A

18 C

♦施設：なし

納税課

業務大分類 業務小分類

過誤納金の還付に関すること

口座振替による特別区民税及び都民税（普通
徴収）の納付に関すること

特別区民税及び都民税の徴収にかかる収納
金の管理に関すること

納付センターに係る他課との調整に関するこ
と

滞納整理システムの維持管理に関すること

都民税の払込みに関すること

納付センターの運営に関すること

特別区民税及び都民税の普通徴収に係る調
整に関すること

収納対策に関すること

特別区民税及び都民税の普通徴収の滞納整
理に関すること

区民生活部

特別区民税及び都民税の滞納処分に係る公
売・換価及び配当に関すること

国民健康保険に係る徴収金との重複滞納分
の調整に関すること

特別区民税及び都民税の特別徴収に係る滞
納金の徴収に関すること

特別区民税及び都民税の特別徴収に係る滞
納処分に関すること

高額滞納金に係る特別区民税及び都民税の
普通徴収の収納及び滞納整理に関すること

督促に関すること

特別区民税及び都民税の普通徴収の収納に
関すること

税に係る徴収の嘱託及び受託に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

S

S

S

2 S

3 C

4 C

5 C

6 C

7 C

8 B

9 B

C

A

C

11 C

12 A

13 B

14 C

15 C

16 C

17 C

18 C

♦施設

優先度

1 C

すぎなみフェスタの実施に関すること

国際化施策及び都市交流の総合調整に関す
ること

保養地協定等に関すること

国内自治体交流に関すること

文化・交流課

杉並区交流協会に関すること

業務大分類 業務小分類

国際交流に関すること

地域イベントの連携並びにイベント情報の収
集及び発信に関すること

オリンピック及びパラリンピックに係る関連事
業の総合的な調整及び推進に関すること

オリンピック・パラリンピックの気運醸成に関す
ること

オリンピック・パラリンピックの事前キャンプ誘
致に関すること

ホームステイ・ホームビジット支援事業に関す
ること

杉並区まち・ひと・しごと創生総合戦略の進行
管理に関すること

地方創生・交流自治体連携フォーラムの開催
に関すること

杉並区における東京2020オリンピック・パラリ
ンピック競技大会に向けた懇談会の運営に関
すること

国及び都等の連絡調整及び補助金等に関す
ること

文化・芸術の振興に関すること

区民生活部

1

10

杉並芸術会館（座・高円寺）

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

施設名

杉並公会堂に関すること

杉並芸術会館に関すること

すぎなみアート応援事業に関すること

文化・芸術発信の場継続給付金の支給に関
すること

新しい芸術鑑賞様式の支援に関すること

日本フィルハーモニー交響楽団の活動支援に
関すること

交流自治体との連携事業の創出に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 B

4 B

5 B

6 B

7 B

A

B

9 B

10 B

11 B

♦施設

優先度

1 C

2 C

3 C

4 C

5 C

6 C

7 C

8 C

9 C

10 C

11 C

12 C

13 C

14 C

15 C

16 C

17 C

18 C

杉並区スポーツ振興財団に関すること

区民生活部

スポーツ振興課

業務大分類 業務小分類

社会体育に係る計画に関すること

スポーツ推進計画の推進に関すること

スポーツイベントの中止と再開に伴う業務

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

8 体育団体に関すること
団体との連絡調整に関すること

名義使用の承認

次世代トップアスリートの育成に関すること

生涯スポーツの振興に係る事業に関すること

スポーツ推進委員に関すること

社会体育施設等に関すること

社会体育に係る調査及び統計に関すること

荻窪体育館

高円寺体育館

妙正寺体育館

施設名

上井草スポーツセンター

下高井戸運動場

塚山公園運動場

井草森公園運動場

永福体育館

大宮前体育館

松ノ木運動場

蚕糸の森公園運動場

和田堀公園プール

杉並第十小学校温水プール

和田堀調節池壁打ち庭球練習場

馬橋公園運動広場

和田堀公園野球場

柏の宮公園庭球場

高井戸温水プール
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 A

4 C

5 C

6 C

7 C

8 C

9 B

10 C

11 C

12 C

13 C

14 C

15 B

16 B

17 A

A

C

C

B

20 C

21 B

22 B

23 B

24 B

25 B

26 A

♦施設

優先度

1 C

2 C

3 C

4 A

5 A

産業振興センター

杉並区就労支援センターの運営に関すること

商工相談及び中小企業資金の融資のあっせ
んに関すること

中小企業の指導、診断、助言等

異業種交流会の開催

アニメの振興に関すること

勤労福祉会館に関すること

商業の振興に関すること

すぎなみ学倶楽部に関すること

杉並区の魅力発信に関すること

産業振興センター

業務大分類 業務小分類

産業振興審議会に関すること

産業振興センターの維持管理に関すること

産業振興計画に関すること

中小企業及び商店街等支援業務

19 創業の支援に関すること

就労支援に関すること

18 産業活動の支援に関すること

創業支援セミナーの実施

創業支援施設の維持管理

施設名

産業商工会館

区民農園に関すること

農業公園に関すること

農業振興に関すること

農業委員会に関すること

農業関係団体に関すること

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

すぎなみアニメキャラクター「なみすけ」の管理
に関すること

観光及び集客力の向上に関すること

工業の振興に関すること

中小企業勤労者福祉事業に関すること

産業商工会館に関すること

特定商業施設に関すること

創業支援施設（キック・オフ/オフィス）

杉並区就労支援センター

勤労福祉会館

杉並アニメーションミュージアム
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保健福祉部 
 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 A

A

B

S

B

5 A

A

B

A

A

C

8 A

9 B

10 B

B

C

A

C

13 B

14 A

A

A

B

16 B

17 B

18 C

19 C

11

12

保健・福祉事業に係る国、都支出金の交付申
請及び精算に関すること（他の部、課、係に属
するものを除く）

管理課

業務大分類 業務小分類

4

6

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整(コ
ロナ対策本部含む)

7

3

保健福祉部

部内の連絡調整に関すること

福祉資金等運営委員会開催等に関する事務

民生委員児童委員の地域活動支援（情報提
供・相談活動等）

定例会議、研修等の開催

戦没者遺家族及び引揚者等の援護に関する
こと

地域福祉活動の支援に関すること

部内各課、在宅医療・生活支援センター、福祉
事務所及び杉並保健所との連絡調整に関す
ること（他の係に属するものを除く）

部内の庶務に関すること（旅費、専門研修、部
契約、再生紙共同購入等）

15

連絡調整に関すること

社会福祉基金に関すること

社会福祉基金の寄附に関する事務

社会福祉基金運営委員会開催等に関する事
務

生業資金及び応急援護に関すること
生業資金及び応急援護に関する事務

社会福祉法人の設立に係る定款の認可及び
監査等に関すること

定款の認可及び諸届の受理に関すること

指導監査に関すること

部の調整管理に関すること

社会福祉協議会との連携協働に関すること 区の広報等掲載、研修参加等の手続きに関す
ること

災害時要配慮者に係る情報の提供に関するこ
と

災害時要配慮者支援対策に関すること（他の
部、課、係に属するものを除く）

災害時要配慮者の安否確認等、支援対策に
関すること

地域のたすけあいネットワーク（地域の手）登
録者の安否確認に関すること

地域のたすけあいネットワーク（地域の手）に
関すること（安否確認に関することは除く）

日本赤十字社の地区事務に関すること

保健福祉に関する諸届の受付等に関すること
（他の部、課に属するものを除く）

民生委員及び児童委員に関すること

民生委員児童委員の安否等の状況確認

小災害の援護及び災害弔慰金等に関すること

保健福祉施策（保健福祉計画を含む）の総合
的計画及び事業の調整に関すること

健康長寿モニター事業に関すること

ユニバーサルデザインのまちづくりの推進に
係る部内調整に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

管理課

業務大分類 業務小分類

保健福祉部

20 A

21 A

22 C

23 C

24 A

♦施設：なし

在日外国人無年金者等に対する特別給付金
の支給に関すること

移動困難者の支援に係る企画及び調整に関
すること（他の部、課に属するものを除く）

保健福祉サービス苦情調整委員に関すること

成年後見制度等の福祉サービス利用者保護
に係る総合調整に関すること

福祉サービスの第三者評価に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 B

2 C

3 C

4 C

5 B

6 C

C

B

8 A

9 A

10 A

11 B

12 B

13 B

14 B

15 B

16 B

17 B

18 C

19 C

20 C

S

A

A

A

A

A

A

B

C

22 B

業務大分類 業務小分類

保健福祉部

21 国民健康保険の給付に関すること

国民健康保険の調査及び統計に関すること

国民健康保険事業の運営に関する協議会に
関すること

国保年金課

国保年金課の業務委託に係る連絡調整に関
すること

国民健康保険制度の改正に関すること

保健事業に関すること

国民健康保険の普及宣伝に関すること

国民健康保険被保険者の資格に関すること

国民健康保険の被保険者証及び高齢受給者
証に関すること

7 国民健康保険の保健事業に関すること
特定健康診査、特定保健指導に関する事務

その他の保健事業

国民健康保険料滞納金の徴収に関すること

国民健康保険に係る証明に関すること

国民健康保険の賦課に関すること

国民健康保険の減額賦課及び減免に関する
こと

過誤納金の還付及び充当に関すること

国民健康保険料その他の国民健康保険に係
る徴収金に関すること

国民健康保険料滞納金の整理に関すること

国民健康保険に係る徴収金の滞納処分に関
すること

国民健康保険に係る徴収金の嘱託及び受託
に関すること

納付センターの設置及び運営に関すること

高額療養費の支給

限度額認定証の交付

出産育児一時金、葬祭費の支給

特別区民税及び都民税の普通徴収に係る徴
収金と重複滞納分の調整に関すること

新型コロナウイルス感染症に係る傷病手当の
支給

療養の給付

療養費、移送費の支給

入院時食事及び生活療養費の支給

高額介護合算療養費、結核・精神医療給付金
の支給

被保険者への医療費通知及び後発医薬品差
額通知の送付

診療報酬に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度業務大分類 業務小分類

保健福祉部

国保年金課

23 B

24 B

25 B

26 A

A

B

C

B

B

C

29 C

30 C

31 B

32 B

33 B

34 B

35 B

36 B

♦施設：なし

28 後期高齢者医療保険料に関すること

保険料の収納、過誤納金の還付及び充当に
関する事務

保険料の減免等の申請受付

第三者行為に関すること

高額療養費資金及び出産費資金の貸付に関
すること

27 後期高齢者医療制度に関すること

被保険者の資格得喪の届出受付、被保険者
証の引き渡し

特別障害給付金に関すること

福祉年金に関すること

国民年金被保険者の資格に関すること

国民年金保険料の免除等に関すること

高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実
施準備に関すること

拠出年金の給付に関すること

各種申請の受付

後期高齢者医療制度のPRに関する事務

年金生活者支援給付金に関すること

滞納整理及び滞納処分に関する事務

オンライン資格確認、医療情報化に関するこ
と

一部負担金の減免・徴収猶予に関すること

不当利得に関すること

35



部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 S

5 S

C

A

C

C

C

7 C

8 C

9 C

10 A

11 A

12 A

13 A

14 A

15 C

16 C

17 C

18 A

19 B

20 A

S

B

保健福祉部

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

重症心身障害児に係る児童発達支援に関す
ること

障害者保健福祉施策の専門分野における企
画調整に関すること

6

21
障害者保健福祉に係る専門的、技術的支援に
関すること

感染症発症時等における民間事業所等への
支援

障害者の健康の保持・増進に関すること

施設の管理、使用及び連絡調整に関すること

障害者の権利擁護の推進に関すること

障害者分野で新型コロナウイルス対応のため
に必要な事業者・利用者等への新たな支援に
関すること

区立重症心身障害児通所施設に関すること

障害者福祉施策の総合的計画及び事業の調
整に関すること

居宅介護事業所、ショートステイ事業所及びグ
ループホーム事業所等の支援に関すること

障害者に係る措置に関すること

こども発達センターとの連絡調整に関すること

障害者福祉推進連絡協議会に関すること

障害福祉施設等における新型コロナウイルス
発症時の疫学調査・検体回収・健康観察等の
実施

新型コロナウイルスを発症した保護者不在時
の障害者の生活支援事業における医療的アド
バイス及び巡回、事前の計画作成

障害者施策課

障害者グループホームの利用者家賃助成等
に関すること

地域生活支援事業に関すること

身体障害者相談員及び知的障害者相談員に
関すること

心身障害者団体の育成に関すること

業務大分類 業務小分類

障害者福祉の啓発及び推進に関すること

｢障害者のてびき｣の作成・配布事務

障害者生活支援サイト「のーまらいふ杉並」の
運営

ふれあい運動会開催

障害者自立生活者等の表彰

障害者週間事業開催

関連機関への新型コロナウイルスに関する国
等からの情報提供に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

保健福祉部

障害者施策課

業務大分類 業務小分類

A

B

S

A

24 C

C

C

A

C

A

27 A

28 C

29 A

30 B

31 C

32 A

A

C

34 C

35 C

A

C

37 A

38 C

39 A心身障害者医療費助成に関すること

障害者（児）の相談支援事業に関すること（他
の係に属するものを除く）

障害者の地域移行促進に関すること

36 障害者虐待防止に関すること
障害者虐待防止通報への対応

障害者虐待防止に関する研修

地域相談支援に係る連絡調整に関すること

障害者の日常生活及び社会生活を総合的に
支援するための法律第89条の3に規定する協
議会に関すること

33
指定特定相談支援事業所及び障害児相談支
援事業所の支援に関すること

特定相談支援事業所と障害児相談支援事業
所の後方支援

特定相談支援事業所と障害児相談支援事業
所への研修

指定特定相談支援事業所及び障害児相談支
援事業所の指定並びに業務管理に関すること

指定特定相談支援事業所、障害児相談支援
事業所及び関係機関との連携調整に関するこ
と

通所施設利用者への利用料助成等に関する
こと

居宅介護事業所、ショートスティ事業所、グ
ループホーム事業所及び相談事業所等の指
導に関すること

自立支援給付及び障害児通所給付費等に係
る請求の審査及び支払に関すること

障害者介護給付費等の支給に関する審査会
に関すること

26
児童福祉法に基づく障害児通所給付費等の
支給決定に関すること

障害児通所給付費等支給認定会議の運営

児童通所受給者証の発行

25
自立支援給付に係る認定調査及び支給決定
に関すること

障害支援区分の認定調査事務

介護給付費等支給認定会議の運営

障害福祉サービス受給者証、地域相談支援受
給者証の発行

障害者の日常生活及び社会生活を総合的に
支援するための法律に係る連絡調整に関する
こと

新型コロナウイルス感染症における保健分野
と障害分野の調整に関すること

22
障害者の自立支援に係る地域支援体制の整
備及び関係機関との連携に関すること

相談体制や医療等に関する地域ネットワーク
の構築に関すること

発達障害者支援事業に関すること

保健分野と障害分野の調整に関すること

23 障害者の保健と福祉の連携に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

保健福祉部

障害者施策課

業務大分類 業務小分類

40 A

41 A

42 A

43 A

44 A

45 A

46 A

47 C

A

A

A

A

A

A

C

A

A

A

A

A

A

A

49 A

50 A

51 A

52 B

53 A

54 A

55 A

障害児通所支援の利用調整及び利用者への
支援に関すること（他の係に属するものを除く）

身体障害者手帳又は療育手帳を持たない学
齢児童に係る児童福祉法に基づく障害児相談
支援に関すること
障害者の日常生活及び社会生活を総合的に
支援するための法律に基づく相談支援に関す
ること（他の係に属するものを除く）

就学している発達障害児の相談支援に関する
こと（他の係に属するものを除く）

児童福祉施設その他の関係機関との連絡調
整に関すること（他の課に属するものを除く）

児童福祉法に基づく障害児通所支援の利用
調整及び利用者等への支援に関すること

児童福祉法に基づく障害児の相談支援に関す
ること障害者の日常生活及び社会生活を総合
的に支援するための法律に基づく相談支援に
関すること（こども発達センターに属するものを
除く）

家具転倒防止器具取付事業

未就学児の発達相談及び評価に関すること
（こども発達センターに属するものを除く）

おむつ支給事務

緊急通報システム事業

知的障害者（児）位置探索システム事業

原爆被爆者見舞金に関すること

48 その他心身障害者の福祉増進に関すること

重度心身障害者ホームヘルパー特別派遣事
務

心身障害者自動車燃料費の助成事務

福祉タクシー乗車料金助成事務

身体障害者用三輪自転車購入費助成事務

心身障害者入浴サービス事務

寝具洗濯・乾燥サービス事務

リフト付タクシー利用助成事務

身体障害者電話料助成事務

心身障害者理美容サービス事務

心身障害者扶養共済等事務

重度脳性麻痺者の介護事業に関すること

介護手当に関すること

児童育成手当（障害手当）に関すること

特別児童扶養手当に関すること

難病患者福祉手当に関すること

心身障害者福祉手当等に関すること

重度心身障害者（児）手当に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

保健福祉部

障害者施策課

業務大分類 業務小分類

56 A

57 A

58 B

59 B

60 B

61 B

62 B

63 C

B

A

65 C

♦施設

優先度

1 B

2 B重症心身障害児通所施設わかば

施設名

こども発達センター

64
子どもの発達についての相談支援に関するこ
と　（児童発達相談係及び発達障害児相談担
当係長に属するものを除く）

専門相談、医療相談

障害児相談支援、計画相談支援、基本相談支
援、電話相談

子どもの発達に関する研修の実施、啓発に関
すること

個別指導・グループ指導に関すること

保育所等訪問支援に関すること

センターの事業の総合的企画及び連絡調整に
関すること

たんぽぽ園運営に関すること

発達障害児の教育と福祉の連携に関すること

センターの管理及び使用に関すること

身体障害者手帳又は療育手帳を持たない就
学している発達障害児の療育支援に関するこ
と

発達障害児に係る障害児相談支援に関するこ
と（他の係に属するものを除く）
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

S

A

S

A

4 A

5 A

6 B

7 A

8 B

9 B

10 B

11 B

12 C

13 C

14 B

15 A

16 B

17 A

18 A

19 A

20 A

♦施設

優先度

1 B

2 B

3 B

4 B

保健福祉部

生活園の管理及び運営に関すること

視覚障害者会館

和田障害者交流館

地域活動支援センターに関すること（他の係に
属するものを除く）

高次脳機能障害者相談支援事業に関すること

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

障害者福祉施設の管理及び運営に係る計画
調整に関すること（他の課に属するものを除く）

障害者グループホーム等の整備に関すること

高円寺障害者交流館

中途心身障害者の生活リハビリ事業に関する
こと

利用者の生活介護に関すること

生活園の管理及び運営に関すること

利用者の生活介護及び自立訓練に関すること

施設名

障害者福祉会館

障害者福祉施設の入所に関すること

障害者福祉施設の計画及び建設（建設助成を
含む）に関すること

障害者の就労支援に関すること

杉並区障害者雇用支援事業団に関すること

障害者意思疎通支援に関すること

障害者福祉施設の助成に関すること

精神障害者の福祉の増進に関すること

地域活動支援センターに関すること

障害者生活支援課

業務大分類 業務小分類

3
障害者福祉会館及び視覚障害者会館その他
区内の障害者福祉施設との連絡調整に関す
ること（他の他の課に属するものを除く）

新型コロナウィルス感染症等への対応に関す
ること

その他の危機への対応に関すること

2
すぎのき生活園及び区立身体障害者通所施
設の運営に係る総合調整に関すること

新型コロナウィルス感染症等への対応に関す
ること

その他の危機への対応に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

A

B

5 C

6 C

7 C

8 C

A

C

10 C

11 C

12 C

13 C

14 C

15 C

16 C

17 C

A

C

19 C

20 C

A

A

C

保健福祉部

ゆうゆう館に係る事業に関すること

高齢者活動支援センター及びゆうゆう館に関
すること

18

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

新型コロナウイルス感染症対策事業及びそれ
に伴う作業

高齢者施策課

業務大分類

9

高齢者の就業支援及び杉の樹大学等社会参
加の支援に関すること

21
高齢者に係る施設の計画及び建設（建設助成
を含む）に関すること

介護保険運営協議会に関すること

いきいきクラブの支援に関すること

ゲートボール場の管理に関すること

長寿応援ポイント事業に関すること

民営化した介護老人福祉施設及び通所介護
施設等に関すること

施設の維持管理業務（緊急を要するもの）

施設の維持管理業務

高齢者保健施策の専門分野における企画調
整に関すること

高齢者保健福祉に係る専門的、技術的支援
及び高齢者に係る保健福祉計画等の策定の
支援に関すること

杉並区シルバー人材センターへの支援に関す
ること

敬老事業に関すること

ふれあい入浴等に関すること

施設建設及び維持管理に関すること（緊急を
要するもの）

施設計画及び建設に関すること（予算、決算、
補助金申請等、所管の判断で期日設定が不
可なもの）

施設の計画及び建設（建設助成を含む）に関
すること

施設の維持管理業務（緊急を要するもの）

施設の維持管理業務

業務小分類

高齢者に係る保健福祉計画及び介護保険事
業計画の一体的な作成等に関すること

高齢者保健福祉施策の事業の調整に関する
こと

新型コロナウイルス感染症発生時の関係機関
等への情報提供及び連絡調整

4 高齢者の福祉の増進に関すること

高齢者福祉施策についての関係機関との連
絡調整（予算、決算、補助金申請等、所管の
判断で期日設定が不可なもの）

高齢者のしおりの作成

高齢者の保健と福祉との連携に関すること
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部名

課名

保健福祉部

高齢者施策課

♦施設

優先度

1 C

2 C

3 C

4 C

高齢者活動支援センター

高齢者ゲートボール場

施設名

ふれあいの家（14施設）

ゆうゆう館（31館）
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

A

A

A

B

A

A

A

A

A

C

A

A

5 A

S

A

7 A

8 A

9 A

10 A

11 A

12 B

A

A

C

B

14 C

A

C

16 C

保健福祉部

いっときお助けサービス

15

6

13 高齢者の見守り等に関すること

高齢者緊急通報システム

高齢者安心コール

高齢者火災安全器具給付

ＩＣＴを活用した見守り

ひとり暮らし高齢者等に係る地域のネットワー
クづくりに関すること

安心おたっしゃ訪問に関すること

高齢者の緊急一時保護に関すること

特別養護老人ホームとの連絡調整に関するこ
と

災害時要配慮者支援対策に関すること（家具
転倒防止器具等の取付け）

老人福祉法の規定による施設入所措置の実
施に関すること

施設入所措置に関する事務

杉並区老人ホーム入所判定委員会に関する
事務

成年後見制度における区長申立てに関するこ
と

要援護高齢者に係る相談に関すること

老人福祉法に基づく措置等の実施に関するこ
と（他の係に属するものを除く）

高齢者虐待の防止、高齢者の養護者に対する
支援等に関する法律に基づく援護に関するこ
と（他の係に属するものを除く）

地域包括ケアの専門的支援に関すること

新型コロナウイルス感染拡大時の要援護高齢
者への対応に関すること要援護高齢者に係る相談に関すること

4
認知症高齢者等の家族介護支援サービスに
関すること

介護用品の支給・おむつ代金助成

ほっと一息、介護者ヘルプ

緊急ショートスティ

家族介護教室

徘徊高齢者探索システム

認知症高齢者家族安らぎ支援

3 高齢者の日常生活支援サービスに関すること

寝具洗濯乾燥サービス

訪問理美容サービス

杉並区地域福祉活動推進事業に要する経費
の補助

高齢者在宅支援課

業務大分類 業務小分類

住宅改修給付

24時間安心ヘルプ助成

介護者が感染した場合の高齢者の生活支援

新型コロナウィルス感染症等発生時の関係機
関等への情報提供及び情報連携
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部名

課名

♦業務

優先度

保健福祉部

高齢者在宅支援課

業務大分類 業務小分類

17 B

A

A

A

C

19 B

20 B

C

C

C

B

B

B

C

22 B

23 A

24 C

♦施設

優先度

1 A

18

21

施設名

ケア24（20所）

家族介護継続支援事業の実施に関すること

介護予防・日常生活支援総合事業に関するこ
と

認知症の方の介護者支援

生活支援体制整備事業に関すること

認知症初期集中支援事業

認知症理解の普及啓発事業

認知症サポーター養成等認知症の理解促進
に関する事務

認知症の方の支援にかかわる関係者の認知
症対応力の向上に関する事業の実施

特別養護老人ホームの入所希望者第一次評
価に関すること

介護予防ケアマネジメント費の支払いに関す
ること（他の課に属するものを除く）

地域包括ケアの連携及び調整に関すること

認知症対策に関すること

地域包括支援センターに関すること

地域包括支援センターの運営委託に関する事
務

地域包括支援センター支援システムの管理運
営

地域包括支援センターの施設管理

認知症支援のネットワークの構築

地域包括支援センターの職員研修及びケアマ
ネジャー支援研修に関する事務

物忘れ相談
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 A

3 A

4 B

5 A

6 A

A

A

B

B

B

C

B

8 B

9 B

10 B

11 B

B

A

B

A

A

B

A

C

13 B

A

B

B

C

15 B

16 A

保健福祉部

介護保険の被保険者資格及び被保険者証に
関すること

介護認定審査会の運営に関すること

介護認定審査会委員の研修に関する事務

介護保険の給付の適正化に関すること

認定調査員の研修に関する事務

14 介護認定調査に関すること

認定調査に関する情報収集、関係機関との連
絡調整への対応

認定調査及び認定調査の進行管理に関する
事務

認定調査機関、調査員の指導に関する事務

要介護認定支援システムの維持管理に関す
る事務

介護認定審査会の運営に関する事務

認定等処分結果の通知に関する事務

12 介護認定に関すること

介護認定の統括に関する事務

介護認定調査の委託契約、委託料の支払い
に関する事務

主治医意見書の督促に関する事務

主治医意見書作成料の支払いに関する事務

介護保険サービス事業者等の指導及び監査
に関すること

介護保険の給付の適正化に関すること

介護職員初任者研修等受講料助成

介護保険に係る意見、要望等の処理に関する
こと

介護保険に係る東京都国民健康保険団体連
合会との連絡調整等に関すこと

介護保険課

7
介護保険サービス事業者等の支援に関する
こと

衛生材料等配付

介護保険従事者研修

NPO等介護保険事業者への資金貸付償還

介護保険の普及に関すること

介護保険事業計画の策定及び進捗管理に関
すること

非常勤職員健康診断費助成

介護保険事業者の第三者評価受審助成

就職相談会の開催

業務大分類

新型コロナウイルス感染症発生時の介護サー
ビス事業者等への情報提供及び連絡調整

業務小分類

介護保険事業会計の運営に関すること

地域密着型サービス事業者等の指定、更新、
変更及び登録に関すること

介護保険事業計画に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

保健福祉部

介護保険課

業務大分類 業務小分類

17 B

18 A

19 B

20 B

21 A

22 A

23 A

24 B

25 B

26 B

27 A

28 B

29 A

♦施設：なし

高額介護サービス費等資金の貸付けに関す
ること

住宅改修支援に係る助成金の交付に関する
こと

利用者負担の減免に関すること

介護保険の給付の適正化に関すること

介護予防・生活支援サービス事業に係るサー
ビス費の支払いに関すること（東京都国民健
康保険団体連合会において限度額管理を行
うものに限る）

家族介護慰労金の支給に関すること

住宅改修の設備給付に関すること

利用者負担の助成に関すること

介護保険料滞納金の徴収及び滞納処分に関
すること

介護保険の給付に関すること

介護保険料（１号被保険者）の減免に関するこ
と

過誤納金（１号被保険者）の還付及び充当に
関すること

介護保険料（１号被保険者）の賦課及び収納
に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

B

A

A

C

2 B

3 C

B

C

5 C

6 C

B

C

8 C

A

A

B

C

B

B

♦施設：なし

保健福祉部

9 生活困窮者自立支援事業に関すること

自立相談支援に関すること

住宅確保給付金の支給

自立支援計画に関すること

7
地域共生社会の実現に係る企画、調査研究
及び総合調整に関すること

地域ささえあいの仕組みづくり事業

地域ささえあいの普及・啓発

支援調整会議に関すること

子どもの学習等支援事業に関すること

路上生活者対策に関すること

包括的な相談支援体制の整備に関すること

包括的支援に係る事例の調査及び分析に関
すること

4
包括的支援の実施並びに包括的支援に係る
広報及び啓発に関すること

包括的支援の実施に関すること

包括的支援に係る広報及び啓発に関すること

1
在宅医療の支援並びに在宅医療に係る広報
及び啓発に関すること

在宅医療推進連絡協議会に関すること

後方支援病床の確保に関すること

在宅医療相談調整窓口に関すること

在宅医療・生活支援センター

業務大分類 業務小分類

在宅療養の普及啓発に関すること

包括的支援を担う人材の育成に関すること

在宅医療の支援に係る多職種連携に関する
こと

在宅医療に係る企画調整及び人材育成に関
すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 A

4 A

5 A

6 A

7 B

8 A

9 B

10 A

11 A

12 A

13 A

14 C

15 B

16 B

17 A

18 C

19 A

20 A

21 A

22 A

23 A

24 A

25 A

26 A

27 B

28 A

29 A

30 A

保健福祉部

杉並福祉事務所

業務大分類 業務小分類

生活保護法に基づく医療券並びに介護券の
発行及び交付に関すること

生活保護システムに関すること

所の予算、決算及び会計に関すること

扶助費、措置費等の経理に関すること

嘱託医に関すること

生活保護費に関すること

生活保護世帯に対する法外援護に関すること

所の福祉事業に係る国及び東京都の支出金
の交付申請及び精算に関すること

社会福祉統計その他報告事務に関すること

窓口払い等に係る生活保護費に関すること

庁舎の維持管理に関すること

中国残留邦人等の支援に関すること

天沼三丁目複合施設の維持管理に関するこ
と

所内の連絡調整に関すること

現業事務の連絡調整に関すること

所の福祉事業に係る国及び東京都の支出金
の交付申請及び精算に関すること

生活保護費弁償金等の徴収に係る計画調整
に関すること

母子及び父子福祉資金、女性福祉資金及び
応急小口資金に関すること

受付事務に関すること

福祉サービス及び女性福祉に係る面接相談
に関すること

関係機関との連絡に関すること

生活保護業務及び低所得者対策に係る計画
調整に関すること

福祉サービスに係る関係機関との連携に関す
ること

応急小口資金の貸付けに関すること

知的障害者福祉法に基づく更生援護の実施
及び愛の手帳の交付に係る手続に関すること

母子及び父子並びに寡婦福祉法の施行事務
に関すること

健康相談及び保健指導並びに保健センターと
の連絡調整等に関すること

行旅病人及び行旅死亡人に関すること

児童福祉法に基づく母子生活支援施設への
入所に関すること

身体障害者福祉法に基づく身体障害者手帳
の交付及び援護の実施に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

保健福祉部

杉並福祉事務所

業務大分類 業務小分類

31 A

32 B

33 A

34 A

♦施設

優先度

1 A

2 A

3 A杉並福祉事務所高井戸事務所

児童福祉法に基づく助産施設への入所に関
すること

施設名

杉並福祉事務所荻窪事務所

杉並福祉事務所高円寺事務所

生活保護等に係る事務の総合調整に関する
こと

生活保護法に基づく保護の実施に関すること

障害者の日常生活及び社会生活を総合的に
支援するための法律に基づく自立支援医療費
及び補装具費の支給並びに日常生活用具の
給付等に関すること

49



部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 S

5 S

6 S

7 S

8 S

9 S

10 S

11 S

12 A

13 A

14 A

15 B

16 A

S

A

18 C

19 C

20 C

21 B

S

A

23 C

S

A

25 C

S

A

27 C

28 C

29 A

17

保健師の管理に関すること

健康危機管理に関すること

26

24

22

保健師及び保健活動の部署横断的な連絡調
整に関すること

その他の連絡事務

その他の健康危機管理

その他の保健師の管理

医師会等保健医療関係団体との連絡事務に
関すること

新型コロナウイルス感染症における保健師の
管理

新型コロナウイルス感染症における健康危機
管理

所の総合的な計画及び調整に関すること

専門研修の企画及び実施に関すること

歯科保健医療センターに関すること

地域保健に関する普及啓発に関すること（他
の課に属するものを除く）

医師及び歯科医師の研修に関すること

医療体制強化に関すること

保健活動に係る計画の専門的調整に関するこ
と

新型コロナウイルス感染症における連絡調整

その他の連絡調整

保健師の人材育成の推進に関すること

保健師及び保健活動に関する情報収集、情報
発信に関すること

災害時保健活動に関すること

PCR検査体制拡充に関すること

業務小分類

所の維持管理に関すること

所の文書の取扱いに関すること

健康推進課

所内各課との連絡調整に関すること

新型コロナウイルス感染症における連絡事務

所の事業に係る予算の調整に関すること

人口動態調査及び保健衛生に係る統計調査
に関すること

所内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整(コ
ロナ対策本部含む)

杉並保健所

区内基幹病院及び関係団体との調整

新型コロナウイルス感染症対策寄付金事務

新型コロナウイルス感染症対策に係る補助
金・交付金事務

新型コロナウイルス感染症対策に係る保健所
内施設整備

寄贈に関すること

医療機関への補助に関すること

新型コロナウイルス感染症に係る要望・苦情
に関すること

他自治体からの問合せに関すること

業務大分類
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部名

課名

♦業務

優先度業務小分類

健康推進課

杉並保健所

業務大分類

30 C

31 C

32 C

33 C

34 C

35 C

36 C

37 A

38 A

39 A

40 B

41 C

42 B

A

C

A

A

A

A

C

A

45 A

B

C

B

C

B

C

B

49 C

50 C

51 C

52 C

53 C

46

47

48

保健師及び看護学生の実習の受入れ調整に
関すること

健康づくり推進協議会に関すること

健康づくりに係る庁内推進組織の運営に関す
ること

健康づくり事業の実施に関すること（他の課に
属するものを除く）

健康づくり事業の調整に関すること

43 ＡＥＤの普及及び講習に関すること

44 救急医療及び災害医療に関すること

健康づくり表彰に関すること

健康情報コーナーの運営に関すること

受動喫煙防止対策の法令に関すること（他の
部に属するものを除く）

特定不妊治療費助成に関すること

産科医等確保支援事業補助に関すること

分娩設備整備事業補助に関すること

地域保健医療に係る情報資料の収集及び調
査研究に関すること

医療連携等に関すること

ＡＥＤの保守に関すること

ＡＥＤの講習に関すること

急病医療情報に関すること

小児急病対応に関すること

初期救急対応に関すること

休日等夜間急病診療に関すること

災害時の医療救護活動関すること

災害用医薬品等の備蓄・入替等に関すること

医療安全支援対策に関すること

課内の保健師業務に関すること

健康づくり、生活習慣病予防に係る保健師業
務

がん対策に係る保健師業務

不妊相談に係る保健師業務

喫煙対策に関すること（他の部に属するものを
除く）

受動喫煙防止対策の推進に関する事務

未成年の飲酒・喫煙対策に関する事務

健診データを活用した健康づくりに関すること
健康講座

普及啓発・調査

栄養指導等に関すること（他の課に属するもの
を除く）

特定給食施設に関すること

食育の推進に関すること

栄養表示等に関すること

栄養指導業務の連絡調整に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度業務小分類

健康推進課

杉並保健所

業務大分類

B

C

B

B

A

B

A

B

58 B

♦施設：なし

57 各種がん検診等に関すること

杉並区がん検診精度管理審議会及び杉並区
胃内視鏡検査による胃がん検診精度管理審
議会に関すること

54

55

56 成人の健康診査に関すること
健診実施開始後の業務

検診実施開始前の準備業務

検診実施開始後の業務

歯科保健及び歯科医療に関すること

健康づくり、生活習慣病予防に係る歯科衛生
業務

フレイル予防事業

歯科保健業務の連絡調整に関すること

国・都・関係団体及び他課との連絡調整、報告
等

保健所・保健サービス課内の連絡調整

健診実施開始前の準備業務
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 S

5 A

6 A

A

B

B

8 A

9 C

A

B

A

B

C

A

B

C

C

A

B

A

C

B

7

他課への食品取扱施設に関する情報提供等

他課への環境衛生施設に関する情報提供等

有害物質を含有する家庭用品の試験検査

12 住居衛生に関すること

ビル等の建築物、飲用水などの衛生等に関す
る許可、確認、届出、事故・苦情・相談対応

10 医療法等に基づく医務に関すること

診療所、助産所及び衛生検査所等の許可・届
出

11 環境衛生に関すること

環境衛生関係営業施設（旅館、興行場、公衆
浴場、温泉、プール、墓地・火葬場等、クリーニ
ング所、理容所、美容所及び住宅宿泊事業）
の許可、確認、届出、事故・苦情・相談対応

環境衛生関係営業施設の監視指導

ビル等の建築物、飲用水の衛生等に関する調
査及び監視指導

環境衛生関係営業施設を対象とした講習会の
開催

ビル等の建築物、飲用水の衛生等に関する講
習会の開催、水質検査の受付

住居衛生（住まい方、室内の害虫・ねずみ等）
の相談指導に関する事務

13 薬事及び毒物劇物等に関すること

薬局、医薬品販売業、医療機器販売業・貸与
業許可、毒物劇物販売業登録、届出に関する
こと

監視指導

違反、事故、苦情処理

薬事講習会

杉並保健所

生活衛生課

業務大分類 業務小分類

動物の愛護及び管理、動物衛生に関すること

所有者の判明しない動物の公示に関する事務

動物の飼養に関する事務

動物との共生に関する事務

医師法等に基づく免許申請経由事務に関する
こと

狂犬病予防法に関すること

診療所、環境衛生施設その他一般施設、薬事
関係施設、食品取扱事業者等へ新型コロナウ
イルス感染症対策に関する情報提供、相談応
需等

診療所、薬局等へマスクの配布

診療所、助産所及び衛生検査所等の監視指
導

保健所事務手数料等の収納に関すること

薬物乱用防止に関する事務
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部名

課名

♦業務

優先度

杉並保健所

生活衛生課

業務大分類 業務小分類

A

B

B

A

A

A

C

15 A

16 A

B

C

A

B

B

B

S

18 C

♦施設：なし

17

食品検査

調理師及び製菓衛生師に関すること

14 食品衛生に関する業務

営業許可に関する業務

食品衛生法違反に関連する調査

食中毒に関する調査

食品等の苦情相談に関する調査・指導

技術職員に対する衛生検査技術の指導に関
すること

衛生検査に関すること

飲料水検査

ふん便検査

放射性物質の測定

病原体検査

その他の検査

新型コロナウイルス検査

監視指導に関する業務

食品収去検査及び現場簡易検査

講習会・リスクコミュニケーション等に関する事
務

庁舎の維持管理に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 S

5 S

A

A

A

B

C

B

B

A

C

8 B

C

C

B

A

10 A

A

C

C

A

C

B

A

住民接種の実施に関する業務

サーベイランス情報収集に関する業務

新型コロナウイルス感染症相談センターの設
置に関する業務

感染予防策等の周知・指導に関する業務

杉並保健所

結核指定医療機関の指定等に関する事務

感染症発生時に感染拡大防止のための防疫
業務等を行う

感染症についての正しい知識や予防方法につ
いて普及啓発を行う

難病対策に関すること 難病対策に関する事務

精神保健福祉法等に関する事務

精神保健福祉法等に関する事務（23条通報・
区長同意）

自殺予防対策に関する事務

業務大分類 業務小分類

患者発生時の対応（検査・入院勧告・移送）に
関する業務

保健予防課

課内の保健師業務に関すること

光化学スモッグ被害対策に関する事務

6

精神保健相談、精神障害者社会復帰訓練等
の連絡調整に関する事務

予防接種法に基づく予防接種の実施及び連
絡調整に関する事務

予防接種による健康被害者に対する医療費
等の支給に関する事務

一部の任意の予防接種に対する接種費用の
助成に関する事務

予防接種に関する情報を収集し、普及啓発や
相談業務を行う

うつ病予防など、精神保健について普及啓発
を行う

アレルギー・ぜん息患者への支援として講演
会等の事業を実施する

7 精神保健に関すること

予防接種に関すること

感染症の対策に関すること11

公害保健に関すること9

ＨＩＶ及び性感染症等の相談・検査事業を保健
所で行うほか、医療機関などに委託をして実
施する

公害健康被害予防事業の健康相談・健康診
査に関する計画及び連絡調整に関する事務

感染症に関する情報を収集し、情報提供を行
う

結核の定期健康診断に関する事務

１、２類感染症、新型インフルエンザ等感染症
の入院医療費公費負担及び結核の通院患者
に対する医療費公費負担事務

大気汚染健康被害者の認定に関する事務
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部名

課名

♦業務

優先度

杉並保健所

業務大分類 業務小分類

保健予防課

12 C

♦施設：なし

放射線業務に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 A

5 A

6 A

7 B

A

B

精神保健学級 C

A

B

9 B

A

S

A

B

B

B

B

C

12 B

13 A

14 C

B

A

16 C

17 B

18 B

19 B

B

C

21 C

杉並保健所

新型コロナウイルス感染症に関する一般的な
健康相談

課内の連絡調整に関すること（新型コロナ関
連業務の調整、臨時雇用、他）

精神障害者社会復帰訓練

精神保健相談（一般・ものわすれ）

保健サービス課

業務大分類 業務小分類

平日母親学級、平日パパママ学級

保健予防課業務の実施（濃厚接触者等への
物品配布、検体回収、健康観察）

課の予算、決算及び会計に関すること

課内の連絡調整に関すること

感染症の予防及び相談に関すること

障害者施設等健診に関すること

8 精神保健及び精神障害者の福祉に関すること

精神障害者保健福祉手帳の交付に関する事
務

公害健康被害予防事業に関すること

保健型アウトリーチ事業

15 その他保健予防等に関すること

細菌検査の受付に関する事務

乳幼児健康診査(新型コロナ対応での健診回
数増)

11

10

乳幼児の歯科健康診査及び予防処置
歯科疾患の予防に関すること

歯科相談及び歯科健康教育

栄養相談及び栄養指導に関すること

母子保健に関すること

乳幼児健康診査

児童虐待予防（グループカウンセリング、保護
者のこころの相談等）

すこやか赤ちゃん訪問

育児相談、育児講習会

課内の健康づくり事業の連携調整に関するこ
と

難病等医療費の助成に関すること

地域保健に関する普及啓発に関すること

畜犬登録及び狂犬病予防注射済票の交付に
関する事務

20 健康づくり事業の実施に関すること

生活習慣病予防に関すること

健康づくりリーダー等に関すること

介護予防及び認知症予防に係る事業に関す
ること

庁舎の維持管理に関すること

地域活動・自主グループ活動の支援

ヘルシーメニュー推奨店の登録支援

生活習慣病予防の普及啓発（各種健康講座）
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部名

課名

♦業務

優先度

杉並保健所

保健サービス課

業務大分類 業務小分類

A

A

C

C

♦施設：なし

22 健康相談及び保健指導に関すること

23 地域保健活動に関すること

児童虐待予防に関すること

保健師の地区活動（地区組織の育成・支援、
地域の情報の把握）

保健師・看護師・助産師・歯科衛生士・栄養士
の学生実習の受入

保健師の地区活動（個別健康相談・療養支
援）
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子ども家庭部 
 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 S

5 S

6 S

7 S

8 S

9 S

10 S

11 S

12 C

13 C

14 C

15 C

16 A

17 C

18 C

19 C

20 A

21 A

22 A

23 A

24 A

25 A

26 A

A

B

緊急対策に関する交付金等に関すること

母子家庭等対策費補助金及び民営母子生活
支援施設費負担金に関する事務

ひとり親家庭の支援に係る計画調整及び総合
相談に関すること

ひとり親家庭等の医療費助成に関すること

児童手当に関すること

乳幼児及び義務教育就学児の医療費助成に
関すること

子育て支援に係る広報及び事業主等への意
識啓発に関すること

子ども・青少年及び子育て家庭に係る施策の
連絡調整に関すること

子ども・青少年及び子育て家庭の保健福祉に
係る専門的、技術的支援に関すること

子ども・子育て会議に関すること

関係機関等への情報提供及び連携調整

児童育成手当（育成手当）に関すること

児童扶養手当に関すること

臨時特別給付金の支給に関すること

管理課

業務大分類 業務小分類

子ども・青少年施策に係る事業の計画及び子
育て支援に係る計画に関すること

児童福祉施設の計画及び建設に関すること

すぎなみ子育てサイト及び「すぎなみ子育てラ
ボラトリー（すぎラボ）」に関すること

児童福祉施設及び関係団体との連絡調整に
関すること

部の調整管理に関すること

国・都の補助金の周知、取りまとめ、申請等

追加ゆりかご券の配布（都施策）

妊婦向けマスクの配布（国施策）

母子保健事業等の実施に係る調整（国・都・
保健所）

新型コロナウイルス関連の補助金交付に関す
ること

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
(コロナ対策本部を含む)

新型コロナウイルス発生時の関係機関等へ
の情報提供及び連携調整

子ども・青少年及び子育て家庭の保健福祉施
策の専門分野における企画調整に関すること

27

ひとり親家庭に関する相談の実施

子ども家庭部

パパママ学級・母親学級実習動画配信

感染予防策を講じた乳幼児健康診査の実施

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等
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部名

課名

♦業務

優先度

管理課

業務大分類 業務小分類

子ども家庭部

B

A

A

C

A

30 C

31 B

32 A

33 B

34 C

35 A

36 B

37 B

38 B

39 C

C

A

A

B

A

A

41 A

42 A

43 C

44 A

45 C

ひとり親家庭自立支援給付金の支給に関する
事務

ひとり親家庭高等学校卒業程度認定試験合
格支援事業に関する事務

ひとり親家庭休養ホーム事業に関する事務

ひとり親自立支援プログラム策定及び就業支
援の実施

ひとり親家庭等ホームヘルプサービス事業に
関する事務

子どもセンターとの連絡調整に関すること

子育て支援サービスに関すること

40 母子保健に関すること

母子保健に関する計画及び連絡調整

乳幼児、妊産婦の健康診査（公費負担）

母子保健医療費等の給付

休日パパママ学級・休日母親学級

妊娠届・母子健康手帳の交付、ゆりかご面接
に関する事務

子どもの予防接種予診票の交付に関する事
務

地域子育て支援拠点の調整に関すること

子育て支援サービスの利用相談及び情報提
供等に関すること

保育施設等の利用に関すること

子育て応援券事業の企画及び運営に関する
こと

子育て応援券事業の基盤整備に関すること

子ども家庭支援センターに係る連絡調整に関
すること

その他子ども家庭支援センターの事務に関す
ること

子育て支援に係る地域人材育成に関すること

ひとり親家庭の子育て支援サービスに関する
こと

一時預かり事業に関すること

つどいの広場の運営に関すること

28

29

ひとり親家庭の就業相談に関すること

妊婦・乳幼児の歯科保健に関すること

子ども家庭支援センターの管理に関すること

子ども家庭支援センターにおける人材育成に
関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

管理課

業務大分類 業務小分類

子ども家庭部

A

A

C

A

A

C

C

A

47 C

48 C

49 C

A

A

B

C

C

51 A

52 A

53 C

54 C

♦施設

優先度

1 B

2 A

3 A

児童相談所の設置に係る検討及び調整並び
に準備に関すること

児童精神科医や家族心理士などによる専門
相談の実施

子育て支援サービスに関すること

子育て寄りそい訪問（ハロー！なみすけ訪問）
の実施

巡回型ケースカンファレンスの実施

児童虐待対策に関する普及・啓発

施設名

子どもセンター（5所）

50
子ども及び家庭に関する総合相談に関するこ
と

ゆうライン相談（電話及び来所による相談）の
実施

子育て相談サロンの運営

子育て講座の実施

46 児童虐待対策に関すること

児童虐待の通告・相談受付及び調査

要保護児童への相談・支援

杉並区要保護児童対策地域協議会の運営

養育支援訪問事業の実施

児童の出欠情報等の確認

地域における子育て支援活動の促進及び支
援に関すること

養育家庭の普及に関すること

発達支援に関すること（他の部、課、係に属る
ものを除く）

発達支援に関する計画及び関係機関との連
絡調整

電話及び来所による相談の実施

高円寺子ども家庭支援センター

要保護児童等の保健福祉に係る専門的、技
術的支援に関すること

杉並子ども家庭支援センター

児童相談所及び一時保護所の施設整備に関
すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 A

4 B

5 A

6 C

7 A

8 A

9 A

10 B

11 B

12 B

13 B

14 C

15 B

16 C

17 C

18 A

19 A

20 C

21 C

22 C

23 C

24 C

25 C

26 B
区立保育所、区立子供園等の維持管理に関
すること

区立保育所、区立子供園等の施設整備に関
すること

区立保育所の民営化等の調整に関すること

認証保育所その他認可外保育施設の認可保
育所等への移行の支援に関すること

保育の需要及び保育施設整備に係る計画調
整等に関すること

家庭的保育事業等の認可に関すること

保育施設及び特定地域型保育事業者の公募
等に関すること

教育・保育給付認定・施設等給付認定に関す
ること

認可保育所、地域型保育事業所等の利用に
係る調整、あっせん、要請並びに区立子供園
等の利用に係る調整に関すること

認可保育所、地域型保育事業所等の利用並
びに入所に係る利用者負担額の算定及び徴
収等に関すること

認可保育所等の利用調整等に係る審査請求
に関すること

認可保育所、地域型保育事業所等の利用者
負担に関すること

認可保育所等の利用者負担に係る滞納金の
徴収及び整理等に関すること

保育に係る徴収金の滞納処分に関すること

認証保育所等保育料補助に関すること

私立幼稚園等園児の保護者負担軽減に関す
ること

私立幼稚園等に関すること

各種保育サービスに係る相談及び案内に関
すること

地域型保育事業所に関すること（民営を除く）

保育施策に係る統計調査に関すること

区保育室（直営型）の運営等に関すること（保
育施設整備に関することを除く）

区立子供園に関すること

子ども家庭部

区立保育所の運営に関すること

区立保育所（指定管理保育所を除く）の職員
に関すること

保育課

業務大分類 業務小分類

感染症に関する情報提供・発生状況の把握

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等
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部名

課名

♦業務

優先度

子ども家庭部

保育課

業務大分類 業務小分類

27 A

28 A

29 A

30 A

31 A

32 B

33 C

34 B

35 A

36 A

B

A

38 C

39 C

40 B

41 C

42 C

43 C

♦施設

優先度

1 A

2 小規模保育事業所（１所） A

3 A

4 A区立子供園（６園）

区立保育園（38園）　※指定管理保育所を含む

区保育室（４所）

家庭福祉員・家庭福祉員グループに関するこ
と

グループ保育室に関すること

区内保育施設の職員の実務に係る支援及び
研修に関すること

緊急一時保育に関すること

37
子育てサポート事業及び病児・病後児保育に
関すること

子育てサポート事業に関すること

施設名

障害児保育実施調整会議に関すること

区内保育施設等の給食に係る栄養指導等に
関すること

区職員による巡回訪問に関すること

心理職・医師による巡回指導に関すること

特定教育・保育施設及び特定地域型保育事
業者等の指導検査に関すること

病児・病後児保育に関すること

障害児保育に関すること

定期利用保育事業等の運営費の支払い等に
関すること

区内保育施設との連絡調整に関すること

区立保育所の運営費の支払い等に関するこ
と

特定教育・保育施設に関すること

特定地域型保育事業の運営費の支払い等に
関すること

認証保育所等認可外保育施設の運営等の支
払い等に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 B

B

予算・決算に関する事務 A

非常勤職員等の報酬等支払いに関する事務 A

5 B

6 C

7 A

8 C

9 C

10 A

11 C

12 C

13 C

14 A

15 C

16 B

17 C

18 C

19 C

20 C

21 C

22 C

23 C

C

B

25 C

26 C

27 C

児童青少年課

業務大分類 業務小分類

4
児童館及び子ども・子育てプラザの経理に関
すること

物品購入等契約に関する事務

児童館及び子ども・子育てプラザの職員に関
すること

児童青少年センター及び男女平等推進セン
ターの一体的管理に関すること

児童館及び子ども・子育てプラザとの連絡調
整に関すること

青少年問題協議会に関すること

児童青少年センター並びに児童館及び子ど
も・子育てプラザの施設維持に関すること

児童館及び子ども・子育てプラザ並びに学童
クラブ事業の調査及び研究に関すること

児童館及び子ども・子育てプラザの広報活動
に関すること

近隣住民懇談会の開催に関すること

児童館及び子ども・子育てプラザ並びに学童
クラブ事業の企画及び運営の連絡調整に関
すること

地域子育てネットワーク事業に関すること

母親クラブ等に関すること

児童館及び子ども・子育てプラザの職員の実
技研修に関すること

代替職員派遣の調整及び補完に関すること

児童青少年センターの中・高校生運営委員会
に関すること

児童に係る全区事業に関すること

児童に係る友好都市交流事業に関すること

児童青少年センターの利用に関すること

児童青少年センターの中・高校生育成事業に
関すること

中・高校生自主活動の支援に関すること

青少年の自立支援に関すること

青少年の健全育成の促進に関すること

24 青少年健全育成団体の育成に関すること

青少年健全育成団体への補助金の交付・精
算に関する事務

青少年健全育成団体との連絡調整に関する
事務

子ども家庭部

感染症に関する情報提供・発生状況の把握

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

青少年の社会参加・参画に関すること

更生保護事業補助金に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

児童青少年課

業務大分類 業務小分類

子ども家庭部

C

B

29 B

30 B

31 B

32 B

♦施設

優先度

1 C

2 A

28 次世代育成基金に関すること
民間提案事業・普及啓発に関する事務

寄附金受領に関する事務

児童館施設の再編整備の推進等に関するこ
と

施設名

児童青少年センター・児童館（33館）

学童クラブ（45クラブ、46施設）

児童館等の見直しに係る計画調整等に関す
ること

学童クラブの待機児童対策等に関すること

委託学童クラブ及び民間学童クラブに関する
こと
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都市整備部 
 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 A

4 A

5 A

6 B

7 C

8 C

9 C

10 A

11 A

12 A

13 C

14 C

15 A

16 B

17 A

18 A

19 A

20 C

21 C

22 C

23 C

24 C

25 C

26 A

27 B

28 C

29 A

30 B

部の調整管理に関すること

都市計画審議会に関すること

管理課

業務大分類 業務小分類

都市計画に係る縦覧に関すること

南北バス運行助成金交付に関すること

まちづくり景観審議会に関すること

景観条例の運用に関すること（他の課、係に
属するものを除く）

まちづくり条例による住民参画の手続及び住
民活動支援に関すること（他の課、係に属する
ものを除く）

その他まちづくり条例の運用に関すること（他
の課、係に属するものを除く）

都市計画に係る一般相談に関すること

まちづくり条例に基づく大規模建築物に係る
事前周知に関すること

斎場の設置に係る調整に関すること

建築紛争調停委員会に関すること

大規模民間建築物の建築に係る計画の調整
に関すること

行政境界に関すること

建築物に起因する相隣関係についての相談
及び調整に関すること

まちづくり基本方針の進行管理に関すること

まちづくり調整会議に関すること

建築審査会に関すること

都市整備に係る情報の収集及び調査研究に
関すること

用途地域等の案内等に関すること

国土利用計画法等に基づく届出に関すること

南北バス交通の運行及び計画に関すること

都市整備関連施策に係る国、都等の調整に
関すること

地域交通の調整及び計画、整備に関すること

まちづくり事業推進本部に関すること

都市計画道路、都市計画公園及び都市計画
緑地等の総合的な計画に関すること

都市整備部

都市整備関連施策の総合計画の調整に関す
ること（他の係に属するものを除く）

駅周辺まちづくり方針の策定及び進行管理に
関すること（他の係に属するものを除く）

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
(コロナ対策本部を含む)

鉄道事業者・バス事業者等交通事業者との調
整に関すること（他の課に属するものを除く）
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部名

課名

♦業務

優先度

管理課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

31 C

32 C

33 C

34 C

♦施設：なし

駅舎内の昇降設備設置補助事業に関するこ
と

環状鉄道（エイトライナー）の調査、研究及び
促進活動に関すること

バリアフリー基本構想に関すること

自動車駐車場に関すること（他の課に属する
ものを除く）
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部名

課名

♦業務

優先度

C

C

A

A

B

C

2 B

3 A

4 A

5 A

6 A

7 C

8 C

9 A

10 C

11 C

12 A

13 A

14 A

15 A

16 C

17 C

18 C

A

C

B

A

20 C

21 C

住宅課

業務大分類 業務小分類

高齢者等入居支援事業

高齢者等賃貸住宅改修助成事業

住宅修築資金の融資あっせんに関すること

高齢者等応急一時居室の提供に関すること

すまいの修繕・増改築相談

1
住宅に係る施策の調査研究、計画、推進及び
連絡調整に関すること

居住支援協議会に関すること

住宅マスタープランの推進

高齢者等アパートあっせん事業

公営住宅等長寿命化計画の策定に関するこ
と

都営住宅の移管に関すること

区営住宅の使用者の公募受付に関すること

区営住宅の整備及び維持管理に関すること

区営住宅の使用者及び使用料収納に関する
こと

区営高齢者住宅等の使用者の公募受付に関
すること

区営高齢者住宅等の整備及び維持管理に関
すること

特定優良賃貸住宅の供給の促進に関する法
律に基づく特定優良賃貸住宅の供給計画の
認定等に関すること

区営高齢者住宅、区立高齢者住宅及び区立
サービス付き高齢者向け住宅（以下「区営高
齢者住宅等」という）の使用者及び使用料収
納に関すること

都営住宅使用者の公募受付に関すること

区営住宅及び都営住宅の建替に関すること
（他の課に属するものを除く）

準特定空家等の判定

空家に関する区民からの相談・譲渡所得控除
申請受付

空家等対策計画の作成及び変更に関するこ
と

空家等対策協議会に関すること

区営高齢者住宅等の入居者の生活相談に関
すること

民間のサービス付き高齢者向け住宅の整備
の促進に関すること

都市整備部

空家等実態調査等に関すること

空家の利用及び活用に関すること

19 空家等対策の実施に関すること

老朽危険空家の除去工事費の助成

専門家による空家等総合相談窓口の開設
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部名

課名

♦業務

優先度

住宅課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

22 A

23 A

24 A

♦施設：なし

住宅施策の技術的支援に関すること

マンションの建替え等の円滑化に関する法律
に基づくマンション建替組合の設立の認可等
に関すること

東京におけるマンションの適正な管理の促進
に関する条例に基づく届出の受理、指導、勧
告等に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 C

2 A

3 A

4 A

5 A

6 B

7 A

8 C

9 A

10 A

11 C

12 A

13 A

15 B

16 A

17 B

18 A

19 A

20 A

21 A

22 B

23 A

24 A

25 A

26 B

27 A

28 A

建築課

建築計画概要書等の閲覧に関すること

建築動態統計調査に関すること

建築関係の諸証明に関すること

独立行政法人住宅金融支援機構法に基づく
融資住宅の事務に関すること

業務大分類 業務小分類

建築事業の連絡調整に関すること

指定確認検査機関との連絡調整に関すること

風致地区内及び特別緑地保全地区内の建築
物及び工作物の許可及び指導に関すること

建築確認申請手数料等収納金の管理に関す
ること

建築審査及び建築確認に係る企画及び調整
に関すること

建築確認申請等の受理及び交付に関するこ
と

福祉のまちづくりに係る建築物の届出及び指
導に関すること

14
高齢者、障害者等の移動等の円滑化の促進
に関する法律（バリアフリー法）に基づく特定
建築物の認定及び指導に関すること

建築基準関係法令の調査研究に関すること

長期優良住宅の認定の報告及び優良住宅の
認定に関すること

地区計画及び沿道地区計画区域内の建築等
の届出及び指導に関すること

違反建築物等の調査取締りに関すること

地下室の設置における浸水対策に関する指
導要綱に基づく届出及び指導に関すること

A

総合設計制度に係る指導に関すること

建築物等の構造に係る審査、検査及び指導
に関すること

建築物等の地盤調査に関すること

建築防災事務の総合調整に関すること

建築物の防災指導に関すること

建設工事に係る資材の再資源化等に関する
法律（建設リサイクル法）に基づく届出及び指
導に関すること

小規模雑居ビルの防災指導に関すること

建築物等の中間検査及び指導に関すること

工事現場の危害の防止指導に関すること

都市整備部

建築協定に関すること

公聴会及び路上建築物等連絡協議会に関す
ること
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部名

課名

♦業務

優先度

建築課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

29 A

30 A

31 B

32 A

33 A

34 A

35 A

36 A

37 A

38 B

♦施設：なし

建築基準法に基づく定期報告対象の特定建
築物、防火設備、建築設備及び昇降機の指定
及び報告に関すること

低炭素建築物新築等計画の認定に関するこ
と

既存建築物（木造建築物を除く。）の耐震改修
の施工に関すること

建築物等の設備に係る審査、検査及び指導
に関すること

長期優良住宅の認定に関すること

指定確認検査機関からの照会に対する回答
に関すること

独立行政法人住宅金融支援機構法に基づく
融資住宅の設計審査及び現場審査に関する
こと

建築物に附置すべき駐車施設に係る特例等
の認定及び特例に係る届出に関すること

建築物のエネルギー消費性能の向上に関す
る法律に基づく適合性判定、届出及び認定に
関すること

建築物及び工作物の確認、許可、認定、承
認、検査及び指導に関すること

73



部名

課名

♦業務

優先度

1 B

2 A

3 C

4 B

5 C

A

C

A

C

8 A

9 A

10 A

11 A

12 A

13 A

14 C

15 C

16 C

17 C

18 C

19 B

20 C

21 C

22 C

23 A

24 A

25 A

26 B

土地利用に係る総合的な計画、調査、研究及
び連絡調整に関すること

用途地域等に関すること

市街地整備課

業務大分類 業務小分類

地域のまちづくりに係る調整、相談及び調査
研究に関すること（他の課、係に属するものは
除く）

地区計画の策定に関すること

沿道整備事業に関すること

6 阿佐ヶ谷駅北東地区地区計画に関すること
建築等の届出に関すること

地区計画の普及・啓発に関すること

7
玉川上水・放射５号線周辺地区地区計画に
関すること

建築等の届出に関すること

地区計画の普及・啓発に関すること

駅周辺の拠点整備に関すること（他の課、係
に属するものを除く。)

大田黒公園周辺地区地区計画に関すること

開発行為の許可、検査及び指導に関すること

優良宅地の認定に関すること

風致地区内及び特別緑地保全地区内の宅地
の造成、土地の開墾その他の土地の形質の
変更の許可及び指導に関すること

開発行為許可申請手数料等収納金の管理に
関すること

土地区画整理及び土地区画整理区域内にお
ける建築物の指導等に関すること

荻窪駅周辺の拠点整備に関すること

鉄道立体交差事業に係る鉄道事業者との調
整に関すること（他の課に属するものを除く。）

鉄道立体交差事業に係る都、隣接自治体等
との調整に関すること

鉄道立体交差事業に関連する都市施設の都
市計画等に関すること

京王線沿線各駅周辺の拠点整備に関するこ
と

都市整備部

西武新宿線沿線各駅周辺の拠点整備に関す
ること

下井草駅整備株式会社に関すること

木造密集地域の解消対策に関すること

建築物の不燃化助成に関すること

蚕糸試験場跡地周辺地区地区計画の地区整
備に関すること

不燃化促進住宅に関すること

市街地再開発事業、優良建築物等整備事業
及び都心共同住宅供給事業に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

市街地整備課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

27 A

28 A

29 C

30 A

♦施設：なし

既存建築物等に係る落下物等の調査及び指
導に関すること

既存建築物の耐震診断並びに耐震改修に係
る指導及び助言等に関すること

既存建築物の耐震改修助成に関すること

建築物の耐震改修促進計画等に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 B

2 C

3 A

4 A

5 B

6 A

7 A

8 C

9 A

10 C

11 A

12 B

13 B

14 B

15 B

16 B

17 C

18 C

19 C

20 C

21 C

22 A

23 C

24 A

B

A

B

A

C

26 C

車両制限令に関すること

がけ及び擁壁改善資金の融資あっ旋に関す
ること

建設工事統計調査事務に関すること

土木管理課

屋外広告物に関すること

道路掘削工事の許可及び道路工事等の承認
に関すること

道路、河川、橋梁、水路及びその他の附属物
（以下「土木施設」という。）の管理に関するこ
と

土木施設の占使用の許可に関すること

業務大分類 業務小分類

土木事業の連絡調整に関すること（他の課に
属するものを除く）

区有通路の指定、変更及び廃止に関すること

公共溝渠の交換及び廃止に関すること

土木施設の占使用、許可工事及び承認工事
の技術指導及び調整に関すること

道路の認定、変更及び廃止に関すること

土木事務所との連絡調整に関すること

道路上工事に係る調整協議等に関すること

土木施設の管理数値に関すること

地籍調査事業に関すること

道路、区有通路、橋梁及び公共溝渠の台帳整
備に関すること

道路情報等の閲覧に関すること

道路及び区有通路内の国有地、都有地及び
私有地の権原の取得に関すること

法定外公共物の証明に関すること

自転車駐車場等の維持・管理に関すること

自転車駐車場の定期利用及び一日利用に関
すること

自転車駐車場等の整理・指導に関すること

土木施設の管理に伴う測量に関すること

区道及び水路の区域証明に関すること

公共基準点の整備及び管理に関すること

区道及び水路の区域及び境界の明確化に関
すること

自転車の放置禁止区域の指定に関すること

都市整備部

無料置場（２か所）の整理等に関すること

自転車駐車場等の管理及び利用に関するこ
と

25

有料制自転車駐車場（４３か所）の運営に関す
ること
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部名

課名

♦業務

優先度

土木管理課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

B

A

28 C

29 C

30 C

31 B

32 B

33 C

♦施設

優先度

1 A

2 A

自転車対策に係る総合計画に関すること

自転車放置防止の啓発に関すること

27 放置自転車の撤去等に関すること
撤去業務に関すること

返還業務に関すること

自転車集積所（5か所）

施設名

区営自転車駐車場等（45か所）

民営自転車駐車場及び民営バイク駐車場の
育成に関すること

自転車駐車場等の計画、建設及び維持補修
に関すること

自転車駐車場の附置義務に関すること

自転車等駐車対策協議会に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 C

B

C

A

B

B

B

A

A

4 A

A

B

B

6 B

7 B

8 A

9 B

10 A

11 B

12 B

B

A

A

C

B

14 A

土木計画課

業務大分類 業務小分類

土木事業の総合調整に関すること

災害復旧工事に関すること

5
区の都市計画に係る道路、公園及び駐車場
の用地取得に関すること

用地取得に係る関係権利者との折衝に関す
ること

用地の買収に関すること

用地取得に係る損失補償に関すること

2 総合治水対策の計画及び調整に関すること

東京都総合治水対策協議会に関すること

雨水流出抑制対策推進会議の運営に関する
こと

3 水防に関すること

水防計画及び水防態勢編成並びに水防訓練
に関すること

水防情報システムの運用及び管理に関するこ
と

関係機関との連絡調整及び状況の取りまとめ
に関すること

公共・民間施設の雨水流出抑制対策の調整・
指導に関すること

雨水浸透施設設置、高床化及び防水板設置
工事助成事務

東京河川改修促進連盟に関すること

土木事業に係る国、都等との調整に関するこ
と

区道の改修に係る計画、調査及び設計に関
すること

区道の高質化の計画、調査及び設計に関す
ること

区道路網整備計画及び事業に関すること

その他事業用地の取得に関すること

部内の用地に係る事業の支援に関すること

開発行為等に係る土木施設の協議に関する
こと

13 土木技術管理に関すること

各種協議会に関すること

設計、積算基準等の各種基準の作成及び調
整に関すること

工事代価表の作成及び調整に関すること

土木工事に係る工法等の研究及び技術講習
に関すること

建設副産物対策及び建設リサイクルに関する
こと

都市整備部

橋梁の新設、改良、架け替え、維持補修及び
耐震補強の計画、調査及び設計に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

土木計画課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

A

C

16 B

B

A

B

B

A

A

♦施設：なし

15
河川施設の補修の計画、調査及び設計に関
すること

河川施設に係る補修等の計画、調査及び設
計に関すること

水辺環境創出に係る計画、調査及び設計に
関すること

18
都市計画道路事業及び都市計画広場事業の
計画、調査及び設計に関すること

区の都市計画道路の事業計画に関すること

都市計画道路整備の調査及び設計に関する
こと

都市計画道路事業に係る調整協議に関する
こと

事業認可申請に関すること

水路敷及び公共溝渠の高質化の計画、調査
及び設計に関すること

17 無電柱化の計画、調査及び設計に関すること
無電柱化の計画・調査・設計に関すること

国庫補助金等の申請に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 C

4 C

5 C

6 C

7 C

8 C

9 C

10 A

11 A

12 A

13 A

14 A

15 A

♦施設：なし

業務小分類

狭あい道路の拡幅に関する協議会に関するこ
と

狭あい道路の拡幅整備に係る相談及び協議
に関すること（他の係に属するものを除く）

狭あい道路の拡幅整備に係る助成に関する
こと

私道の排水設備工事費の助成に関すること

支障物件の設置の禁止に関すること

狭あい道路拡幅の普及啓発に関すること

道路位置指定の審査及び指導に関すること

私道の雨水ますの清掃委託に関すること

建築基準法第42条第2項による道路及び同条
第1項第3号による道路の適否に係る判定に
関すること

道路位置指定申請手数料等収納金の管理に
関すること

狭あい道路の拡幅整備工事に関すること

都市整備部

狭あい道路の拡幅整備に係る現場調査及び
指導に関すること

2項道路の中心線及び後退区域の確定に関
すること（他の係に属するものを除く）

私道の整備工事費の助成に関すること

重点整備路線、重点地区・整備地区内の狭あ
い道路の拡幅整備の推進に関すること

狭あい道路整備課

業務大分類
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 C

4 B

5 C

6 B

7 A

8 B

9 B

10 B

11 B

12 B

13 B

14 B

15 A

16 A

B

C

18 A

19 C

20 C

21 B

22 C

23 C

24 A

25 C

B

C

27 A

28 B

B

C

30 C

みどり公園課

業務大分類 業務小分類

公園施設の利用調整に関すること

緑の募金に関すること

公園施設の財産等の管理に関すること

杉並「知る区ロード」に関すること

公園緑地事業の運営及び普及に関すること

公園施設の維持管理及び占使用等に係る指
導に関すること

公園施設の利用指導に関すること

公園緑地事業の計画及び調整に関すること

公園施設の再編整備に関すること

多世代が利用できる公園づくりに関すること

公園施設の長寿命化に関すること

公園施設の建設、改修及び維持補修に係る
計画、調査及び設計に関すること

公園及び緑化の技術管理に関すること

開発行為等による提供公園緑地の計画並び
に調整に関すること

公園緑地事業（公園施設の緑化を含む）に係
る工事等の設計・監督に関すること

景観まちづくりの普及・啓発に関すること

17
公園緑地の利用指導及び緑化知識の普及に
関すること

公園緑地の利用指導

緑化知識の普及

公園管理事務所に関すること

みどりの計画及び調査に関すること

緑化の普及啓発に関すること

みどりの基金に関すること

みどりの協定に関すること

緑化推進連絡会に関すること

生産緑地に関すること

26 みどりの保全及び育成に関すること

樹木・樹林・生けがき及び貴重木の保護指定

寄付樹木の活用、生き物生息場所の保全創
出

緑化計画の相談及び調整に関すること

緑化助成に関すること

29
公共施設の緑化及びみどりの維持管理に関
すること（他の課、係に属するものを除く）

各種設計

みどりのリサイクルの実施

苗木の育成及び区営苗圃の管理運営に関す
ること

都市整備部

公園緑地事務所に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

みどり公園課

業務大分類 業務小分類

都市整備部

31 B

32 C

33 C

♦施設

優先度

1 A

市民緑地に関すること

区民等の公園等における自主活動に関する
こと

区民等の緑化活動に関すること

施設名

公園管理事務所
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部名

課名

♦業務

優先度

1 C

2 B

3 A

4 A

B

A

C

B

C

C

7 B

8 C

9 C

10 B

11 A

12 C

13 B

14 A

15 B

16 B

17 B

18 A

♦施設：なし

業務小分類

事務所の管理に関すること

事務所の公印の管守に関すること

事務所についての文書の収受、配布、発送及
び保存に関すること

土木施設に対するパトロールに関すること

土木施設における不正使用、不正占用の監
察及び是正指導に関すること

不法投棄物件の廃棄に関すること

5 土木施設の維持管理に関すること

区管理道路、公共溝渠の維持補修工事に係
る調査設計

排水場、荻窪地下道、井荻地下道昇降機及び
駅前広場の維持管理

「すぎなみ美・道路組」（道路里親制度）に関す
ること

交通安全施設の設置に係る調査及び設計に
関すること

道路区域等境界に係る不法占用物件の取扱
いに関すること

土木施設の適正使用に係る啓発活動に関す
ること

街路灯の維持管理に関すること

交通安全施設の維持管理に関すること

交通安全に関すること

所管区域における土木施設に係る点検及び
維持補修に関すること

私道街路灯の整備に係る助成に関すること

所管区域における土木施設の工事に係る監
督、占使用等に係る指導等に関すること

都市整備部

所管沿道区域における工事等の監察に関す
ること

街路灯の設置に係る調査及び設計に関する
こと

違反広告物の取締り及び除却活動協力員制
度に関すること

6 土木施設の監察指導に関すること

事務所の予算、決算及び会計に関すること

杉並土木事務所

業務大分類
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環境部 
 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 B

4 B

5 B

6 C

7 C

8 B

B

C

C

B

A

11 C

B

A

A

A

B

散布機の貸出 C

A

B

15 A

16 C

17 A

18 A

19 A

20 A

21 C

A

上記以外 B

23 A

24 C

25 C

公害に係る届出等の受理に関すること

公害に係る苦情、要望及び相談に関すること

環境問題に係る情報の収集及び提供に関す
ること

環境調査に係る企画及び技術的指導に関す
ること

指定作業場の届出及び指導に関すること

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
(コロナ対策本部含む)

環境美化に関すること

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

生活安全協議会に関すること

工場の認可、届出及び指導に関すること

9 生活環境の整備に関すること

生活安全及び環境美化に関する条例に基づく
生活環境の改善

路上禁煙地区等の指定、運用

10 過料の徴収に関すること

過料の徴収

区内全域での歩きたばこ等の防止指導

12
ねずみ族、昆虫等の駆除及び消毒に関するこ
と

ねずみ、昆虫等の駆除方法の指導

スズメバチの巣の撤去

13 みどりの害虫駆除に関すること

チャドクガの幼虫等害虫の相談者に対しての
アドバイス

有害鳥獣の捕獲に関すること

水害時の消毒作業

14 空き地の除草等適正管理に関すること

空き地等の樹木繁茂等に対する苦情対応

空き地等の所有者、管理者への除草等の適
正管理指導

カラス対策に関すること

公害防止の啓発に関すること

22
大気汚染、環境騒音等の調査及び測定に関
すること

光化学スモッグ対策に関すること

常時監視に関すること

環境部

環境影響評価に関すること

森林環境譲与税基金に関すること

部の調整管理に関すること

喫煙に関する苦情要望対応

環境清掃審議会に関すること

環境課

業務大分類 業務小分類

環境に係る統計、報告等に関すること

環境基本計画に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

環境部

環境課

業務大分類 業務小分類

A

B

27 B

B

C

C

C

C

B

A

A

C

C

B

32 B

♦施設

優先度

1 C

施設名

環境活動推進センター

電気自動車用充電設備導入助成

燃料電池自動車を活用した環境学習事業

環境・省エネ対策実施プランに関すること

環境活動の普及啓発及び推進に関すること

26 放射能対策に関すること
上記以外の内容

放射能事故発生時等対応

28 レジ袋等の削減に関すること

「杉並区レジ袋有料化等の取組の推進に関す
る条例」の運用に関すること

レジ袋削減に関する連絡・調整

マイバッグの普及及び啓発に関すること

31 省エネルギー対策の推進に関すること
省エネ行動に関するＮＰＯとの協働及び支援

省エネルギーの普及・啓発に関する事務

29 環境活動推進センターに関すること

環境団体の交流及び連携の推進に関するこ
と

環境活動推進センターの施設の利用に関する
こと

環境学習に関すること

30 再生可能エネルギーの普及促進に関すること

低炭素化推進機器等導入助成

86



部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 A

3 A

S

C

5 A

6 A

7 B

8 B

9 B

10 C

11 B

12 C

S

S

S

A

14 C

15 B

16 B

17 A

18 C

19 C

20 C

♦施設：なし

ごみ量・資源量に関すること（他の係に属する
ものを除く）

集団回収事業に関すること

清掃事業に係る各種調査に関すること

排出指導に関すること（他の課・係に属するも
のを除く）

資源化の推進に関すること

分別収集計画に関すること

ごみ減量事業に関すること

排出事業者の指導に関すること

一般廃棄物処理基本計画・実施計画に関する
こと

13 作業計画に関すること

新型コロナウイルス感染症発生時に清掃一組
とごみ搬入先（工場）の連絡・調整に関するこ
と

新型コロナウイルス感染症発生時に清掃協議
会と雇上配車の連絡・調整に関すること

平常時における作業計画に関すること

新型コロナウイルス感染症発生時に清掃事務
所（高円寺車庫）、方南支所作業従事可能人
数の把握に関すること

4
ごみ減量及び資源化推進の広報等に関する
こと

新型コロナウイルス感染症発生時に収集体制
が確保できない場合の収集曜日変更（不燃収
集は延期）等の区民への周知、問合せ対応な
ど

平常時のごみ減量及び資源化推進の広報等
に関すること

持込ごみ量の把握に関すること

清掃事務所との連絡調整に関すること

杉並清掃工場との連絡調整に関すること

一般廃棄物処理業の許可に係る手数料及び
指導等に関すること

廃棄物処理手数料に関すること

浄化槽清掃業の許可に係る手数料及び指導
等に関すること

清掃車両の安全運行に関すること

環境部

東京二十三区清掃一部事務組合、東京二十
三区清掃協議会その他関係機関との連絡調
整に関すること

清掃事業の調整に関すること

ごみ減量対策課

業務大分類 業務小分類
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

A

B

A

A

B

A

A

C

A

C

B

A

A

A

6 資源の持ち去りに関すること C

7 C

8 B

A

A

C

10 A

11 A

12 A

13 B

♦施設：なし

浄化槽に関すること

粗大ごみ中継所の運営に関すること

9

3
ごみの収集作業の管理に関すること
（他の係に属するものを除く）

職員の人事・給与に関すること

職員の表彰・福利厚生に関すること

労働安全衛生及び職員の健康管理に関する
こと

廃棄物処理手数料に関すること

有料ごみ処理券取扱所に関すること

粗大ごみ受付センターに関すること

4 所の維持運営に関すること
庁舎の維持管理に関すること

公有財産・物品の管理に関すること

ごみの収集作業及び資源回収作業並びに福
祉部門との業務の連携に関すること（他の係
に属するものを除く）

高齢者等のふれあい収集に関すること

高齢者等の安否確認等に関すること

5
ごみの収集作業及び資源回収作業の運営に
関すること（他の係に属するものを除く）

廃棄物の収集・運搬に関すること

廃棄物処理の指導・監督に関すること（他の
係に属するものを除く）

環境部

杉並清掃事務所

業務大分類 業務小分類

し尿の収集・運搬に関すること

廃棄物の排出抑制に関すること

集積所のカラス対策と美化に関すること

廃棄物処理についての意見・要望及び相談に
関すること

作業の統計等に関すること

動物死体の処理に関すること

大規模建築物の廃棄物保管場所の届出等に
関すること（他の係に属するものを除く）

感染症対策物品の確保に関すること

感染症拡大を防止するためのごみの正しい分
け方や出し方の周知に関すること

高齢者等の粗大ごみ運び出し収集に関するこ
と

作業用自動車の運営管理に関すること
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教育委員会事務局 
 

 

 

 

 

 

 

部内業務優先度比率（施設は含まない） 
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 A

5 A

6 A

7 B

8 C

9 C

10 C

11 A

12 B

13 B

14 C

15 B

A

B

17 A

18 B

19 A

20 A

21 C

22 C

23 A

24 A

25 B

26 C

27 C

28 A

29 A

A

C

31 A

教育委員会事務局

区立学校予算の令達及び経理事務等に関す
ること

教育に関する事務の点検及び評価に関する
こと

教育予算及び決算に関すること

教育委員会に関すること

庶務課

業務大分類 業務小分類

文書の受発・審査及び保存に関すること

公印に関すること

教育行政に係る相談に関すること

職員（区立学校に勤務する職員及び指導主事
を除く）の身分取扱いに関すること

職員の研修に関すること

組織及び定数に関すること

危機に関する情報収集、総合調整に関するこ
と

児童・生徒の感染予防に係る物品等の調達

部内の出勤状況把握、人員調整、連絡調整
（コロナ対策を含む）

16

請願・陳情に関すること

公告式に関すること

事務管理に関すること

調査及び統計に関すること

表彰及び褒章に関すること
教職員表彰、学校文化栄誉顕彰の実施

教育委員会に係る広報等に関すること

国の叙位・叙勲・褒章の具申事務

庁中取締りに関すること

いじめ問題対策委員会に関すること

他の課及び教育機関との連絡調整に関する
こと

教育委員会条例、規則等に関すること

学校法律相談に関すること

特命事項に関すること

教育振興基本計画等に関すること

教育施策の総合調整に関すること

エネルギー管理等の運用状況の把握及び調
整等に関すること

30
区立学校の学習用コンピューターの整備等に
関すること

タブレットＰＣシステムの維持管理及び整備

ＩＣＴ機器活用の推進

区立学校に勤務する職員（教職員を除く）の身
分取扱いに関すること

区立学校のＩＣＴに係る計画、整備、調整に関
すること
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部名

課名

♦業務

優先度

教育委員会事務局

庶務課

業務大分類 業務小分類

A

B

33 A

34 C

35 C

36 B

37 C

♦施設：なし

32
区立学校に勤務する職員及び指導主事の給
与等に関すること

給与等の支給

退職手当の支給

区立学校に勤務する職員及び指導主事の公
務災害等に関すること

区立学校に勤務する職員（教職員を除く）の研
修に関すること

区立学校の労働安全衛生に関すること

区立学校に勤務する職員の被服貸与に関す
ること

教職員住宅の管理に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 A

3 A

4 B

5 B

6 C

7 C

8 C

♦施設：なし

業務小分類

教職員等の新型コロナウイルス感染状況の把
握に関すること

教職員（学校教育職員を除く）及び指導主事の
身分取扱いに関すること

学校教育職員の任免その他の人事に関する
こと

区立学校に置く主任等の発令及び報告に関す
ること

学校司書、補助教員等の採用、配置及び育成
に関すること

教育委員会事務局

教育管理職の研修等能力開発に関すること

学校教育の施策の企画、立案に関すること

学校教育職員等の人事計画に関すること

教育人事企画課

業務大分類
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 A

4 C

5 C

6 A

S

B

8 C

B

B

A

B

S

A

A

B

11 A

S

B

13 A

14 B

15 C

S

A

17 C

18 B

学校給食の休止に関すること

食育の推進に関すること

給食運営指導、給食調理民間委託、給食場
の安全衛生

学校医、学校歯科医及び学校薬剤師に関す
ること

各種調査に関する事務

証明書の発行に関する事務

教職員採用、解職その他諸届の受理に関す
る事務

校外教育（宿泊を伴うものに限る。）に関する
こと（他の課に属するものを除く）

業務小分類

校外学習中止に係る学校及び事業者への対
応に関すること

通学路の指定・安全対策に関すること

出席簿、卒業証書及び修了証書の様式に関
すること

区立学校の学級編制に関すること（他の課に
属するものを除く）

感染児童、感染者への対応に関すること(学
校、保健所、済美教育センターとの調整)

臨時交付金等各種補助金等に関すること

校外教育（宿泊を伴うものに限る。）に関する
こと

学齢児童・生徒の就学に関すること（他の課
に属することを除く）

区立学校の通学区域に関すること

要保護、準要保護者に対する就学諸経費の
援助

奨学資金に関すること

設置、廃止、設置者変更等の認可に関する事
務

日本スポーツ振興センターの学校安全・災害
共済に関すること

特別支援学級への就学に必要な経費の援助

保護者負担軽減に関すること

要保護、準要保護者に対する支援に関するこ
と

児童・生徒の健康診断、就学時健診、口腔保
健指導、環境衛生

感染症への対応(学校環境衛生に関する調
整、健康診断の調整)

教育委員会事務局

児童・生徒の就学奨励に関すること

区立学校の保健衛生に関すること

区立学校の給食に関すること

10

12

16

区立学校に勤務する職員及び指導主事の健
康診断に関すること

健康教育の推進に関すること

7

業務大分類

学務課

9
私立専修学校及び私立各種学校に関するこ
と
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部名

課名

♦業務

優先度業務小分類

教育委員会事務局

業務大分類

学務課

S

A

親子健康教室 B

20 B

♦施設：なし

小児生活習慣病予防検診に関すること

児童の健康教育に関すること その他の感染症、疾病等への対応19

新型コロナウイルス感染症への対応
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部名

課名

♦業務

優先度

1 A

2 C

3 A

4 B

5 A

♦施設：なし

教育委員会事務局

特別支援教育課

特別支援学校及び特別支援学級等の就学支
援相談及び入級調整に関すること

学校教育に関する専門的職務に関すること

特別支援学校及び特別支援学級等の学級編
制に関すること

業務大分類 業務小分類

特別支援教育の推進に関すること 会計年度任用職員に関すること

区立学校における特別支援教育の支援に関
すること

特別支援学校・学級の環境整備に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 C

2 C

3 C

4 C

5 C

6 C

7 C

8 C

9 C

10 C

11 C

12 C

13 C

14 C

15 C

16 C

17 C

♦施設：なし

教育委員会事務局

区立学校施設の使用承認(短時間使用の場合
に限る)に関すること

区立学校施設内の子どもの居場所づくりに関
すること

区立学校開放事業に関すること

新しい学校づくりにおける懇談会の運営に関
すること(学校整備課に属するものを除く)

小中一貫教育の推進に関すること(他の課に
属するものを除く)

区立小中学校新しい学校づくり推進基本方針
に関すること

区立小中学校新しい学校づくり計画の策定に
関すること

社会体育に係る区長の事務部局との連携調
整に関すること

家庭教育支援に関すること

青少年委員に関すること

PTA等の支援に関すること

中学生レスキュー隊に関すること

家庭・地域・学校の連携推進に関すること

学校支援課

業務大分類 業務小分類

部活動支援に関すること

学校支援本部等の運営等に関すること

学校運営協議会に関すること

学校評議員に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

1 C

2 C

3 C

4 B

A

空調設備整備 C

C

6 C

C

A

8 B

♦施設：なし

教育委員会事務局

「杉並区立小中学校老朽改築計画」の改定に
伴う実施と運用

各種機器設備保守

区立学校施設の使用承認に関すること（学校
支援課に属するものを除く）

区立学校施設等の改築計画に関すること

区立学校の設置及び廃止に関すること

エコスクールの整備に関すること

区立学校施設等の改築等に関すること（他の
課に属するものを除く）

7

学校整備課

業務大分類 業務小分類

教育施設の建設計画に関すること（他の課に
属するものを除く）

5
区立学校施設の整備に関すること（営繕課に
属するものを除く）

学校施設の設備修繕

教育財産の管理に関すること
教育財産の管理、台帳作成、整理、保全
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 C

3 C

4 C

C

B

6 C

7 C

8 C

9 C

10 C

A

C

12 C

13 C

14 C

15 C

C

A

17 A

18 C

19 C

20 C

21 C

22 C

23 C

24 C

25 C

26 C

27 C

28 B

5 生涯学習活動の支援に関すること

後援等名義使用の承認

生涯学習活動の指導者傷害保険に関するこ
と

生涯学習推進課

社会教育の施策に係る計画及び調整に関す
ること

社会教育に係る調査及び統計に関すること

指定登録文化財調査に関すること

文化財に係る刊行物に関すること

文化財の保護、保存及び活用に関すること

埋蔵文化財調査の対応に関すること

業務大分類 業務小分類

科学の新たな拠点等に関すること

生涯学習活動支援に関すること

杉並区と区内高等教育機関との連携協働推
進協議会の事務局に関すること

旧新泉小学校及び旧杉四小学校施設の管理
に関すること

社会教育委員に関すること

16
センターの施設及び備付器具の利用並びに
維持管理に関すること

社会教育センターの施設及び備付器具の利
用に関すること

社会教育センターの施設及び備付器具の維
持管理に関すること

文化財保護審議会等に関すること

公印の管守に関すること

センターの広報に関すること

センターに係る調査及び統計に関すること

経理に関すること

社会教育関係団体等の育成及び連絡調整に
関すること

文書の収受、発送及び保存に関すること

ユネスコ活動に関すること

社会教育活動に対する指導、助言及び相談
に関すること

社会教育指導者の養成及び研修に関するこ
と

社会教育に係る資料の収集及び提供に関す
ること

社会教育に係る学級、講座、展示会その他の
各種事業に関すること

施設の利用及び維持管理に関すること

事業の企画に関すること

郷土博物館運営協議会に関すること

教育委員会事務局

文化財の調査及び記録に関すること11

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等
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部名

課名

♦業務

優先度

生涯学習推進課

業務大分類 業務小分類

教育委員会事務局

29 C

30 C

31 C

32 C

33 C

34 C

35 C

36 C

♦施設

優先度

1 C

2 C

利用者の奉仕に関すること

調査・研究に関すること

資料の収集、保管及び展示に関すること

資料の寄贈及び寄託に関すること

学校教育等における郷土学習の援助に関す
ること

他の博物館等との連絡調整に関すること

刊行物等に関すること

講演会等を開催すること

施設名

社会教育センター

郷土博物館
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 S

4 S

5 S

6 S

7 S

8 S

S

S

S

10 S

11 B

A

A

C

13 C

14 B

15 A

16 B

C

B

C

B

B

B

C

19 B

B

C

B

B

S

施設内感染防止対策

幼児・児童・生徒等の安否確認・状況把握・報
告

教育活動再開の協議

応急教育情報及び指令伝達体制の整備

授業再開時期の決定、保護者への周知

適応指導教室の休室・再開時期の決定、保
護者への通知

適応指導教室の目的外利用の停止・再開時
期の決定、利用者への通知

適応指導教室の感染防止対策

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

適応指導教室への応急的な対応について

子供園・学校再開の組織づくり

教室等の確保

学校司書、教職員等の研修に関すること

20 教育図書館に関すること

教育図書館の資料受入れ

教育図書館の資料整理

教育図書館のレファレンス対応

21

教育課程、教材の取扱いに関すること

新型コロナウイルス等への対応のための臨
時教育課程・時間割等の作成に関すること

教科用図書に関すること

教科用図書の採択

教科用図書の無償給与

学校における読書教育活動への支援に関す
ること

読書活動に関する学校からの相談対応

読書活動に関する学校への情報提供

国や都からの読書活動等に関する調査

17 学校図書館への支援に関すること

学校図書館訪問

学校図書館に関する電話相談

学校図書館の図書等の物流

学校図書館に関する情報提供

教育委員会事務局

臨時教育課程・時間割等の作成

教育課程、教材の取扱いに関すること

9

12

済美教育センター

業務大分類 業務小分類

検定教科書の常時展示による、区民、教職員
への閲覧

区立学校の指導要録及びその抄本の様式に
関すること

区立学校における課題解決支援に関すること

帰国及び外国人児童・生徒の教育事業に関
すること

教育SATに関すること

18

センターの施設の維持管理に関すること
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部名

課名

♦業務

優先度

教育委員会事務局

済美教育センター

業務大分類 業務小分類

B

A

B

B

C

C

24 B

25 C

A

S

27 B

28 B

B

C

30 C

A

A

C

A

B

C

33 A

34 C

35 A

B

A

37 A学校教育に関する専門的職務に関すること

教育SAT事業に関すること.

区立学校の連合行事に関する事務

36
区立学校における課題解決支援に関するこ
と.

区立小・中学校のスクールカウンセラーの配
置

スクールソーシャルワーカーの派遣

31 教育相談事業に関すること.

来所教育相談

関係機関との連携

教育相談関連研修の企画

いじめ問題に関すること.

新就学児童の発達障害支援に関すること.

心理査定に関すること

32 不登校対策に関すること.

不登校の児童・生徒に対する社会的自立を
図るための指導・援助・適応指導教室　４か所

不登校解消支援システムの活用、ふれあいフ
レンド事業の実施

29

26 区立学校の休業に関すること

区立学校の休業に関すること

新型コロナウイルス等による子供園・区立学
校の休業に関すること

小中一貫教育の推進に関すること（他の課に
属するものを除く）

22
学習指導、生活指導及び進路指導に関する
こと

学習指導の充実、生活指導の徹底と進路指
導

ＩＣＴの活用に関する支援

国際理解教育に関すること

教職員の研修等能力開発に関すること（他の
課、係等に属するものを除く）

23
調査研究、経営支援及び教育支援に関する
こと

学力・体力調査

学校評価、経営相談

研究課題指定

教材等の開発

生徒の国内外交流事業に関すること（他の課
に属するものを除く）

区立学校の連合行事の実施
区立学校の連合行事に関すること

区内都立学校との連携に関すること
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部名

課名

♦施設

優先度

1 C

2 B

3 B

4 B

5 Bさざんかステップアップ教室「宮前教室」

さざんかステップアップ教室「天沼教室」

さざんかステップアップ教室「和田教室」

さざんかステップアップ教室「荻窪教室」

教育委員会事務局

済美教育センター

施設名

教育図書館
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 S

3 B

4 B

5 C

6 B

7 B

8 C

♦施設

優先度

1 B

教育委員会事務局

施設名

就学前教育支援センター

区立子供園のコロナウイルス感染症対応にお
ける、子供園、保育課及び教育委員会各課の
連絡調整に関すること

区立子供園の教育課程に関すること

区立子供園の教育的支援に関すること

区立子供園の指導要録及び抄本の様式に関
すること

就学前教育支援センター

業務大分類 業務小分類

センターの施設の維持管理に関すること

幼保小連携教育の推進に関すること

教職員等に対する就学前教育に関する研修
等能力開発に関すること

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等
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部名

課名

♦業務

優先度

1 S

2 C

3 C

4 C

5 A

6 C

7 C

8 C

9 C

10 C

11 C

12 C

13 C

14 C

15 C

16 C

17 C

18 C

19 C

20 C

21 B

22 B

23 C

24 C

25 C

26 C

27 C

28 C

29 C

30 C

31 C

32 C

33 C

34 C

施設の臨時休業、施設管理者への対応要請
等

学校図書館との連携協力に関すること

障害者に対するサービスの推進に関すること

読書会、講演会、研究会等の実施及び図書館
資料の展示に関すること

団体貸出しに関すること

杉並資料室及び参考図書室に関すること

読書活動の推進及び読書環境の整備充実に
関すること

図書館資料の利用案内及び利用相談に関す
ること

利用者の調査研究活動への支援に関すること

デジタルアーカイブの推進に関すること

図書館資料の受贈に関すること

図書等の相互貸借に関すること

図書サービスコーナーの運営に関すること

第三者評価に関すること

区内大学図書館との連携の推進に関すること

図書館ホームページの管理及び運用に関する
こと

図書館資料の選定、収集、保存及び廃棄に関
すること

図書館の電子化の推進に関すること

図書館システムの運用に関すること

地域図書館の指定管理化に関すること

図書館経営評価及びモニタリングに関すること

図書館サービスの企画、実施及び総合調整に
関すること

地域図書館の統括に関すること

子ども読書活動推進計画に関すること

図書館職員の服務及び研修に関すること

図書館の広報に関すること

図書館施設の経理に関すること

車両の管理及び運行に関すること

地域図書館の建設計画に関すること

図書館協議会に関すること

図書館に係る調査及び統計に関すること

中央図書館

業務大分類 業務小分類

図書館施設の管理に関すること

中央図書館の公印の管守に関すること

中央図書館の文書の収受、発送及び保存に
関すること

中央図書館
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部名

課名

♦業務

優先度

中央図書館

業務大分類 業務小分類

中央図書館

35 C

36 C

37 C

38 C

39 C

40 C

41 C

42 C

43 C

44 C

45 C

46 C

47 C

♦施設

優先度

1 C

2 C

3 C

4 C

5 C

ふれあい図書室（馬橋児童館内）

図書サービスコーナー（和田・高円寺駅前・桜
上水北）

地域図書館（直営：柿木・高円寺・西荻）

地域図書館（指定管理：永福・宮前・成田・阿
佐谷・高井戸・方南・南荻窪・下井草・今川）

中央図書館

読書会、講演会、研究会等に関すること

図書館資料の選定及び収集に関すること

その他地域図書館サービスに関すること

利用者の調査研究に対する支援に関すること

ブックスタート事業に関すること

地域図書館施設の管理に関すること

図書館資料の館内利用及び貸出しに関するこ
と

施設名

地域・家庭文庫への支援に関すること

地域図書館の公印の管守に関すること

地域図書館の文書の収受、発送及び保存に
関すること

ふれあい図書室の運営に関すること

視聴覚教材の管理及び貸出しに関すること

ＮＰＯ、ボランティア等との協働の推進に関す
ること
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