
○○年〇〇月○○日  

 杉並区教育委員長 あて  

証明者 所在地 杉並区阿佐谷南○丁目○番○号  

    事業所名  ××商事  

    代表者名  阿佐ヶ谷  宏    印  

    電話番号  03（ 3312）○×○× 

 

就労証明書 
 

 下記のとおり、就労状況を証明します。  

 

記  

 

氏   名   杉並 たろう  生年月日  昭和５２年１２月１２日  

住   所   杉並区阿佐谷南○丁目○番○号  マンション○○  １０１号室  

勤務形態  常勤・臨時・自営（自宅・自宅外）・内職・派遣・その他（          ）  

勤 務 先  

名 称 ・  

所 在 地  

××商事  中野営業所  

中野区中野○丁目○番○号  

03（3228）○○×× 

職種又は

業務内容  

一般事務（営業）  

（就職日    平成２年  ４月  １日）  

勤務日数  
週    ５日  

（４週で２０  日）  
休日  毎週  土曜・日曜  

勤務時間  

平  日  午前・午後    ８時３０分 ～  午前・午後  ５時３０分  

土曜日  午前・午後    時    分 ～  午前・午後   時   分  

不規則

勤  務

形  態  

毎日２時間程度残業あり  

フレックスタイム制勤務  

※  訂正する場合は、社印又は雇用主印の訂正印をお願いします。  

※  この証明書について、問い合せをする場合があります。問い合せのご連絡先をご記入ください。  

証明書に関する問い合せ先  ご担当  すぎまる  連絡先  03（3228）○○×× 

 

 

本人記入欄  

上記に要する

通 勤 時 間  
片道   時間３０分  

通勤経路  

        （電車）  （バス）   

自宅→ 阿佐ヶ谷  → 中野 →  沼袋  →勤務先  

 

【表面】  

各項目の記入については

裏面を参考にしてくださ

い。  

記入例 

印  



就労証明書の各項目の記入について  

 

１  証明者  

  就労している事業所等において証明権限を有している方。  

 

２  勤務形態  

  常勤  … 正規職員として、毎日一定の勤務時間中、常時職務に従事している。  

  臨時  … パートタイマー及びアルバイト。  

  自営  … 法人を設立していない個人及び家族が経営している職場に従事している。  

内職  …  自宅内等において内職発注元から仕事を請け負っている。  

  派遣  … 派遣会社等と契約し、勤務先に派遣されている。  

  

３  勤務先名称・所在地  

  証明者の所在地と被証明者が勤務する事業所（出張所、支社等）が異なる場合に記入して

ください。  

 

４  職種又は業務内容  

  就職日（就職予定日を含む）と被証明者の仕事の内容を具体的に記入してください。  

  例：一般事務、教諭、運送業務、医師、看護師  など  

 

５  勤務日数  

  １週間の平均勤務日数を記入してください。平均勤務日数が算出できない場合は４週間の    

  全勤務日数を記入してください。  

 

６  休日  

  被証明者の休日を指定している場合は記入してください。  

 

７  勤務時間  

  勤務時間を記入してください。不規則勤務の場合はシフト等を具体的に記入してください。 

また、恒常的な残業がある場合にも残業時間等を記入してください。  

 

８  本人記入欄  

  自宅と職場の直行経路に要する片道の通勤時間及び経路を記入してください。  

  通勤経路は最初に乗車する場所から最後に降車する場所までを記入してください。また、

途中で乗り継ぎをする場合は乗り継ぎする場所と使用する交通機関も分かりやすく記入し

てください。  

 

９  その他  

  証明書は申請日の１ヵ月以内に発行されたものをご用意ください。  

 

 

 

 

【裏面】  


