
 

 

 

  

 

杉並区立社会教育センター及び 

高円寺地域区民センター複合施設 

（セシオン杉並） 

指定管理者募集要項 
 

 

 

 

「杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設」において、地方 

自治法（昭和22年法律第67号）第244条の２第３項、杉並区立社会教育センター条例

（昭和63年杉並区条例第21号）第17条、杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例

（昭和53年杉並区条例第40号）第14条の規定に基づき、指定管理者を募集します。 

 

 

 

 

 

令和３年１１月 

杉並区・杉並区教育委員会 

  



 

 

募集要項における指定管理者募集対象施設の名称について 

今回募集する指定管理者が管理・運営業務を行う施設は、杉並区の条例で定める杉

並区立社会教育センター及び杉並区立高円寺地域区民センターの２施設であり、建物

として一体の複合施設です。 

また、「社会教育センター」とは杉並区立社会教育センター、「高円寺地域区民セン

ター」とは杉並区立高円寺地域区民センターを指します。 

 

問合せ先 

この募集に関する手続き、日程に関するお問合先は次のとおりです。 

 

杉並区区民生活部地域課地域施設係（区役所西棟７階） 担当 田村 

電   話 03（3312）2111 内線 3768 

電子メール tiiki-k@city.suginami.lg.jp 

業務時間  月曜日から金曜日（祝日を除く）午前８時 30分から午後５時まで 

 

募集要項に記載された事業、建物、設備、申請書類記載内容など、応募に関する

質問は、募集要項記載の方法に限ります。 

申し込み後の審査等の途中経過に関するご質問にはお答えできません。 

 

公契約条例の取扱いについて 

 当該業務は、杉並区公契約条例第２条第３号に規定する特定公契約に該当し、区が

定めた下限額以上の賃金の支払い等が適用されます。そのため、条例の内容を十分に

理解し、合意した上で契約していただく必要があります。 

 詳しくは、区公式ホームページ「杉並区公契約条例について」 

をご覧ください。 
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第１章 公募の趣旨等 

 

１ 公募の趣旨 

杉並区及び杉並区教育委員会（以下「区」という。）では、平成元年６月に開設し

た杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設（愛称「セシオン

杉並」）について、築 30 年以上が経過し、老朽化が見られるため、令和３年 12 月か

ら大規模改修を行います。 

この複合施設の改修後の管理・運営については、民間の持つノウハウを生かした効

率的な運用とサービス向上を図るため、指定管理者制度を導入することとしました。 

本募集要項は、これらの施設を管理・運営する指定管理者を公募型プロポーザル方

式により選定するために定めたものです。 

 

２ 公募に当たって 

社会教育センターは、区内の社会教育活動の拠点として、区民の生涯にわたる学習

の機会と場を提供し、社会教育の充実を図っています。 

また、高円寺地域区民センターは、集会施設として人々の交流と活動の場を提供

し、コミュニティづくりを推進しています。 

このように、社会教育センター及び高円寺地域区民センターの２施設は、それぞれ

の目的に沿った運営を行いつつ、利用者相互の交流を図りながら運営していくもので

す。 

社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設の運営管理において、応募

する事業者には、主に以下のことを期待しています。 

 

（１）ホールを備える大規模な複合施設として、一体的管理運営による効率化の効果を

最大限に発揮させること。 

 

（２）各施設を活用した自主事業の展開等により、施設の全体の魅力が高まり、施設利

用者が増加し、にぎわいと活気のある施設が維持され、より一層のサービス拡充が

されること。 

 

（３）施設設立経緯や地域特性を理解し、地域住民や関係諸団体の理解と協力を得て、

地域に密着した、地域に親しまれる施設としていくこと。 

 

指定管理者の公募に当たっては、以上を踏まえて応募してくださいますようお願い

します。 
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第２章 対象施設と指定管理期間  

 

１ 対象施設  

指定管理者が管理・運営する施設は、次のとおりです。 

 

（１）施設の名称 

施設名 業務内容 総称 愛称 

杉並区立社会教育センター 

指定管理施設 

杉並区立社会 

教育センター 

及び高円寺地域 

区民センター 

複合施設 

セシオン 

杉並（※４） 

杉並区立高円寺地域 

区民センター 

高円寺区民事務所（※１） 
業務委託施設（※３） 

防災倉庫（※２） 

※１ 高円寺区民事務所 [主管課 区民生活部区民課] 

区市町村では、一般的に「出張所」「支所」と呼ばれる行政窓口を杉並区では

「区民事務所」といいます。区内に６カ所あり、区民の利便性を高める地域の行

政サービスの拠点として、住民票や戸籍、印鑑登録などの業務を行っています。 

※２ 防災倉庫 [主管課 危機管理室防災課] 

杉並区地域防災計画により、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民セ

ンター複合施設は防災拠点施設に指定されており、必要な物資を備蓄するための

倉庫を施設内に５か所設置します。 

※３ 高円寺区民事務所及び防災倉庫は、本指定管理業務の対象外です。ただし、

指定管理者には、それぞれを所管する区民課及び防災課と別途、施設管理に係る

業務委託契約を締結のうえ、一体的に維持管理を行っていただきます（「第３章 

管理・運営 ２業務の範囲（２）指定管理者の業務から除き、別途委託により実

施する業務」参照）。 

※４ 愛称“セシオン杉並” 

スペイン語で「出会い」を意味する SESIÓN（セシオン）。施設開設時に区が

公募して、施設を総称する愛称として決定しました。区の施設案内等でも使用し

ているとともに、区民やホール利用者等に定着した名称となっています。管理・

運営に当たっては、この愛称を大事にして用いていくものとします。 

 

（２）施設の設置目的 

① 杉並区立社会教育センター [主管課 教育委員会事務局生涯学習推進課] 

杉並区立社会教育センターは、区内の社会教育活動の拠点として、区民の生涯

にわたる学習の機会と場を提供し、社会教育の充実を図ります。 

② 杉並区立高円寺地域区民センター  [主管課 区民生活部地域課] 

杉並区立の地域区民センターは、区民相互の交流及び活動の拡大を図ることに
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より、コミュニティを形成するため、区内に７か所設置されています。集会施設

として人々のふれあいと交流の場を提供するだけでなく、住民自らが地域課題を

解決していくコミュニティづくりを推進するための場を提供します。また、災害

時等には、防災拠点として使用する防災上重要な施設に位置付けられています。 

 

（３）施設の利用者 

社会教育センター及び高円寺地域区民センターの有料スペース以外の施設内の通

路、トイレ、ロビーなどの共用部分は、公序良俗を乱さない限り、利用者制限はあり

ません。利用方法及び利用者が行うべき手続き、利用上の禁止事項等は、関係法令等

を参照してください。 

 

（４）施設の所在地 

杉並区梅里一丁目 22 番 32 号 

 

（５）施設の建設時期、大規模改修時期、構造、面積等 

① 建設時期 

竣  工 平成元（1989）年２月３日 

開  館 平成元（1989）年６月１日 

② 大規模改修時期 

着  工 令和３（2021）年 12 月１日（予定） 

竣  工 令和５（2023）年２月 28 日（予定） 

③ 施設構造 鉄筋コンクリート造一部鉄骨鉄筋コンクリート造一部鉄骨造 

地下１階・地上４階建て 

④ 敷地面積 7,593.60 ㎡ 

⑤ 建築面積 3,771.48 ㎡ 

⑥ 延床面積 8,006.23 ㎡ 

⑦ 各階の床面積（室場別面積は別紙１「施設概要」のとおり。） 

（単位：㎡） 

   区  分 地下１階 １階 ２階 ３階 ４階 計 

社会教育センター（※） 350.48 1,717.94 484.39 221.92 64.84 2,839.57 

高円寺地域区民センター（※） 610.23 18.78 368.02 221.05 － 1,218.08 

高円寺区民事務所 － 132.43 － － － 132.43 

防災倉庫 15.46 50.10 21.40 30.81 － 117.77 

共用部分 1,007.43 1,179.71 906.96 443.80 160.48 3,698.38 

計 1,983.60 3,098.96 1,780.77 917.58 225.32 8,006.23 

※ 社会教育センターと高円寺地域区民センター２施設の室場の区分は、別紙１

「施設概要」を参照してください。 
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２ 指定管理の期間  

令和５(2023)年４月１日から令和 10(2028)年３月 31 日まで（※） 

 

※ 指定管理者の指定の議決（令和４年第２回区議会定例会・令和４年６月を予定）

から指定管理期間の開始までは準備期間となります。 

※ 令和５年３月１日から指定管理開始前までの１か月間は、別途業務委託により施

設管理を行っていただきます。 

※ 社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設の供用開始は、令和５年

５月１日を予定しています。 
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第３章 管理・運営  

 

１ 管理の基準 

（１）開館(サービス提供)時間 

区分 開館時間 

全館 ９時～21時（※１）（※２） 

ただし、指定管理者が業務の準備と後片付けに要する時間を含まない。 

社会教育センター駐車場 ８時 30 分～22時（予定） 

※１ 有料室場は、21 時 45 分まで延長利用がある場合がありますが、閉館時間に

変更はありません。また、選挙その他、開館時間を早める場合や、閉館時間を

遅くする場合があります。 

※２ 高円寺区民事務所の営業日 

 ・ 令和５年５月１日営業開始予定（改修工事中の仮移転先からの移転） 

 ・ 受付時間 月曜日から金曜日８時 30 分から 17 時まで（水曜日は 19 時まで） 

       第２・第４土曜日：９時から 17 時まで 

 ・ お休み 第１・第３・第５土曜日、日曜日、祝日、12 月 29 日から 1月３日 

 ・ 月曜日から金曜日（お休み除く）は１階ロビーの高円寺区民事務所側のみ、

開館時間は８時 30 分とします。 

 

（２）休館(サービス休業)日 

区分 休館日 

全館（※） 毎月第３木曜日、12 月 28 日～翌年１月４日（予定） 

※ 上記１（１）※２の高円寺区民事務所の営業日は、同事務所の受付時間中は１

階ロビーの高円寺区民事務所側のみ開場します。 

・ 上記のほか、施設の保守点検のため、区と協議の上、毎年、臨時の全館休館

日を設けることができることとします。 

・ 施設や業務により、休館日であっても一部施設又は室場のみ、利用される場

合があります。 

 

（３）関係法令の遵守 

 施設の管理と運営に当たっては、別紙２「遵守すべき関係法令等」に掲げる法令

等の内容を理解し、遵守するものとします。 

 

２ 業務の範囲 

指定管理者が行う業務は、区の条例に基づき次のとおりとします（社会教育セン

ター条例に基づく社会教育事業については区が直接実施します）。詳細は、区が指定

管理者と協定を締結する際に、付随する仕様書により決定します。この仕様書の施設
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維持管理については、最新の「杉並区保守点検業務委託等標準仕様書」及び国土交通

省大臣官房官庁営繕部監修「建築保全業務共通仕様書」に準拠します。 

 

（１）指定管理者の業務 

 業務 主な内容 

社会教育センターと高円寺 

地域区民センターの運営及び 

複合施設の一体的な運営に

関する業務 

案内、受付、利用に関する業務（利用承認、利用料金収受等、 

杉並区公共施設予約システム｢さざんかねっと｣の操作管理、 

駐車場管理（※）等を含む。） 

施設の広報活動、施設の危機管理、利用者の要望苦情処理等 

社会教育センターと高円寺 

地域区民センターの施設・ 

設備・備付器具等の個別的な

維持管理及び、複合施設の 

一体的な維持管理に関する業務 

備品・消耗品管理、施設及び設備機器の運転・保守・点検、

施設設備小修繕、清掃、警備、植栽、環境衛生管理、 

光熱水費支払い、駐車場の日常清掃・定期清掃、駐輪場の

整理・日常清掃・定期清掃、２階屋上庭園の維持管理、 

外構樹木の維持管理、喫煙所の日常清掃・定期清掃 

指定管理者の持つノウハウを 

利用者サービスの向上に活かし、 

施設の設置目的を実現する 

ための事業に関する業務 

区が指定し、指定管理者が実施する事業等 

第３章２－（３） 

指定管理者が行う自主事業 

第３章２－（４） 

その他、区長が必要と認める 

業務 

指定管理施設の防火管理者及び社会教センター及び高円寺 

地域区民センター複合施設の統括防火管理責任者の選任、防火 

管理業務、やぐら等貸出備品の貸出し業務及び返却の立ち合い等 

  ※ 駐車場管理については別紙３「社会教育センター駐車場概要」参照。 

 

（２）指定管理者の業務から除き、別途委託により実施する業務 

指定管理者は、本指定管理の対象となる建物とその敷地の管理の業務を行うこと

が原則ですが、次の業務については、本指定管理業務からは除外し、区が指定管理

者に別途業務委託し、社会教育センター及び高円寺地域区民センターと一体的に維

持管理することとします。 

 

除外内容 指定管理者が区の委託により行う業務 

高円寺区民事務所の施設維持管理・

運営 

・光熱水費、電気・機械設備、消防設備、清掃等に 

ついて、併設する施設との一体的な維持管理を行う 

ための受託業務［所管課：区民生活部区民課］ 

防災倉庫の施設維持管理・運営 ・施錠管理 

・光熱水費、電気・機械設備、消防設備、清掃等に 

ついて、併設する施設との一体的な維持管理を行う 

ための受託業務［所管課：危機管理室防災課］ 
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また、指定管理者の業務及び上記除外内容のほか、施設の行政目的の範囲におい

て別途受託業務が発生する場合があります。 

 

（３）区が指定し、指定管理者が実施する事業等 

① 社会教育及び地域活動の支援として以下の事業等を実施すること。 

ア 社会教育センター及び高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体との協力

（別紙４「社会教育センター及び高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体」参照） 

イ 利用者団体へのコピーサービス及び製版印刷機サービスの提供 

なお、社会教育事業については教育委員会事務局生涯学習推進課が直接実施し、

指定管理業務には含まれません（生涯学習推進課は、指定管理者と年次計画を調整

した上で、社会教育事業を実施します）。 

② 社会教育センター駐車場の管理・運営 

指定管理者には、リース等による駐車場管理機器の設置等により管理を行ってい

ただきます。コスト及び利用者の利便性の観点から管理方法を事業計画書の中でご

提案ください。駐車場の概要については別紙３「社会教育センター駐車場概要」の

とおりです。 

 

（４）指定管理者が行う自主事業 

① 任意の自主事業 

指定管理者は、次のア～カの条件のもとにあらかじめ区と協議を行い、その承認

を得た上で任意の自主事業（施設を利用して地域住民等の交流や地域の活性化を

図る事業）を行うことができます。 

ア 本指定管理の必須の業務を、全て履行すること。 

イ 自主事業の目的が施設の目的に合致すること。 

ウ 自主事業参加者に対する公平性が確保されていること。 

エ 参加料等の参加者負担がある場合は、その金額が、区が設置する施設で運営を

行う事情を勘案し、民間の同種の事業と比較して適正であること。 

オ 自主事業に要する費用は指定管理者が負担し、参加料等の収入は指定管理者の

収入とし、収入年度は、事業を実施する日が属する年度とすること。 

カ 自主事業の実施に伴う収支は指定管理料の算出に含めないこと。 

② 利用者の利便性向上のために実施するサービス等 

指定管理者は、区と協議の上、利用者の利便性向上のために以下のようなサービ

スを行うことができます。 

・ 料理室及び隣接のルーフガーデンを使用し、料理を活用したサービスの提供。 

・ 施設内に飲料等の自動販売機等を設置すること。設置場所は１階ロビーに限り

ます。 

・ 社会教育センターホール１階ラウンジに設置するカフェスタンドの活用。 

以上のサービスを行う場合、事業計画書の中でご提案ください。 
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なお、①～②の自主事業は、これに係る支出が収入を上回った場合も、指定管理料

からの補填はできません。 

 

（５）指定管理者が自らの業務等のために使用する室場 

業務等 室場名 

指定管理者の事務所 １階事務室、(隣接の)倉庫 

施設の受付 １階総合受付カウンター 

従業員更衣、休憩 １階休憩室(男)(女) 

清掃作業 地下１階清掃員控室 

設備機器の運転と保守 地下１階中央監視室 

 

３ 業務の再委託等及び第三者との関係 

（１）指定管理業務の再委託の制限 

① 指定管理者は、本指定管理業務を一括して第三者に委託又は請け負わせること

はできません。 

② 本指定管理業務の一部を第三者に委託又は請け負わせる場合は、あらかじめ区

と協議してください。 

なお、受託者又は請負者と契約金額は、区に届け出てください。 

③ 本指定管理業務の一部を第三者に委託又は請け負わせる場合は、杉並区内の業

者を選定し、区民の雇用を優先するよう努めてください。 

④ 再委託契約の締結に当たっては、区の委託契約条件に倣い、暴力団等排除に関

する特約条項を設けてください。 

⑤ 第三者に委託又は請け負わせる場合にも、公契約条例の内容が適用されます。 

 

（２）区及び第三者が占有する室場 

社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設のうち、次の室場は、区

が自らの業務のために占有するほか、パートナーシップ協定に基づき第三者が使用

します。 

これらの室場の清掃及び機械設備保守点検等の業務については、本指定管理及び

別途締結する業務委託により一体的に行っていただきます。 

室場名 使用者 根拠等 

３階 防災倉庫(5) 区（防災課） 区の直接使用 

２階 

 

 

 

 

ボランティア室、
ボランティア倉庫 高円寺地域区民センター協議会 

区と協議会のパート
ナーシップ協定 

社会教育センター
事務室 区（生涯学習推進課） 区の直接使用 

高円寺地域活動係
事務室、 
地域活動係倉庫 

区（地域課） 区の直接使用 

団体交流室 区（生涯学習推進課） 区の直接使用 
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２階 防災倉庫(4) 区（防災課） 区の直接使用 

１階 

高円寺区民事務所、 
待合スペース、 
保存文書倉庫 

区（区民課） 区の直接使用 

倉庫 区（生涯学習推進課、地域課、区民課） 区の直接使用 

休憩室(男)(女) 区（生涯学習推進課、地域課、区民課） 区の直接使用 

職員休憩兼会議室 区（生涯学習推進課、地域課、区民課） 区の直接使用 

地域区民センター
保管庫 

区（地域課）、 
高円寺地域区民センター協議会 

区の直接使用、区と
のパートナーシップ
協定に基づく使用 

外部倉庫、 
作品保管庫 

区（生涯学習推進課） 区の直接使用 

防災倉庫(3) 区（防災課） 区の直接使用 
地下 

１階 防災倉庫(1)(2) 区（防災課） 区の直接使用 

 

（３）第三者の設置する自動販売機等 

社会教育センター及び高円寺地域区民センターでは福祉団体に行政財産目的外使

用許可により自動販売機（地下１階：２台、１階：２台）を設置させていましたが、

引き続き必要であるとの配慮から、今後も設置させたいと考えています。 

これらの自動販売機の光熱水費は設置者の負担ですが、指定管理者と設置者（代

理人を含む。）が直接精算します。なお、販売収入は、指定管理者の収入とはなりま

せん。 

 

４ 区と指定管理者の責任分担 

 指定管理開始時の、建物、設備、什器、備品、消耗品等について、区の所有と指定

管理者の責任による設置、維持管理、消耗品の責任分担は、以下のとおりです。 

 

（１）設備等の賃貸借 

本指定管理に要する備品の賃貸借についての取扱いは、次のとおりです。なお、

これらに要する光熱水費は、指定管理料に含めます。 

品目 リース契約等 取扱い 

電子複写機(２階印刷室) 区がリース会社と

契約 

集金した使用料については、指定管

理者の収入額の一部として収納する

こと。保守契約及び消耗品供給契約

は指定管理者が行うこと。 
製版印刷機(２階印刷室) 区がリース会社と

契約 

公共施設予約システム(さざ

んかねっと)管理用端末、 

プリンタ、タッチパネル 

区がリース会社と

契約 
指定管理期間を通じて、区から指定

管理者に無償貸与。 

その他机等 区所有 両者確認の上、一覧として定める。 
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（２）消耗品の責任分担 

本指定管理に要する消耗品は、指定管理者が指定管理料で購入します。ただし、

次のものは区が購入します。 

① 公共施設予約システムのトナー、厚紙 

② 区が自ら購入する必要を認めたもの 

 

（３）什器と備品（以下、備品類という。）の買い替え 

備品類の買い替えは、原則として区の予算で行います。なお、指定管理料に買い

替え予算を含める場合がありますが、買い替えた備品類は、区の所有とします。 

なお、指定管理者は、区の所有する備品類について、杉並区物品管理規則等に従

い細心の注意を払って管理してください。管理の不備による破損・故障について

は、指定管理者の負担で修復していただきます。 

 

（４）設備等を含む建物構造変更の制限 

指定管理者は、区の承認無くして施設の構造に変更を加えてはなりません。指定

管理者が修繕を行う場合は、あらかじめ区と協議するものとします。ただし、建物

の構造や配線、配管等に影響を与えないものは、この限りではありません。 

 

（５）指定管理者による設備等の設置 

指定管理者は、区と協議の上、自らの費用負担で設備等を持ち込み、設置するこ

とができます。 

なお、指定管理期間満了後は、直ちにこれを指定管理者の負担で撤去、搬出、原状

回復するものとし、区では買い取り等を行いません。 

 

（６）利用者による設備等の設置 

社会教育センター及び高円寺地域区民センターを利用する者又は利用しようとす

る者が、特別の設備を自ら設置し、又は備付器具以外の器具等を持ち込み使用する

ときは、区長の承認が必要です。 

ただし、軽易なもので、あらかじめ区が指定管理者に指示した範囲のものは、こ

の限りではありません。 

 

（７）事務等の責任・費用分担 

指定管理期間内の責任(費用)分担は、下表の◎印のとおりとします。ただし、下

表に定めのない事項が生じた場合は、区と指定管理者が協議の上、責任分担及び費

用分担を決定します。 

下表中の●印は、事前協議の上で可能とする事項を示します。 

下表中に「協議事項」と記載がある事項については、区又は指定管理者いずれか

らも協議ができます。 
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項目 指定管理者 区 

応募、指定管理開始までの準備作業 ◎  

日常の管理の業務 ◎  

利用者、周辺住民からの苦情・要望等対応 ◎ ● 

施設の 

法的管理 

施設の使用許可、許可の取消し ◎  

施設の目的外使用許可  ◎ 

利用料金徴収事務 ◎  

地域活動支援事業による収入（コピー機、製版印刷機使用料） ◎  

自主事業による収入 ◎  

施設、設備の維持管理、物品管理（募集要項で指定管理者
の業務と定められたもの） ◎  

消耗品の購入 ◎  

什器・備品の購入 ● ◎ 

施設の 

修繕 

小規模修繕 １件 130 万円未満 ◎(※１)  

大規模修繕 １件 130 万円以上  ◎(※２) 

管理の業務に係る各種保険加入 ◎  

区が追加指示した業務に伴う経費の増  ◎ 

物価・金利変動に伴う経費の増 ◎  

指定管理者の瑕疵に起因する情報漏洩、犯罪発生等 ◎  

不可抗力 

（※３） 

不可抗力による施設・設備の復旧費用 
協議事項 

不可抗力による管理運営の中断・中止 

火災 
指定管理者の瑕疵に起因するもの ◎  

その他、犯罪等によるもの 協議事項 

災害復旧等 

発生時対応（待機連絡体制確保、被害調査・
報告、応急措置等）、仮復旧 ◎  

復旧（大規模な災害からの本格的な復旧）  ◎ 

開館時間の変更等による収支の増減 協議事項 

経費の支払

い遅延等 

指定管理者の責めに帰することのできない 
理由によるとき  ◎ 

上記以外の場合 ◎  

書類の誤り 
仕様書等、区が責任を持つ書類の誤りによるもの  ◎ 
事業計画書等指定管理者が提案した内容の 
誤りによるもの ◎  

建物の管理

瑕疵責任 

設計や構造に係るもの  ◎ 

日常の運営や修繕に係るもの ◎  

指定解除に

よる損害 

指定管理者の責めに帰すべき事由によるもの ◎  

指定管理者の責めに帰すべき事由によらないもの 協議事項 

指定管理終了時の費用（業務引継ぎ、撤去撤収及び徴収費用） ◎  
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※１ 130 万円未満であっても、特に事情があると思われる場合は、指定管理者と区

で協議の上、区の負担において行うことがあります。 

※２ 大規模修繕には、計画修繕を含みます。指定管理者の見積が 130 万円以上で

あっても、区において再度見積もった結果が 130 万円未満の場合は、指定管理者

の負担で実施することとします。 

※３ 不可抗力：暴風、豪雨、洪水、地震、落盤、戦乱、内乱、侵略、暴動などを指します。 
 

（８）責任者の指定 

指定管理業務について、総括的な責任を持つ、社会教育センター及び高円寺地域

区民センターを代表する責任者（常勤かつ館長に相当する職）を指定してくださ

い。また、責任者が病気や事故等で業務を継続できない場合に備えて、あらかじめ

副責任者（責任者の代行者）も指定してください。 

 

（９）賠償責任保険等への加入 

指定管理者は、社会教育センター及び高円寺地域区民センターの管理の瑕疵に起

因する損害賠償責任を負うことになった場合に備え、十分な賠償責任保険及び火災

保険等に加入してください。管理の瑕疵とは、指定管理者の行う各施設の自主事業

の参加者に事故が起きた場合も含みます。 

社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設は、区の加入する特別区

自治体総合賠償責任保険の対象となっていますが、担保されるのは施設の瑕疵（指

定管理者の行う日常管理や修繕に起因するものを除く。）に基づく区の損害賠償責任

に限定されます。また、区の加入する火災共済は、建物の復旧費に限り担保してい

ます。 

したがって、いずれの場合も、指定管理者及び従業員の賠償責任は担保しません。

また区から貸与したものを含む什器、備品類についても担保しません。 

 

５ 大規模災害発生時の対応 

① 災害対策の整備 

ア 指定管理者は、災害対策基本法（昭和 36 年法律第 223 号）第２条第１号に規定

する災害（以下「災害」という。）に対応するため、次の事項の実施に努めてくだ

さい。 

Ⅰ 災害時の災害対応マニュアル及び事業継続計画等の整備に関すること。 

Ⅱ 防災訓練に関すること。 

Ⅲ 従業者用の飲料水、食料等の備蓄に関すること。 

イ 災害が発生した場合又はその恐れがある場合、指定管理者は区にその旨を連絡

するとともに必要な措置を講じるものとする。また、災害対応に講じた措置を記

録し、区に書面にて報告すること。 

② 東京都帰宅困難者対策条例に基づいた対応 

指定管理者は、東京都帰宅困難者対策条例に基づいた周辺地域における住民と
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の連携及び協力、事業所防災計画の作成及び周知、一斉帰宅の抑制、飲料水や食料

などの備蓄、安否確認手段の周知等に努めること。 

③ 区や区民への協力活動 

指定管理者は、区の防災対策事業及び区民が行う応急対策、復旧及び復興に関す

る活動に協力することとします。 

④ 施設利用者の安全確保 

指定管理者は、施設利用者の安全を確保し、施設内の安全な場所に誘導すること

とします。また、人的被害があった場合は、応急救護を行い、消防署及び区へ連絡

することとします。 

⑤ 被害状況の報告 

災害が発生した場合又はその恐れがある場合、指定管理者は、施設内と施設周辺

の被害状況を調査し、区にその旨を連絡するとともに必要な措置を講じるものとし

ます。また、指定管理者は災害対応に講じた措置を記録し、区に書面にて報告して

ください。 

また、施設の一部又は全部が利用できなくなった場合は、指定管理者が施設利用

者への周知や施設の利用予定者に連絡を行うこととします。 

⑥ 災害発生時の施設使用 

大規模災害が発生した場合、施設を防災拠点として区が利用又は利用を決定し

た場合、指定管理者は、区から施設の引き渡し要請に基づき、区に施設を引き渡す

こととします。 

また、施設の引き渡しを行う場合、指定管理者は、使用可能場所を見直し、区と

指定管理者で協議することとします。 

なお、杉並区地域防災計画（震災編）により、社会教育センター及び高円寺地域

区民センター複合施設は、救援隊本隊、第二次救援所、帰宅困難者一時滞在施設、

被害調査隊活動拠点本部、り災証明発行業務、生活相談窓口等の防災拠点施設に指

定されています。また、発災時に区役所本庁舎が被災した場合の災害対策本部の移

転先施設の一つとされています。 

⑦ 災害対応の協力 

指定管理者は、区から災害対応の協力について要請を受けた場合、施設の引き渡

し後も、区が実施する災害対応に協力することとします。 

⑧ 費用負担 

区の応急対策活動の要請に協力した際に伴う経費等について、指定管理者は区

にその内容を書面によって報告し、区は内容を確認し、指定管理者と協議の上で費

用負担を決定します。また、指定管理者が付保した保険により補塡された金額相当

分については、区の負担に含みません。 

また、施設が通常の目的のために利用できなくなることに伴う指定管理者の収

入減や、時間外の機械設備運転に伴う燃料費、設備類の一時的改変及び復旧費用、

人件費の支出増への補塡は、その都度区と指定管理者とで協議の上で定めます。 
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⑨ 災害対応に関する協定 

指定管理者は、①、イに規定する必要な措置のうち、災害対策基本法第 62 条第

２項に規定する応急措置を含む活動に関し、区との間で協定を締結しなければなり

ません（別紙５「災害対応に関する協定」参照）。 

⑩ 大規模災害により事業の継続が困難となった場合 

大規模災害等により、電力使用量の削減その他施設の通常の運営に影響を及ぼ

す事態が発生するなどの指定管理者の責めに帰すことができない不可抗力による

事由で業務の継続が困難となった場合は、区と指定管理者とで、事業継続の可否に

ついて協議を行うこととします。 

詳細については、「第６章 ４事業の継続が困難となった場合」を参照してくださ

い。 
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第４章 管理運営に要する経費 
 

１ 会計年度 

 管理運営に係る会計年度は４月１日から翌年３月31日までとします。 

 

２ 指定管理料 

応募に当たっては、区が指定管理者に年度ごとに支払う指定管理料の見込金額（応

募者による試算）を収支計画書（様式６）にて提示してください。 

指定管理料は、応募時の事業計画書と収支計画書の内容を勘案し、区と指定管理者

で協議の上、区の予算の範囲内において定めます。 
 

（１）指定管理料の基本的な考え方 

区は、指定管理料を以下のように考え、指定管理者との協議を行います。 

① 区が支払う指定管理料は、指定管理業務に要する支出予定額から指定管理者の収

入見込額を差し引いたものを基本とします。 
 

指定管理料＝指定管理業務に要する支出予定額（※１）－指定管理者の収入見込額（※２） 
 

※１ 第３章２（２）に定める高円寺区民事務所及び防災倉庫を一体的に維持管理

するために、区の区民課及び防災課と別途締結する業務委託契約に係る費用（以

下、「業務委託による管理運営費」という。）並びに自主事業に関する支出は指定

管理料に含みません。 

※２ 室場・備品等の利用料金収入、コピー機・製版印刷機の使用料金収入、社会教育

センター駐車場の利用料金収入を基本とし、自主事業に関する収入は含みません。 
 

② 指定管理料は、会計年度ごとに定め、指定管理者と協議の上、後述する当該年度

の年度協定書に規定します。区の支払いは四半期ごとの分割払いを原則とし、詳細

は基本協定書に定めます。 

③ 毎年度の指定管理料は、年度途中の補正を行いません。ただし、大規模な自然災

害の発生などが起きた場合は、この限りではありません。 

④ 指定管理料の試算と併せて、収支計画書（様式６）にて、社会教育センター及び

高円寺地域区民センター複合施設の管理運営に要する経費（以下、「複合施設管理

運営費」という。）を提示してください。この経費は指定管理料と業務委託による

管理運営費を合計したものとします。 
 

複合施設管理運営費＝指定管理料＋業務委託による管理運営費 

今回の公募に当たり、指定管理料及び業務委託による管理運営費の見込金額の上限

は、各年度とも次のとおりとします。 

（指定管理料）       169,730,000 円（税込） 

（業務委託による管理運営費） 4,500,000 円（税込） 
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３ 収入  

（１）利用料金 

本指定管理は、地方自治法第244条の２に定める利用料金制をとり、各施設の条

例に規定する利用料金（別紙６「施用料金一覧」参照）を、指定管理者の利用料金

収入の項目、単価とします。各施設の利用回数については、別紙７「利用状況一

覧」を参考にしてください。 

社会教育センター駐車場利用料金も、利用料金収入となります。 

① 利用料金の収入年度は、施設等の利用日ではなく、利用料金を収納した日の属す

る年度とします。 

② 各施設の室場の利用料金については、利用者の前払いによる事前収納が可能です。

しかし、指定管理開始以後の予約が確定している室場の利用料金については、切

り替え時期であることから、区による事前収納は行いません。 

③ 指定管理期間が終了する最終年度は、翌年度の利用料金の事前支払いは受け付け

ず、事前収納を行わないこととします。  

（２）自主事業に関する収入 

自主事業に関する収入は、当該事業の実施経費に充てていただきます。実施経費

との差分は、指定管理者独自の収入となります。 
 

４ 支出 

指定管理者が支出する経費は、第３章２に定めるとおり、原則、指定管理者が行う

維持管理・運営業務に伴う経費、外部委託したときの委託料等の経費、その他管理運

営に必要なものの全てとします。 

また、自主事業に関する支出は、全て指定管理者独自の支出とします。 
 

５ 経理と管理口座 

指定管理業務、当該指定管理業務に係る委託業務、自主事業、指定管理者となった

法人その他の団体の会計を明確に分離し、指定管理に関する事業報告等で説明できる

よう、会計事務は独立させてください。注意事項は以下のとおりです。  

（１）会計の独立 

指定管理者としての会計は、指定管理者となった法人その他の団体それ自体の会

計とは分離、独立させてください。また、指定管理業務、自主事業についても、説明

が可能な状態で管理するものとします。  

（２）口座の独立 

金融機関の口座は、指定管理業務専用の口座を用意し、指定管理業務の収支は、

指定管理者となった法人その他の団体の他の口座とは別の口座管理としてください。 

なお、自主事業については、会計事務上説明が可能であれば、口座の分離までは

求めません。 
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第５章 公募・選定  

 

１ 公募選定のスケジュール 

募集要項等の配布から業務開始までのスケジュール（予定）は、以下のとおりです。 

内 容 期 日 

募集要項の配布開始 令和３年 11 月 11 日(木) 

説明会・現地見学会参加申込受付 令和３年 11月 11日(木)～11月 19日(金) 

説明会・現地見学会 令和３年 11 月 25 日(木) 

募集に関する質問の受付 令和３年 11 月 25 日(木)～12 月１日(水) 

募集に関する質問への回答 令和３年 12 月 10 日(金) 

応募書類の受付 令和３年 12月 15日(水)～12月 24日(金) 

第一次審査の結果通知 令和４年１月下旬 

第二次審査 令和４年２月上旬 

選定結果の通知 令和４年２月下旬 

指定管理者の指定の議決 令和４年６月 

指定管理者の指定の告示 令和４年６月 

基本協定及び令和５年度協定の締結 令和５年４月１日 

杉並区議会が指定管理者の指定の議決を行わなかった場合又は否決した場合におい

ても、区は、候補者となった後の準備行為に関する費用を含め、応募者が応募に関し

て負担した費用は一切補償しません。 

 

２ 応募資格等 

応募者は、当該施設の管理運営業務を円滑に遂行することができる団体とし、次に

示す応募資格を全て満たすものとします。 

 

（１）応募資格 

① 令和３年４月１日時点で、集会施設等（※１）における管理業務の実績を２年以

上有することとします。 

② 令和３年４月１日時点で、ホール施設における管理業務の実績（※２）を２年以

上有することとします。 

③ 応募者は、法人格を有する単独の団体又は法人格を有する複数の団体により構成

された共同事業体（以下、「共同事業体」という。）であることとします。 

④ 共同事業体で応募する場合は、共同事業体を代表する団体（以下、「代表団体」と

いう。）を定めることとします。なお、共同事業体による応募の場合は、上記①と

②の実績を有する団体が代表団体又は構成団体に含まれており、実績を有する業

務分野を自ら担わなければなりません。 

⑤ 共同事業体の構成団体は、別の共同事業体の構成団体となっていないこと又は単
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独での応募者となっていないこととします。なお、次項の欠格事項に該当する団体

（構成団体のうち一つの団体でも次項に該当する共同事業体もまた同じ。）は、応

募することができません。 

 

※１ 「杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例」に基づく施設又はこれに

類似する施設（施設規模 3,000 ㎡以上のもの） 

※２ ホール施設の実績については、自治体が設置するものに限りません。 

 

（２）欠格事項 

以下の事項に該当する団体（構成団体のうち一つの団体でも次項に該当する共同

事業体もまた同じ。）は、指定管理者の候補者及び指定管理者になることはできませ

ん。 

① 杉並区長、副区長、杉並区議会議員及び地方自治法第 180 条の５第１項及び第３

項に定める委員会の委員又は委員が、代表者その他の役員である団体 

② 地方自治法施行令第 167 条の４並びに建設工事競争入札参加者の資格に関する

告示（平成 17 年杉並区告示第 690 号・第 691 号）及び物品買入れ等競争入札参加

者の資格に関する告示（平成 17 年杉並区告示第 692 号・第 693 号）の規定に基づ

き競争入札に参加することができない団体 

③ 杉並区競争入札参加有資格者指名停止基準（昭和 61 年 10 月１日施行）に基づく

指名停止期間中である団体 

④ 当該団体又はその代表者が国税又は地方税を滞納している場合 

⑤ 地方自治法第244条の２第11項の規定により指定の取消しを受けたことがあり、

指定の取消しを受けてから２年を経過しない団体 

⑥ 当該団体の役員（法人でない団体にあっては、当該団体の代表者）の中に、次の

いずれかに該当する者がいる団体 

ア 公の施設の管理を行うために必要な契約を締結する能力を有しない者 

イ 破産者で復権を得ない者 

⑦ 会社更生法(平成14年法律第154号)第 17条第１項に基づく更生手続開始の申立

て又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）第 21 条第１項に基づく再生手続開

始の申立ての手続きをしている団体 

⑧ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第２

条第２項に掲げる暴力団又は当該団体の役員が同条第６号に掲げる暴力団員であ

る団体及びそれらの利益となる活動を行う団体 

⑨ 政治上の主義を推進し、支持し、又はこれに反対することを主たる目的としてい

る法人等及び特定の公職（公職選挙法（昭和 25 年法律第 100 号）第３条に規定す

る公職をいう。以下同じ。）の候補者（当該候補者になろうとする者を含む。）若し

くは公職に当たる者又は政党を推薦し、支持し、又はこれに反対することを目的と

している法人等 
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⑩ 宗教の教義を広め、儀式行為を行い、又は信者を強化育成することを主たる目的

としている法人等 

⑪ 無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成11年法律第147号）

第５条及び第８条に規定する処分を受けている法人等又はその構成員の統制下に

ある法人等 

 

３ 応募手順 

（１）募集要項等の公表 

募集要項は、令和３年 11 月 11 日(木)より、杉並区役所公式ホームページ 

「指定管理者公募の案内及び選定結果」からダウンロードできます。なお、 

窓口では、募集要項は配布しません。 

 

（２）説明会・現地見学会の実施 

施設に関する説明会及び対象施設の現地確認（改修時設計図書の閲覧を含む。）を

実施します。応募される団体等は、できるだけ参加してください。ただし、会場の都

合により参加人数は各団体とも２名以内とします。共同事業体として参加される場

合も、共同事業体で２名以内とします。 

なお、募集要項は、各自でご持参ください。 

① 開催日時 令和３年 11 月 25 日（木） 午後２時から午後４時 30 分まで 

施設設備の詳細等については、改修時設計図の閲覧を基本とします。設計図の

複写はできません。 

改修工事着工前の時期であり、多くの機材や備品等は取り外し・撤去されてい

ることをご了承ください。現場の確認は、入室等が可能な場合のみとなります。 

② 場  所 杉並区高円寺中央会議室（杉並区高円寺南２－32－５）及び現地 

開始時（午後２時）の集合場所は高円寺中央会議室です。 

③ 参加申込 令和３年 11 月 11 日（木）から 11 月 19 日（金）午後５時まで 

④ 提出方法 「説明会・現地見学会参加申込書」（様式７）を、電子メールで「問い

合わせ先」（表示の裏参照）までお送りください。 

 

（３）質問の受付及び回答 

応募を予定している団体から募集要項の内容に関する質問を受け付けます。 

① 受付期間 令和３年 11 月 25 日(木)～12 月１日(水)午後５時まで 

② 提出方法 「募集要項に関する質問書」（様式８）に記入の上、電子メールに添

付の上「問い合わせ先」（表紙の裏参照）までお送りください。 

送信メールのタイトルは次のとおりとします。 
 

「セシオン杉並指定管理：募集要項質問（団体名）」 
 

これと異なるタイトルによる提出は受付けないことがあり、そのことによる不利
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益について、区は一切責任を負いません。 

③ 回  答 質問と回答は、令和３年 12 月 10 日（金）までに杉並区役所公式ホーム

ページに掲載します。 

なお、質問内容が不明瞭なもの、意見の表明と解されるもの等に

ついては、回答いたしません。 
 

（４）応募書類の受付 

応募書類は以下のとおり受け付けます。書類の詳細は別紙８「応募書類一覧」を

ご覧ください。 

① 受付日時 令和３年 12 月 15 日（水）から 12 月 24 日（金）まで （土日祝日除く） 

受付時間は午前９時から午後５時まで（最終日は午後５時必着） 

② 受付方法 申請書類は持参を原則とします。郵送による提出も可能ですが、遅配

を含む事故については、当区は責任を負いません。電子メールに応募

書類を添付しての申請は受付けません。 

③ 受付場所 杉並区役所区民生活部地域課（杉並区役所西棟７階） 
 

４ 審査・選定に関する事項 

（１）選定の手順 

指定管理者の候補者の選定は、次の手順により行います。 

① 形式審査 

団体から提出された応募書類は、提出時点で必要書類が漏れなく整っているか

を区が確認します。不足等がある場合は補完を求めますが、提出期限までに必要書

類が準備できない場合は、第一次審査の対象から除外いたします。 

② 第一次審査 

団体から提出された応募書類に対し、「杉並区立社会教育センター及び高円寺地

域区民センター複合施設指定管理者候補者選定委員会（以下「選定委員会」とい

う。）」が第一次審査（書類審査）を行い、評価点が満点の 60％以上の上位得点団

体（３団体程度）を第一次審査通過団体として選定します。 

なお、選定委員の判断により、第一次審査に当たって、補足説明資料を求めるこ

とがあります。その場合は区の指示に従い、速やかに回答してください。 

第一次審査の結果は、令和４年１月下旬に、形式審査を通過した全ての応募団体

へお知らせします。共同事業体で応募した場合は代表団体あてにお知らせします。 

また、第一次審査通過団体に対しては、第二次審査の日程、実施方法等を合わせ

て通知します。 

③ 第二次審査 

第一次審査（書類審査）通過団体について、令和４年２月上旬に第二次審査（プ

レゼンテーション・ヒアリング）を行います。 

なお、第二次審査のプレゼンテーション及びヒアリングでは、責任者候補者が説

明を行ってください。 
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④ 指定管理者候補者の選定 

選定委員会は、第一次審査、第二次審査の採点結果を総合的に判断し、応募団体

の順位付けを行い、指定管理者の候補者を選定します。ただし、いずれの応募団体

も一定の基準に達しない場合、候補者を選定せず、再度公募を行う場合がありま

す。また、選定された候補者が所定の業務を履行できないと認められる場合、又は

審査終了後に指定管理者として不適格であることが判明した場合は失格とし、次

点の団体を候補者として取扱うことができるものとします。 

選定結果については、令和４年２月下旬頃に、第二次審査に参加した全団体へ通

知します。共同事業体で応募した場合は代表団体あてに通知します。 

なお、選定結果については、後日、杉並区公式ホームページに公表します。 

 

（２）主な評価基準 

評価項目 主な評価基準 

① 法人の適格性 

・類似業務等の運営実績 

・経営状況 

・労務管理状況 

② 企画提案の妥当性 

・当該施設に対する理解と業務への取組姿勢 

・組織体制及び人員配置 

・管理運営業務に対する考え方 

・施設・設備等の維持管理に対する考え方 

・自主事業の実施について 

・収支計画 

③ 総合評価 第一次、第二次審査全体を通した総合評価 

 

５ 留意事項 

（１）関係者との接触の禁止 

応募団体の関係者（応募予定者の関係者を含む。）は、選定委員会の設置から選定

結果の通知があるまでの間、選定委員会委員及びこの募集に関係する区職員に対し、

当該選定に関して自己を有利にする又は他者を不利にすることを目的とした接触を禁

止します。接触の事実が認められた場合には、失格となることがあります。 

以下のものは、上記の接触に該当しません。 

○ 当該選定に係る説明会・現地見学会への参加 

○ 募集要項に定められた質問 

○ 現に区から受けている指定管理業務及び委託業務等に係る連絡調整等 

○ 自らが構成員の一員となる団体（区との契約の相手方である等の利害関係が

ないものに限る。）と区が行う事業推進に関する意見交換会等の出席（当該団

体が応募関係者である事業者等の利益のためにする行為を行う場合を除く。） 

○ 当該選定と別の目的で設置された区の審議会等への出席 
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（２）重複提案の禁止 

応募１団体につき、提案は１提案とします。複数の提案はできません。 

 

（３）提案内容変更の禁止 

提出された書類の内容を変更することはできません。ただし、選定委員会が必要

と認めた場合は、この限りではありません。 

 

（４）失格 

次の場合、応募団体は失格となります。 

① 応募書類に、故意に虚偽の記載を行った場合 

② 応募書類が、提出期限までに提出されなかった場合 

③ 応募団体が、参加資格を満たさなくなった場合 

④ 応募団体に、審査の透明性や公正を害する行為があった場合 

⑤ その他、応募に当たり著しく信義に反する行為があった場合 

 

（５）応募書類の取扱い 

応募書類は、理由の如何を問わず返却しません。なお、応募書類に記載した内容

及びプレゼンテーションの内容は、指定管理者として区と契約する仕様内容として

扱います。 

 

（６）費用負担 

応募に要する費用は応募団体の負担とします。 

 

（７）応募書類の著作権及び情報公開への対応 

区が提示する設計図書の著作権は区及び設計者に帰属し、団体の提出する書類の

著作権はそれぞれの作成団体に帰属します。 

なお、提出された応募書類は、杉並区情報公開・個人情報保護条例における「区の

保有する文書等」として、同条例に基づく情報公開請求の対象となります。公開の

可否は、同条例に基づき区が決定します。 

区として、情報公開請求により公開する場合、行政の説明責任を果たす上で必要

な場合、選定結果を公表する場合、その他行政の行為として必要と認める場合には、

応募書類の全部又は一部を、無償で使用できるものとします。 

 

（８）追加書類の提出 

選定委員会が必要と認めるときは、追加書類の提出を求める場合があります。 
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（９）応募の辞退 

応募書類提出後に辞退する場合は、「辞退届」（様式９）を提出してください。 

 

（10）共同事業体構成団体の変更 

共同事業体で応募する場合、書類提出後の代表団体及び構成団体の変更は原則と

して認めません。ただし、合併、商号の変更等、業務執行上の支障がないと区及び選

定委員会が判断した場合には変更を可とします。その際には、区の指示に基づき変

更の書類を提出していただきます。 

 

（11）共同事業体による提案 

共同事業体として提案を行う場合は、代表団体が応募に関する窓口となり、区と

のやりとりの全てを行います。 

また、区が代表団体に対して行った行為は、当該共同事業体全ての構成団体に対

して行ったとみなします。同様に、代表団体が区に対して行った行為は、当該共同

事業体全ての構成団体が区に対して行ったものとみなします。 
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第６章 協定の締結及び準備に関する事項等  

 

１ 協定の締結 

（１）指定管理者協定 

指定管理者候補者は、杉並区議会の議決後に指定管理者に指定されたのち、区と

協議の上、協定を締結します。協定の発効は、指定期間の始期とします。 

協定には、指定期間を通じての基本的事項を定めた「基本協定」の他に、年度ごと

の事項を定めた「年度協定」があります。 

 

（２）災害対応に関する協定 

指定管理者協定を締結した指定管理者候補者は、防災拠点となる社会教育セン

ター及び高円寺地域区民センター複合施設の災害対応に関する協定を区と別途締結

していただきます。 

 

２ 準備業務・引継業務 

指定管理者は協定締結後、直ちに円滑な施設の運営が可能となるよう、準備業務を

行ってください。同時に、自主事業に関する準備も行ってください。 

また、指定管理期間が終了する際に、次期指定管理者への引き継ぎを行うことも必

要となります。 

（１）指定期間前の準備業務 

① 「基本協定」発効までの期間に準備業務として、事業計画書・予算書の作成を行

うものとします。 

② 供用開始までの準備業務として、概ね以下の業務を行うものとします。 

○ 職員採用・研修 

○ 広報宣伝 

○ 杉並区との連携・調整 

③ 施設利用の利用申込みについて、指定期間前に受付け若しくは承認しているもの

については、そのまま引き継ぐものとします。 

 

（２）指定期間終了時の業務の引継ぎ 

 指定管理期間が終了する前に、区の指定する者(次期指定管理者等)に対して、全

ての業務の引き継ぎを終えてください。 

① 施設利用の利用申込について、指定期間内に受付け若しくは承認しているものに

ついては、そのまま引き継ぐものとします。ただし利用料金は収納せず、区の指定

する者(次期指定管理者等)が収納することとします。 

② 指定期間の終了又は指定の取消しにより区の指定する者(次期指定管理者等)に

業務を引き継ぐ場合は、施設の運営の継続に支障がないよう、円滑に業務の引継ぎ
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を行うものとし、施設利用の利用申込その他、必要なデータ等を引き渡すものとし

ます。 

③ 引継業務に要する費用は、指定管理者及び区の指定する者(次期指定管理者等)の

負担とします。 

 

３ 指定の取消し 

（１）指定の取消し 

区は、条例に基づき、指定管理者による管理が適当でないと認めるときは、指定

管理者の指定を取り消し、又は期間を定めて管理の業務の全部若しくは一部の停止

を命ずることがあります。 

この取り消しや停止が指定管理者の責めに帰すべき理由による場合、区の被った

損害について、指定管理者に求償することがあります。指定管理者の被った損害に

ついて、区は賠償しません。 

 

（２）協定が締結できない場合の指定の取消し 

指定管理者が協定の締結までに次に掲げる事項に該当したときは、その指定を取

り消し、協定を締結しないことがあります。なお、この場合においても、区は候補者

となった後の準備行為に関する費用を含め応募者が応募に関して負担した費用は、

一切補償しません。 

① 正当な理由なくして、協定の締結に応じないとき。 

② 財務状況の悪化など、管理運営業務の履行が確実でないと認められるとき。 

③ 著しく社会的信用を損なう行為等により、指定管理者としてふさわしくないと認

められるとき。 

④ 指定管理者としての応募資格を失ったとき又は欠格事項に該当したとき。 

 

４ 事業の継続が困難となった場合 

大規模災害等の、指定管理者の責めに帰すことができない不可抗力による事由で業

務の継続が困難となった場合は、指定管理者と区とで、事業継続の可否について協議

を行います。その結果、事業の継続が困難だと判断した場合、又は一定期間に協議が

整わない場合には、区は指定管理者の指定を取り消すことができます。 

この場合において、指定管理者の被った損害の補償については、区と指定管理者の

協議に基づき定めるものとします。 

 

５ 協定書に定めのない事項及び疑義が生じた場合 

協定書に定めの無い事項について及び協定書に疑義が生じた場合、区と指定管理者

双方が誠意を持って協議するものとします。 
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６ 施設等の変更及び原状回復 

 施設等の変更は原則としてできませんが、精算機等の指定された機器類の設置で必

要な電源配置など、区と協議の上で、変更を行うことができます。変更を行った場合

は、指定管理終了時に、原状を回復することを基本とします。 

 

７ モニタリング等の実施 

区は、指定期間中にモニタリングのガイドラインに基づきモニタリングを実施する

ものとします。また「労働関係法令遵守の確認について（改定）」（平成24年１月16

日付企画課・経理課通知）に準じた労働関係法令遵守の確認に当たり、指定管理者は

真摯に協力するものとします。併せて、区が必要と認めた際には、社会保険労務士等

による調査を行うことができるものとします。 

なお、モニタリング等の結果は公表します。 

 

８ 履行評価と監査の実施 

区は、毎年度、本指定管理業務の履行評価を行います。区は、指定管理者に対し、

年度の開始前に、履行評価の評価基準を示します。 

なお、指定管理者は、履行評価の結果について、区の説明を求めることができます。 

また、区が年１回実施する財政援助団体等監査の中で、本指定管理業務について、

現場調査を含む事務事業監査の対象となる場合があるほか、必要に応じて、臨時の監

査を実施することがあります。 
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別紙及び様式 
 

 

 

別紙１ 施設概要 

別紙２ 遵守すべき関係法令等 

別紙３ 社会教育センター駐車場概要 

別紙４ 社会教育センター及び高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体 

別紙５ 災害対応に関する協定 

別紙６ 利用料金一覧 

別紙７ 利用状況一覧 

別紙８ 応募書類一覧 

別紙９ 応募書類作成要領 

 

 

 

様式１ 指定管理者指定申請書 

様式２ 誓約書 

様式３ 共同事業体届出書兼委任状 

様式４ 団体概要 

様式５ 事業計画書 

様式６ 収支計画書 

様式７ 説明会・現地見学会参加申込書 

様式８ 募集要項に関する質問書 

様式９ 辞退届 

 

 

 

 

 



別紙１ 施設概要

 

【有料諸室の概要】（予定） 

室場名称 
区分 
（※１） 

床面積 

（㎡） 

定員 

（名） 

（※２） 

設備・備品等（※３） 

第１集会室 高 32.89 14 会議室用机・椅子（定員分） 

第２集会室 高 13.81 6 会議室用机・椅子（定員分） 

第３集会室 高 13.81 6 会議室用机・椅子（定員分） 

第４集会室 高 28.66 12 会議室用机・椅子（定員分） 

第５集会室 社 44.24 26 会議室用机・椅子（定員分） 

第６集会室 社 42.65 26 会議室用机・椅子（定員分） 

第７集会室 社 44.24 26 会議室用机・椅子（定員分） 

第６・７集会室 

（一体使用） 

社 86.89 56 会議室用机・椅子（定員分） 

２室一体利用時のみ音響機器使用可 

第８集会室 高 68.47 38 会議室用机・椅子（定員分） 

第９集会室 高 66.02 38 会議室用机・椅子（定員分） 

第 10 集会室 高 63.56 38 会議室用机・椅子（定員分） 

第８・９集会室 

（一体使用） 

高 134.49 76 会議室用机・椅子（定員分） 

第９・10 集会室 

（一体使用） 

高 129.58 76 会議室用机・椅子（定員分） 

第８・９・10 

集会室（一体使用） 

高 198.05 146 会議室用机・椅子（定員分） 

３室一体利用時のみ音響機器使用可 

第１和室 社 53.91 27  

第２和室 高 25.97 10  

第３和室 高 27.94 10  

水屋 高 10.31 ― 第３和室使用者のみ使用可 

工芸室 高 75.31 20  

講座室 社 112.69 80 防音扉設置 

料理室 高 95.50 24  

第一音楽室 高 82.46 48 アップライトピアノ、ドラムセット、音響等 

第二音楽室 高 36.26 18 アップライトピアノ、音響等 

レクリエーション室 高 71.65 30  

体育室 高 256.10 ―  

展示室 社 242.37 140 受付用机、集会利用定員分椅子、展

示パネル、ピクチャーレール用ワイ

ヤー他、主催者控室使用可 
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ホール（※４） 社 767.21 503 照明・音響等は別紙６「利用料金一

覧」参照のこと。楽屋１～４及び主催

者控室使用可 

リハーサル室 社 85.10 60 ホール使用者のみ利用可（別利用料

金）、アップライトピアノ、音響等 

破線は、上下の部屋が、一体使用可能であることを示す。 

※１ 社：社会教育センター  高：高円寺地域区民センター 

※２,３ 定員、設備・備品等の内容は予定である。 

※２ ホール以外の室場の定員は標準的なもので、什器の置き方によっては減少する。 

※４ 社会教育センターホール概要 

１ 施設概要 
〇 ホール形式：プロセニアム型 
〇 定員等  ：503 席（車いす席６、親子席６を含み、車椅子介助者は含まない） 
〇 舞台機構 ：オーケストラピット、中迫、大迫、緞帳、各種吊物等 

〇 舞台照明 ：サスペンション、ピン、サイド、シーリング、照明調整室等 
〇 舞台音響 ：反響板、残響可変装置、三点吊りマイク、音響調整室等 
〇 舞台備品 ：能舞台一式、所作台、リノリウムシート、指揮者台、譜面 

台等 
〇 ピアノ  ：グランドピアノ（スタインウェイ、ベーゼンドルファー） 

照明と音響については、舞台袖に副調整卓があります。 
上記以外にも、マイク、マイクスタンド、平台、箱馬等、 
ホールに一般的に配置される備品類があります。 

〇 付帯室場等：主催者控室及び楽屋１～４、リハーサル室（別料金）、 
ホール搬入口 

〇 ラウンジ ：１及び２階（ホール利用者専用）、カフェスタンド 
 

２ 実施する業務 
舞台装置操作技術管理業務、音響操作技術管理業務、照明操作技術管理業務 
〇 舞台機構、舞台音響設備、舞台照明設備の保守維持管理 
〇 事前打合せと事前準備 
〇 利用者への機器説明 
〇 持込機器の安全確認と承認等 
本番での舞台機構・照明・音響の操作（オペレーション）、三点吊りマイ

クを使用した録音機器の操作は行わない。 
 

３ 配置人員 
舞台技術員：１名、音響技術員：１名、照明技術員：１名 
上記のうち、１名以上を常駐させること。 
また、上記のうち実施する業務に関する現場責任者を１名定め、この責

任者は、舞台装置等に関する実務経験５年以上の者をあてるものとする。 
 

 

その他、説明会・現地見学会にて改修設計等の資料閲覧及び既存施設見学によって確

認してください。 
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別紙２ 遵守すべき関係法令等 

 

 社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設に関係する、代表的な法令等を

示します。 

杉並区の条例、規則、要綱、基準等については、杉並区役所区政資料室において、又は

杉並区公式ホームページ例規集・要綱集から確認できます。 

 

〇 地方自治法（昭和22年法律第67号）ほか行政関連法規 

〇 労働基準法（昭和22年法律第49号）ほか労働関連法規 

〇 社会教育基本法（昭和24年法律第207号） 

〇 杉並区立社会教育センター条例（昭和63年杉並区条例第21号）及び同施行規則（平

成元年杉並区教委規則第９号） 

〇 杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例（昭和53年杉並区条例第40号）及び

同施行規則（昭和54年杉並区規則第１号） 

〇 杉並区自治基本条例（平成14年杉並区条例第47号） 

〇 杉並区個人情報保護条例（昭和61年杉並区条例第39号） 

〇 杉並区情報公開条例（昭和61年杉並区条例第38号） 

〇 杉並区行政手続条例（平成７年杉並区条例第第28号） 

〇 杉並区環境基本条例（平成９年杉並区条例第第３号） 

〇 杉並区環境及びエネルギー管理取扱要綱（平成22年杉並第6962号の６号） 

〇 杉並区防災対策条例（平成14年杉並区条例第９号） 

〇 杉並区防犯カメラの設置及び利用に関する条例（平成16年杉並区条例第17号） 

〇 杉並区暴力団排除条例（平成24年杉並区条例第５号） 

〇 杉並区物品管理規則（昭和35年杉並区規則第18号） 

〇 杉並区公共施設予約システムの利用に関する規則（平成26年杉並区規則第67号） 

〇 杉並区地域団体の登録等に関する要綱（平成４年５月13日杉区地発第58号） 

○ 杉並区要綱集にある区民生活部地域課の地域区民センターに関係する諸要綱 

○ 杉並区要綱集にある教育委員会生涯学習推進課の社会教育センターに関係する諸要綱 

〇 杉並区社会体育団体の登録に関する要綱（平成29年４月１日杉並第156号） 

〇 杉並区行政財産使用料条例（昭和50年杉並区条例第44号） 

〇 杉並区公契約条例（令和２年杉並区条例第16号） 

〇 杉並区基本構想 

〇 杉並区総合計画・杉並区実行計画 

〇 杉並区教育ビジョン 

〇 杉並区地域防災計画 

○ 施設維持、設備保守点検に関する関係法令 
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別紙３ 社会教育センター駐車場概要 

 

指定管理事業として管理運営を行う、社会教育センター駐車場の概要は以下のとおり 

です。 

 

１ 概要 

（１）場所 

社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設 建物北側 

（２）開場時間 

８時 30 分〜22 時（夜間延長利用者の不在時は早めることができる。） 

（３）休場日 

毎月第３木曜日、年末年始（12 月 28 日〜１月４日） 

（４）駐車料金 

15 分 100 円（税込）  上限料金・夜間料金の別設定はない。 

（５）駐車台数 

26 台 

（６）減免 

身体障害者利用、行政利用 

（７）ホール及び展示室使用時 

ホール搬入口、展示室荷捌き前については、４ｔ車までの進入を許可している。こ

こに駐車し搬入する場合は、一部駐車スペースを事前に閉鎖し、転回場所として確保

する必要がある。 

（８）公用車 

（５）の駐車台数とは別に、区は車両１台、自転車９台（駐車場西側端）を駐車・駐

輪する（車両の管理は区が行う）。 

 

２ 管理運営方法 

（１）機器の設置 

機器を使用した管理運営の場合、設置及び原状回復に要する工事は必要最小限なも

のとしてください。 

（２）利用者対応 

① 開館時間内の駐車機器及び料金支払い等に対する案内、問合せ対応を行ってくだ

さい。 

② コンタクトセンターや保守スタッフ等による機器の不具合や場内の事故等に対す

る速やかな対応を行ってください。 

（３）駐車場事業者の活用 

   可 
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別紙４ 社会教育センター及び高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体 

 

１ 社会教育センターで活動を行う団体 

社会教育センターで活動を行う団体は、教育委員会と協働している団体となります。 

協働事業の性格上、事業内容は年度により変化しますが、主な団体と想定される事業 

内容は以下の通りです。 

主な関係団体 活動内容 

① 文化団体連合会（区内で文化芸術活動

を行う芸術家や団体の連合組織） 

② サイエンスフェスタ実行委員会（科学

に関する総合イベントを実施するために、

区内の科学関係団体で構成された事業

実施組織） 

③ 杉並ユネスコ協会（ユネスコ憲章の精神

に則り、国際交流や教育の活動を行う

地域ユネスコ協会） 

① 杉並区総合文化祭 

 

② すぎなみサイエンスフェスタ 

 

 

 

③ ユネスコ中学生クラブ、ユネスコ運動の

日ほか 

 

 

 
２ 高円寺地域区民センターで活動を行う団体 
高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体と活動内容は以下のとおりです。 

主な関係団体 活動内容 

高円寺地域区民センター協議会 

高円寺地域（※１）住民の相互交流及び

活動の拡大を図るため、杉並区及び杉並区

教育員会と協定を結び地域区民センター

を拠点として自主的な活動を行う。 

その構成員は地域の様々団体（※２）の

推薦する地域住民と公募の地域住民から

なる任意団体である。 

 

① 協働事業（他団体との協働による事業） 
○わいわい、和田まつり（４月） 
●こどもフェア （９月・他） 
●阿波おどり体験講座・セシオン物産展
（８月） 

●セシオン寄席（高円寺演芸祭り）（２
月） 

●その他 健康講座・防災防犯講座等 
② 集団事業（協議会が広く参加を求める

事業） 
●セシオン杉並まつり（６月予定） 
 セシオン全館を会場として使用 
●ロビーコンサート（年２回程度） 
○きたきた高円寺まつり（10 月） 
○あわてん坊のクリスマス（和田） 
（12 月） 

③ その他 
●学級講座（定員 20 名～40 名程度の 
各種講座）（随時） 

●定期総会（年１回）・地域懇談会（年
２回） 
 

注 ●は会場としてセシオン杉並を使用 
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※１ 高円寺地域とは、高円寺北一丁目から四丁目・高円寺南一丁目から五丁目・和田一

丁目から三丁目・堀ノ内二丁目から三丁目・梅里一丁目・松ノ木二丁目から三丁目を

いう。 

※２ 地域の様々な団体とは、町会・自治会、各学校 PTA、青少年育成委員会、商店会、

女性団体、障害者団体等、地域で活動する団体、民生・児童委員、青少年委員、体育

指導委員をいう。 
 
 
 
参考 高円寺地域区民センター協議会会報№237 2021 年４・５号「ふれあい」 

 
参考文献：（仮称）杉並区立社会教育センター及び併設（仮称 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

今年、セシオン杉並は大規模改修のため一時休館します。スペイン語で「出会い」を意味する「Sesión」
の愛称で誕生し、はや 32 年。その歴史を振り返ります。 
この建物は荻窪にあった杉並区立公民館を引き継ぐ社会教育センターと地域区民センターの複合施設
として平成元年に開館しました。 
当時の建設基本構想を見ると、複合施設とした理由がわかります。社会教育センターは区民の学びの

ための全区的な施設、地域区民センターは地域住民の施設という違いがありますが、利用方法や施設内
容には共通点もあること。 
また、土地取得の困難性や杉並第十小学校移転跡地を有効に活用するためにも複合施設として建設

されたそうです。 
この場を使って、ボランティア組織である高円寺地域区民センター協議会が「セシオンまつり」や阿

波おどり体験講座をはじめ、住民交流の数々の機会を提供しています。また社会教育センターも「すぎ
なみ大人塾」をはじめ区民の学びを支援する数々の講座が行われ、みんなから愛される施設となってい
ます。 
今年からの大規模改修を経て、令和 5年にはセシオン杉並がリニューアルオープンします。これまで

の歴史をさらに発展させる「出会い」の場になっていきます。 

 

セシオン杉並今昔 
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別紙５ 災害対応に関する協定 

 
参考に、他の区民センター指定管理において締結している協定内容を例示します。  

災害対応に関する協定 
 
 杉並区（以下「甲」という。）及び杉並区教育委員会（以下「乙」という。）と〇〇〇（以下「丙」

という。）は、災害時の防災体制に関し、次のとおり協定を締結する。 

 

（趣旨） 

第１条 災害対策基本法（昭和 36 年法律第 223 号）第２条第１号に定める災害（以下「災害」

という。）が発生した場合、又は発生のおそれがある場合、丙が管理している施設を使用して

円滑な災害対応ができるよう、必要な事項を定めるものとする。 

 

（対象施設） 

第２条 本協定に定める対象施設は、次のとおりとする。 

  

 

 

 

（災害時における役割） 

第３条 対象施設は、災害時に杉並区地域防災計画に定める防災拠点の役割を担い、その機能は

下表のとおりとする。 

防災拠点名 施設名 施設の機能 

救援隊本隊・ 

第二次救援所・ 

一時滞在施設等 

社会教育センター 

高円寺地域区民 

センター 

救援隊本隊・第二次救援所・一時滞在施設・

被害調査隊本隊・り災証明発行場所・生活 

相談窓口等 

 

（平常時の取組） 

第４条 丙は、平常時において、次の各号に定める災害時の防災体制の備えについて、甲及び乙

と連携を図り、取り組むものとする。 

（１）施設・機械設備の安全点検、利用者・従業員の避難ルート計画の作成、周辺地域の被害状

況等の把握及び周知の確立、施設の避難スペース等利用計画の策定、従業員の防災知識及び

技術の習得に関する事項 

（２）甲及び乙と緊急連絡先の交換・更新、定期的な情報交換、防災訓練の実施、情報伝達手段

の確立、災害対応に関する協定の締結に関する事項 

（３）周辺地域の町会、防災会、事業者等との防災活動や防災訓練の参加など、防災対策に関わ

る関係の構築に関わる事項 

（４）災害対応マニュアル及び事業継続計画の作成及び検証などに関する事項 

（５）その他、災害対策において必要と認める事項 

 

（災害時の初動対応） 

第５条 丙は、災害が発生した場合、又は発生のおそれがある場合、速やかに次の各号に定める

対応その他必要な措置を講じるとともに、甲及び乙に報告するものとする。 

（１）甲の要請による応急措置への協力 

（２）勤務時間内の初動対応の実施 

（３）初動対応の報告の実施 

（４）その他、甲が実施する災害対応への協力 

 

（協力要請） 

第６条 甲は、災害時において、第２条に規定する丙が管理する施設を第３条に規定する防災拠

点として使用する必要がある場合、丙に対して協力を要請する。ただし、緊急かつやむを得な

施設名 所在地 

社会教育センター 

高円寺地域区民センター 
杉並区梅里一丁目 22番 32 号 
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いときは、この限りではない。 

２ 丙は、前項の要請を受けたときは、施設を閉鎖し甲及び乙に施設を引き渡す。ただし、施設

利用者、避難者等が滞留し、施設の閉鎖ができないときは、その旨を甲及び乙に報告の上、施

設の引渡しを行うものとする。 

３ 前項の規定にかかわらず、甲から施設の維持管理業務等の協力要請があったときは、丙は、

施設の引渡し後も甲及び乙が実施する応急対策活動に可能な範囲で協力するものとする。 

（費用負担） 

第７条 甲の応急対策活動の要請に協力した際に伴う経費等について、丙は甲にその内容を書面

によって報告し、甲は内容を確認及び丙と協議の上、費用負担を決定する。また、丙が付保し

た保険により補てんされた金額相当分については、甲の負担に含まないものとする。 

２ 甲及び丙は、費用の支払時期を協議の上、定めるものとする。 

（損害補償） 

第８条 甲は、この協定に基づく業務に従事した者が、業務を実施中において負傷し又は疾病に

かかり若しくは死亡した場合は、「災害に際し水防又は応急措置の業務に従事した者に係る損

害補償に関する条例」（昭和 41年 10 月杉並区条例第 26 号）に基づき、これを補償するものと

する。ただし、訓練に係るものを除くものとする。 

（支援体制の確立） 

第９条 甲は、丙が防災訓練等を実施する場合において、その支援体制を確立するよう努めるも

のとする。 

（災害時の情報共有） 

第 10 条 甲、乙及び丙は、災害時の初動対応及び災害対応の協力で知り得た情報を相互に提供

し合い、情報の共有に努めるものとする。なお、丙は、甲が関係行政機関に対し防災に関して

必要な情報提供を行うことに同意するものとする。 

（守秘義務） 

第 11 条 丙は、災害時の初動対応及び災害対応の協力で知り得た個人情報を、甲及び乙以外の

者に漏らしてはならない。 

（その他） 

第 12 条 この協定に定めのない事項及び解釈に疑義のある事項については、甲、乙及び丙が協

議して定めるものとする。 

（有効期間） 

第 13 条 この協定の有効期間は、指定管理契約期間の令和〇年〇月〇日から令和〇年〇月〇日

とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、対象施設に係る甲及び乙との指定管理に関する協定が解除された

場合は、本協定も指定管理に関する協定の解除日をもって解除とする。 

この協定の締結を証するため、本書３通を作成し、甲乙丙記名押印の上、各自１通を保有する。 

令和〇年〇月〇日 

甲 杉並区阿佐谷南一丁目 15 番１号 
杉並区 

乙 杉並区阿佐谷南一丁目 15 番１号 
杉並区教育委員会 

丙 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 
〇〇〇〇〇 
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別紙６ 利用料金一覧 

１ 集会室・和室等 

室場名称 
区分 

（※） 

利用料金 

午前 午後 夜間 

延長利用 

料金 
（午前９時か

ら正午まで） 

（午後１時から

午後３時まで又

は午後４時から

午後６時まで） 

（午後７時か

ら午後９時ま

で） 

第１集会室 高 1,000 円 700 円 700 円 200 円 

第２集会室 高 300 円 200 円 200 円 100 円 

第３集会室 高 300 円 200 円 200 円 100 円 

第４集会室 高 800 円 500 円 500 円 200 円 

第５集会室 社 1,400 円 900 円 900 円 300 円 

第６集会室 社 1,400 円 900 円 900 円 300 円 

第７集会室 社 1,400 円 900 円 900 円 300 円 

第８集会室 高 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

第９集会室 高 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

第 10 集会室 高 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

第１和室 社 1,700 円 1,100 円 1,100 円 400 円 

第２和室 高 800 円 500 円 500 円 200 円 

第３和室 高 800 円 500 円 500 円 200 円 

水屋 高 300 円 200 円 200 円 100 円 

工芸室 高 2,500 円 1,600 円 1,600 円 600 円 

講座室 社 3,900 円 2,600 円 2,600 円 900 円 

料理室 高 3,200 円 2,100 円 2,100 円 800 円 

レクリエーション室

（集会使用）

高 2,500 円 1,600 円 1,600 円 600 円 

 一体使用の場合、利用料金は各室の合計額。 

※社：社会教育センター  高：高円寺地域区民センター（以下、「区分」欄同じ。） 

２ 音楽室・体育室 

室場名称 区分 
利用料金（１時間当たり） 

午前９時から午後９時まで 

第１音楽室 高 1,400 円 

第２音楽室 高 600 円 

体育室（全面使用） 高 800 円 

体育室（半面使用） 高 400 円 
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３ 展示室 

室場名称 区分 

利用料金 

午前 午後 夜間 

延長利用 

料金 
（午前９時か

ら正午まで） 

（午後１時から

午後３時まで又

は午後４時から

午後６時まで） 

（午後７時か

ら午後９時ま

で） 

展示室（集会使用・全面使用） 社 6,000 円 4,000 円 4,000 円 1,500 円 

展示室（集会使用・半面使用） 社 3,000 円 2,000 円 2,000 円 750 円 

  全日 

展示室（展示使用・全面使用） 社 12,000 円 

円 

200 円 

100 円 

展示室（展示使用・半面使用） 社 6,000 円 

200 円 

200 円 

100 円 

 

４ ホール等 

室場名称 区分 

利用料金 

午前 午後 夜間 

延長利用

料金 
（午前９時か

ら正午まで） 

（午後１時から

午後３時まで又

は午後４時から

午後６時まで） 

（午後７時か

ら午後９時ま

で） 

ホール（平日） 社 32,000 円 64,000 円 64,000 円 8,000 円 

ホール（平日）舞台のみ使用 社 25,600 円 51,200 円 51,200 円 6,400 円 

ホール（土日祝日） 

 

社 32,000 円 77,000 円 77,000 円 8,000 円 

ホール（土日祝日）舞台のみ使用 

 

社 25,600 円 61,600 円 61,600 円 6,400 円 

リハーサル室 社 2,800 円 3,800 円 2,800 円 700 円 

 

５ 備品 

下表の内容は令和４年度中に改定を予定している。 

備付器具 区分 料金 備考 

グランドピアノ（大型） 社 １回 10,000円 特に調律を希望する場合は、 

使用者負担とする。 

グランドピアノ（中型） 社 １回 5,000円 特に調律を希望する場合は、 

使用者負担とする。 

オーケストラピット 社 １回 6,000円  

舞台せり上げ装置 社 一式１回 1,000円 ひな壇のみ。 

音響反射板 社 一式１回 7,200円  

所作台 社 一式１回 5,000円  

花道所作台 社 一式１回 400円  

仮設能舞台 社 一式１回 2,400円  
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金びょうぶ 社 １組１回 900円 六曲 

スクリーン 社 １回 600円  

指揮台（背面バー付） 社 １回 100円  

マイクエレベータ装置 社 １回 1,100円  

マイク三点つり装置 社 １回 2,200円  

サブミキサー（アナログ） 社 １回 300円  

照明セット Ａ 社 一式１回 4,900円 調光装置（一式） 

ボーダーライト（２列） 

スポットライト（12台） 

  Ｂ 社 一式１回 5,700円 調光装置（一式） 

天井反射板ライト（一式） 

スポットライト（24台） 

  Ｃ 社 一式１回 11,000円 調光装置（一式） 

ボーダーライト（２列） 

アッパーホリゾントライト（60灯） 

ロアーホリゾントライト（64灯） 

スポットライト（100台） 

調光装置 社 一式１回 4,900円  

フットライト 社 一式１回 600円 72灯 

花道フットライト 社 １列１回 300円 １列41灯 

ロアーホリゾントライト 社 一式１回 500円 64灯 

アッパーホリゾントライト 社 一式１回 500円 60灯 

ボーダーライト 社 一式１回 1,000円 ２列128灯 

ピンスポットライト 社 １台１回 900円  

スポットライト 社 １台１回 100円  

ストリップライト 社 １台１回 100円 １台12灯 

天井反射板ライト 社 一式１回 900円 30灯 

ミラーボール 社 １回 100円  

エフェクトマシン 社 １台１回 200円  

アンプスピーカーシステム 社 一式１回 6,200円  

ステージスピーカー 社 一式１回 600円 ２台 

はね返りスピーカー 社 １台１回 200円  

カセットデッキ 社 １回 100円  

コンパクトディスクプレーヤー 社 １回 100円  

デジタルオーディオレコーダー 社 １回 100円  

マイクロホン 社 １台１回 100円  

ワイヤレスマイクロホン 社 １台１回 300円  

35ミリ／16ミリ映写機 社 一式１回 10,000円  

プロジェクター（ホール用） 社 一式１回 1,300円  
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持込器具の電源 

  

社 １キロワッ

ト１回 

100円 

  

ホールに限る。 

１キロワット未満の端数は、

切り捨てる。 

視聴覚室ＡＶ装置 社 一式１回 2,300円  

スライド映写機 社 １回 100円  

オーバーヘッドプロジェクター 社 １回 100円  

アップライトピアノ 社 １回 400円 特に調律を希望する場合は、

使用者負担とする。 

電子オルガン 社 １回 500円  

ビデオプロジェクター 地 １日 100円  

電気陶芸窯 地 １日 600円 工芸室陶芸窯置場に配置 

 

 

６ 社会教育センター駐車場 

利用時間 利用料金（１台当たり） 

１台 15 分までごと 100 円 
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別紙７ 利用状況一覧 

室場は、改修前の内容となっています。 

改修前後の変更点：室場名変更（視聴覚室 → 講座室、軽運動室 → レクリエーション室）

室数変更（第１和室～第５和室 → 第１和室～第３和室） 
 

【令和２年度】 

一体使用が可能な各室の「予約件数（総数）」及び「時間帯別件数」には、一体使用時のものを
含んでいます。また、「時間帯別件数」の有料・無料の別についてはお示しすることはできません
（以下同じ）。  
令和２年４月１日～６月５日は臨時休館していました。 

 

室場名称 区分 
利用 
可能 
コマ数 

予約 
件数 

（総数） 

予約 
件数 

（有料分） 

予約 
件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 高 985 318 274 44 124 92 61 41 

第２集会室 高 1,006 437 415 22 108 129 128 72 

第３集会室 高 1,003 467 450 17 116 131 148 72 

第４集会室 高 992 339 312 27 100 125 65 49 

第５集会室 社 958 342 322 20 118 113 63 48 

第６集会室 社 955 303 240 63 92 103 73 35 

第７集会室 社 955 289 226 63 89 99 69 32 

第８集会室 高 1,004 378 259 119 100 119 95 64 

第９集会室 高 1,003 354 225 129 106 112 83 53 

第 10集会室 高 1,005 366 225 141 98 103 94 71 

第１和室 社 990 248 234 14 55 84 63 46 

第２和室 社 989 212 198 14 53 69 53 37 

第３和室 社 991 331 315 16 81 104 100 46 

第４和室 高 990 319 308 11 86 132 68 33 

第５和室 高 989 360 349 11 86 179 74 21 

水屋 高 1,156 280 276 4 70 99 83 28 

工芸室 高 987 118 117 １ 74 17 0 27 

料理室 高 986 71 44 27 24 20 6 21 

視聴覚室 社 995 351 196 155 96 94 55 106 

第１音楽室 高 3,073 940 935 5 325 228 237 150 

第２音楽室 高 3,064 1,796 1,796 0 473 537 394 392 

体育室 高 3,096 2,950 2,922 28 754 749 699 748 

軽運動室 高 3,082 1,888 1,888 0 549 448 512 379 

ホール 社 712 236 118 118 82 89 65 

リハーサル室 社 854 75 35 40 27 27 21 

展示室 社 1,276 334 65 269 84 87 87 76 

46



 

【令和元年度】 

令和２年３月９日～３月 31 日は臨時休館していました。 

 
 
 
 
 
 
 

室場名称 区分 

利用 

可能 

コマ数 

予約 

件数 

（総数） 

予約 

件数 

（有料分） 

予約 

件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 高 1,208 727 586 141 200 217 162 148 

第２集会室 高 1,208 824 727 97 221 239 207 157 

第３集会室 高 1,208 818 733 85 216 241 215 146 

第４集会室 高 1,208 639 544 95 160 228 128 123 

第５集会室 社 1,140 578 408 170 137 193 135 113 

第６集会室 社 1,140  554 336 218 150 174 146 84 

第７集会室 社 1,140  569 356 213 143 177 133 116 

第８集会室 高 1,208 694 366 328 173 193 176 152 

第９集会室 高 1,208 660 331 329 173 188 162 137 

第 10集会室 高 1,208 708 320 388 171 176 197 164 

第１和室 社 1,208 452 297 155 92 138 119 103 

第２和室 社 1,208 433 278 155 109 132 109 83 

第３和室 社 1,208 527 422 105 128 167 147 85 

第４和室 高 1,208 572 464 108 134 204 162 72 

第５和室 高 1,208 656 551 105 133 259 181 83 

水屋 高 1,288 460 356 104 101 160 128 71 

工芸室 高 1,208 288 216 72 78 134 58 18 

料理室 高 1,207 234 148 86 88 91 40 15 

視聴覚室 社 1,202 466 231 235 100 156 147 63 

第１音楽室 高 3,624 1,727 1,505 222 427 519 357 424 

第２音楽室 高 3,624 2,581 2,377 204 552 718 663 648 

体育室 高 3,638 3,430 3,091 339 850 861 850 869 

軽運動室 高 3,628 2,763 2,539 224 609 690 692 772 

ホール 社 921 686 295 391 240 252 194 

リハーサル室 社 951 289 80 209 97 105 87 

展示室 社 1,282 778 147 631 196 200 200 182 
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【平成 30年度】 

 
 
 
 
 
 
 
 

室場名称 区分 

利用 

可能 

コマ数 

予約 

件数 

（総数） 

予約 

件数 

（有料分） 

予約 

件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 高 1,284 786 615 171 220 239 171 156 

第２集会室 高 1,284 939 814 125 259 253 236 191 

第３集会室 高 1,282 945 838 107 245 266 256 178 

第４集会室 高 1,284 755 639 116 210 255 155 135 

第５集会室 社 1,252 636 449 187 148 225 148 115 

第６集会室 社 1,252  596 349 247 150 186 166 94 

第７集会室 社 1,251  627 389 238 150 188 160 129 

第８集会室 高 1,284 705 321 384 175 203 182 145 

第９集会室 高 1,283 648 261 387 152 187 171 138 

第 10集会室 高 1,284 727 276 451 175 173 206 173 

第１和室 社 1,284 469 267 202 99 151 121 98 

第２和室 社 1,284 464 264 200 99 155 113 97 

第３和室 社 1,276 572 454 118 125 198 141 108 

第４和室 高 1,276 573 453 120 137 205 162 69 

第５和室 高 1,276 663 543 120 139 253 183 88 

水屋 高 1,284 418 338 80 62 149 132 75 

工芸室 高 1,284 333 249 84 83 155 71 24 

料理室 高 1,280 294 196 98 108 107 48 31 

視聴覚室 社 1,279 502 253 249 116 158 154 74 

第１音楽室 高 3,852 1,938 1,649 289 516 591 413 418 

第２音楽室 高 3,852 2,709 2,457 252 591 707 706 705 

体育室 高 3,852 3,624 3,259 365 880 907 910 927 

軽運動室 高 3,852 2,869 2,614 255 598 767 742 762 

ホール 社 915 687 308 379 236 249 202 

リハーサル室 社 963 333 95 238 112 118 103 

展示室 社 1,283 896 208 688 226 229 228 213 

48



 
【平成 29年度】 

 
 
 
 
 
 
 
 

室場名称 区分 

利用 

可能 

コマ数 

予約 

件数 

（総数） 

予約 

件数 

（有料分） 

予約 

件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 高 1,288 764 601 163 241 213 154 156 

第２集会室 高 1,288 896 771 125 243 258 204 191 

第３集会室 高 1,288 898 796 102 257 248 221 172 

第４集会室 高 1,288 800 684 116 225 266 159 150 

第５集会室 社 1,288 607 441 166 158 207 132 110 

第６集会室 社 1,288 573 364 209 146 168 139 120 

第７集会室 社 1,288 559 363 196 151 180 133 95 

第８集会室 高 1,288 714 370 344 189 195 173 157 

第９集会室 高 1,288 673 324 349 170 190 164 149 

第 10集会室 高 1,288 753 390 363 186 184 218 165 

第１和室 社 1,288 495 302 193 118 151 125 101 

第２和室 社 1,288 492 298 194 96 181 120 95 

第３和室 社 1,288 615 493 122 147 185 179 104 

第４和室 高 1,288 568 444 124 108 206 150 104 

第５和室 高 1,288 615 492 123 140 215 161 99 

水屋 高 1,288 456 360 96 79 154 139 84 

工芸室 高 1,288 319 234 85 82 146 66 25 

料理室 高 1,288 311 221 90 119 106 55 31 

視聴覚室 社 1,288 527 251 276 116 163 155 93 

第１音楽室 高 3,864 2,023 1,764 259 489 583 479 472 

第２音楽室 高 3,864 2,755 2,497 258 644 716 666 729 

体育室 高 3,864 3,690 3,347 343 902 923 926 939 

軽運動室 高 3,864 2,954 2,693 261 675 734 745 800 

ホール 社 966 745 346 399 251 267 227 

リハーサル室 社 966 385 159 226 127 138 120 

展示室 社 1,288 924 238 686 237 235 235 217 
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【平成 28年度】 

 
 
 
 
 
 
 

 

室場名称 区分 

利用 

可能 

コマ数 

予約 

件数 

（総数） 

予約 

件数 

（有料分） 

予約 

件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 高 1,284 860 696 164 247 246 199 168 

第２集会室 高 1,284 923 794 129 263 269 216 175 

第３集会室 高 1,284 934 844 90 255 279 222 178 

第４集会室 高 1,284 796 686 110 240 277 146 133 

第５集会室 社 1,284 731 460 271 187 229 171 144 

第６集会室 社 1,284 736 402 334 188 221 181 146 

第７集会室 社 1,284 685 372 313 191 205 170 119 

第８集会室 高 1,284 792 337 455 204 219 192 177 

第９集会室 高 1,284 756 296 460 188 221 190 157 

第 10集会室 高 1,284 799 268 531 202 200 230 167 

第１和室 社 1,284 544 311 233 146 161 127 110 

第２和室 社 1,284 567 335 232 137 186 132 112 

第３和室 社 1,284 700 583 117 165 223 193 119 

第４和室 高 1,284 602 478 124 109 224 175 94 

第５和室 高 1,284 619 496 123 125 223 183 88 

水屋 高 1,284 494 364 130 83 171 154 86 

工芸室 高 1,284 311 232 79 69 137 71 34 

料理室 高 1,284 330 216 114 115 106 74 35 

視聴覚室 社 1,284 563 251 312 122 171 169 101 

第１音楽室 高 3,852 2,222 1,930 292 556 615 569 482 

第２音楽室 高 3,852 2,843 2,590 253 704 754 658 727 

体育室 高 3,852 3,708 3,332 376 918 922 926 942 

軽運動室 高 3,852 2,903 2,645 258 661 723 752 767 

ホール 社 963 743 355 388 252 274 217 

リハーサル室 社 963 410 174 236 139 148 123 

展示室 社 1,284 919 232 687 233 233 232 221 
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別紙８ 応募書類一覧 

№ 帳票名 様式 
必須・ 
任意別 提出部数 

１ 指定管理者指定申請書（様式１） 様式１ 必須 １（正１） 

２ 
誓約書 

※指定管理者候補者に選定された場合に有効になる 
様式２ 必須 １（正１） 

３ 
共同事業体届出書兼委任状 

※共同事業体で応募する場合のみ 
様式３ 任意 １（正１） 

４ 申請団体の定款 写し 必須 １（正１） 

５ 登記事項証明書（履歴事項全部証明書） 原本 必須 １（正１） 

６ 団体概要（様式４） 様式４ 必須 12（正１副 11） 

７ 事業計画書（様式５）※説明資料添付可 様式５ 必須 12（正１副 11） 

８ ISO27001 登録証、プライバシーマーク認定証 写し 任意 12（正１副 11） 

９ 収支計画書（様式６） 様式６ 必須 12（正１副 11） 

10 

直近３期分の財務諸表等 

事業報告書、貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書、

勘定科目内訳明細書、個別注記表、法人税申告書（別表一、四、

五、五の二） 

写し 必須 ２（正２） 

11 法人税納税証明書及び消費税納税証明書（直近３年分） 写し 必須 ２（正２） 

12 

「納税の猶予許可通知書」又は「納税証明書（その１）」な

ど、新型コロナウイルス感染症等の影響により納税の特例猶

予を受けている旨を証する書類 

写し 任意 ２（正２） 

13 

就業規則 
※資料が多い場合、労働基準法関連の主要部分が記載された

ものだけでも構いません。（例：マイカー通勤規程・社内保養

所利用規程等は必要ありません） 

任 意 様

式 
必須 ２（正１副１） 

14 
時間外・休日労働の労使協定書（36 協定書） 

※過半数労働者代表者名はマスキングすること。 
写し 任意 ２（正１副１） 

15 

労働者名簿（直近１年分）、賃金台帳（直近３か月分）、出勤

簿（直近３か月分） 

※有期雇用、無期雇用の職員について、住所氏名をマスキン

グした状態で各１名分 

任 意 様

式 
必須 ２（正１副１） 

16 No.15 にて対象とした職員の労働条件通知書 
任 意 様

式 
必須 ２（正１副１） 

17 社会保険料の算定基礎届と総括表の提出分（前年分） 写し 必須 ２（正１副１） 

18 労働保険料概算・確定申告書（前年分） 控え 必須 ２（正１副１） 

① 正本を除き副本には団体名を記載しない、又は、団体名部分をマスキングしてください。 
② 任意と表示のものでも該当する場合は必須とします。 
③ 共同事業体の場合、No.4～6、No.10～12、No.13～18の書類は代表団体のみでなく、各構成団体か
らも提出をお願いいたします。 
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別紙９ 応募書類作成要領 
 

応募書類作成要領 
 
１ 応募書類作成方法 

応募書類のうち、様式４「団体概要」、様式５「事業計画書」及び様式６「収支計画書」は、下記の

内容に従って作成してください。また、審査の公平性を保つため、副本の提出書類には法人名等の記載

はせず、添付書類等においても法人が特定されるような記載がある部分をマスキングして提出してく

ださい。 
文字数は問いませんので、１ページに納まらない場合は、複数ページになっても構いません。ただし、

様式５の事業計画書については、全体で 50ページ以内（仕切りカードは除く）とします。 

印刷は全てを通して片面印刷としてください。また、別に作成した書類（表や図含む。）を添付して

も構いません。罫線枠は自由に追加して作成してください。 

 
項番 書類 記載内容等 

１ 様式４ 

団体概要 

４－１ 

団体の概要を記載してください。法人の名称、代表者名は正本１部にのみ記載

し、副本 11 部には記載しないでください。 

２ 様式４ 

団体概要 

４－２ 

過去５年間の、自治体における集会施設、ホール施設（ホール施設については自

治体の施設に限定しません。）に係る類似業務実績を集会施設・ホール施設別に

記載してください。 

３ 様式５ 

事業計画書 

５－１ 

①本指定管理者公募への応募動機を記載してください。 

②施設の設置目的や公募の趣旨等を踏まえ、運営する上での基本方針を記載してく

ださい。 

４ 様式５ 

事業計画書 

５－２ 

社会教育センター及び高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体への協力に

ついて、基本的な考え方を記載してください。（別紙４参照） 

５ 様式５ 

事業計画書 

５－３－１ 

責任者に予定されている者の経歴等を記載してください。責任者が未定の場合は、

資格や業務経験等の責任者に充てる人材についての基本的な考え方を記載してく

ださい。 

６ 
様式５ 

事業計画書 

５－３－２ 

募集要項「第３章 管理・運営 ２ 業務の範囲（１）」に示す各業務の執行体制(組

織)、人員配置、月間勤務ローテーションについて、体制図やローテーション表を

添付する等し、具体的に記載してください。また、個別業務を再委託する予定があ

る場合は、業務名と委託先をそれぞれ記載してください。 

７ 

様式５ 

事業計画書 

５－４ 

①社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設での受付案内業務にお

ける利用者への接遇について、基本方針や対応方法について記載してください。

また、バリアフリー法に基づく接遇方針についても記載してください。 

②社会教育センター及び高円寺地域区民センターにおける利用率向上に向けた取

組みについて、なるべく具体的に記載してください。 

52



③クレームやトラブル対応への体制のほか、未然防止対策や再発防止策等について

も記載してください。 

④ホールの運営体制について記載してください。 

⑤個人情報保護や情報公開に関する体制の整備、各種マニュアルの作成状況、情報

セキュリティのための研修状況等について記載してください。また、情報セキュ

リティ ISO27001 や個人情報保護に関するプライバシーマークの取得状況につい

て、その有無いずれかに○印を付け、有の場合は認証取得時期を記載の上、登録

証のコピーを提出してください。申請中の場合は申請中であることが分かる書類

を添付してください。 

８ 

様式５ 

事業計画書 

５－５ 

①、②施設・設備の修繕、長期保全計画等の維持管理についての考えを、施設全体

と、ホール施設について、それぞれ記載してください。 

③、④日常の施設利用の安全管理について、どのように取り組むかを、施設全体と、

ホール施設について、それぞれ記載してください。 

⑤外構（樹木含む。）の維持管理について記載してください。 

⑥社会教育センター駐車場の管理方法について、別紙３の概要を踏まえて、具体的

な提案を記載してください。 

９ 様式５ 

事業計画書 

５－６－１ 

施設を利用した交流や活性化を図る自主事業の実施について、収支を含めた具体的

な計画を３個程度記載してください。必要に応じて企画提案の内容を分かりやす

く、より具体化するための資料を添付してください。 

10 様式５ 

事業計画書 

５－６－２ 

自主事業として行う、利用者の利便性を向上させるために実施するサービス等につ

いて具体的な提案を記載してください。 

11 様式６ 

収支計画書 
指定管理期間各年度の収支計画を記載してください。 
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様 
式 
６ 

様 
式 
５ 

－６ 

様 
式 
５ 

－５ 

２ 応募書類の書式 
（１）応募書類の大きさはＡ４版縦、横書き、左綴じとします。 
（２）添付書類は、見易さ等に配慮してＡ４版横又はＡ３版（綴じる際はＡ４版の大きさに折り込んでく

ださい。）印刷は片面としてください。 
 
３ 応募書類の提出方法 
（１）別紙８「応募書類一覧」の№1～No.5については、綴じないで提出してください。 

（２）別紙８「応募書類一覧」の№10～No.12については、Ａ４縦版ファイルに綴じた正本を２部提出

してください。 

（３）別紙８「応募書類一覧」の№13～No.18については、Ａ４縦版ファイルに綴じた正本を１部、副

本を１部提出してください。 

（４）別紙８「応募書類一覧」の№６、№７、№９について、様式４「団体概要」、様式５「事業計画

書」及び様式６「収支計画書」については、Ａ４縦版ファイルに綴じた正本を１部、副本を11部提

出することとし、表紙には添付の「表紙」を使用してください。表紙以降は、以下の図の順に綴じ

てください。なお、添付書類は、各項番に応じて綴じてください。 

※ №８のISO27001登録証、プライバシーマーク認定証がある場合は、様式５－４の後に挟み込

んでください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（５）各項番には、インデックスラベルを付ける又は仕切りカードを用いるなど、それぞれの提出書類

（添付書類）・項番が検索できるようにしてください。 
 
（６）ファイルの表紙及び背表紙に「杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設

（セシオン杉並）指定管理業務」と記し、正本には、応募事業者名を記載し、副本には、応募事業

者名は記載しないでください。 
 

様 
式 
５ 

－４ 

様 
式 
５ 

－３ 
 
 

様 
式 
５ 

－２ 

様 
式 
５ 

－１ 
 

  様 
式 
４ 

－２ 

様 
式 
４ 

－１ 
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表紙 

 

杉並区立社会教育センター及び 

高円寺地域区民センター複合施設 

（セシオン杉並） 

指定管理業務 

 

応募書類 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

※正本１部のみ事業者名記入                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

整理記号（※事務局記入） 



 

（様式１） 

 

指定管理者指定申請書 

 

令和  年  月  日 

杉並区長 宛 

杉並区教育委員会 宛 

 

 

 

所在地 

申請者  名 称 

     代表者            ㊞ 

 

 

下記のとおり、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設

の管理に関する業務を行いたいので、杉並区立社会教育センター条例第１７条第２

項、杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例第１４条第２項の規定により申

請します。 

 

記 

 

 

１ 管理を行う施設の名称 
杉並区立社会教育センター 

杉並区立高円寺地域区民センター 

２ 管理を行う施設の所在地 杉並区梅里一丁目２２番３２号 

３ 添付書類 

本申請書のほか、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター 

複合施設指定管理者募集要項 別紙８「応募書類一覧」で指定された書類 

 

 

 

受付年月日 整理記号 

令和 年 月 日  

事務局記入 



 

（様式２） 

令和  年  月  日 

 

 

杉並区長 宛 

杉並区教育委員会 宛 

 

 

所在地 

申請者  名 称 

代表者          ㊞ 

 

 

 

誓 約 書 

 

 （団体名又は共同事業体名）は、下記のとおり誓約いたします。 

 

記 

 

一、 （団体名又は共同事業体名）は、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区

民センター複合施設指定管理者募集要項に定められた応募資格を全て満たし

ており、欠格事項には該当しておりません。 

 

一、 指定管理者指定申請書及び添付書類の記載内容に相違ありません。 

 

一、 （団体名又は共同事業体名）の責に帰すべき事由により、失格となり又は申請

が却下されても異議はありません。 

 

以 上 

 

 

 

  



 

（様式３） 

令和  年  月  日 

杉並区長 宛 

杉並区教育委員会 宛 

 

共同事業体届出書兼委任状 

 

下記の団体は、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設

の指定管理者に応募するため、募集要項に基づき共同事業体を結成することを約

し、以後、この共同事業体と杉並区及び杉並区教育委員会との間における下記の事

項は、下記代表団体に委任します。 

なお、この共同事業体の当該指定管理者応募に瑕疵ある場合及び当該指定管理者

に指定され、その業務遂行に伴い発生するこの共同事業体の債務については、各構

成団体が連帯して責任を負います。 

 

記 

 

共同事業体の名称   

共同事業体の代表団体 

（受任者） 

所在地 

名 称 

代表者                     ㊞ 

代表団体とともに共同

事業体を構成する団体 

（委任者） 

所在地 

名 称 

代表者                     ㊞ 

所在地 

名 称 

代表者                     ㊞ 

共同事業体の成立、 

解散の時期 
 

委 任 期 間   

委 任 事 項  

１ 指定管理者の指定の申請及び応募書類の提出に関すること 

２ 申請の取下げに関すること 

３ 杉並区及び杉並区教育委員会との協定の締結に関すること 

４ 指定管理料の請求及び受領に関すること 

５ その他指定管理者と杉並区及び杉並区教育委員会との間の

協議に関すること 

※本書のほかに共同事業体の結成を証する書類（契約書、協定書等）の写しを提出してください。  



 

（様式４）団体概要 

 

４－１ 団体概要 

法人等の名称  

代表者名 （役職名） 

 

（氏 名） 

所在地 〒   － 

電話番号  

FAX 番号  

E-mail  

設立年月日  

法人等の目的  

沿革  

主な事業内容  

※共同事業体の場合は個別の団体ごとに作成し添付してください。 

 

 

  



 

４－２ 自治体における集会施設、ホール施設に係る類似業務実績 

自治体における集会施設 

 自治体名 施設名 受託業務概要 
施設規模 

(㎡) 
期間 

１      

２      

３      

４      

５      

６      

７      

８      

９      

10      

ホール施設 

 
自治体名又は 

設置者名 
施設名 受託業務概要 

施設規模 

(客席数) 
期間 

１      

２      

３      

４      

５      

６      

７      

８      

９      

10      

※ホール施設については、自治体が設置するものに限りません。 

※過去５年間の実績を記載してください。 

※必要に応じて枠を追加してください。表中の罫線枠は、自由使用とします。 

※「受託業務概要」には、直営・指定管理・業務委託の別をそれぞれ記載してください。 

※集会施設の「施設規模」について、延床 3,000 ㎡以上のものを記載してください。 

  



 

（様式５）事業計画書 

５－１ 業務実施に当たっての基本的な考え方 

※以下①～②について、具体的な考え方等を記載してください。 

 ①応募動機 

 

②施設の設置目的や公募の趣旨を踏まえ、運営する上での基本方針 

 

  



 

 

５－２ 関係団体等への協力について 

※別紙４「社会教育センター及び高円寺地域区民センターで活動を行う関係団体」への協力につ

いて、基本的な考え方を記載してください。 

 

  



 

 

５－３ 組織体制及び人員配置 

５－３－１ 責任者に予定されている者の経歴等 

※責任者が未定の場合は、資格や業務経験等の責任者に充てる人材についての基本的な考え方を

「業務経歴等」の欄に記載してください。 

氏名 年齢（令和３年４月１日時点） 

  

所属・役職 

 

業務経歴等（現在の担当業務を含む。） 

 

５－３－２ 業務の執行体制（組織）と勤務ローテーションの考え方 

※募集要項「第３章 管理・運営 ２ 業務の範囲（１）」に示す各業務に係る月間勤務ローテーショ

ン表を添付すること。 

※個別業務を再委託する予定がある場合は、業務名と委託先をそれぞれ明記すること。 

 



 

５－４ 管理運営に関する業務について 

※以下①～⑤について、基本的な考え方等を記載してください。 

 ①受付案内業務の基本姿勢及び接遇に対する基本的な考え方 

※バリアフリー法に基づく接遇方針についても記載してください。 

 

②利用者増加や利用率向上に向けた取組 

 



 

③施設運営上のクレーム・トラブル対応への体制のほか、これらの未然防止対策及び 

発生後の再発防止策に対する基本的な考え方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ホールの運営体制 

※別紙１「施設概要」の社会教育センターホール概要を参考に、業務運営体制について記載し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ⑤個人情報保護及び情報公開への取組 

※個人情報保護や情報公開に関する体制の整備、各種マニュアルの作成状況、研修状況等を記載してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※情報セキュリティＩＳＯ２７００１又はプライバシーマーク認証取得状況（登録証の写しを添付） 

 認証名 認証の有無 認証取得時期等 

 ＩＳＯ２７００１ 有 ・ 無  

 プライバシーマーク 有 ・ 無  



 

 

５－５ 施設・設備の維持管理について 

※以下①～⑥について、基本的な考え方等を記載してください。 

 ①施設・設備の維持管理を行う上での基本姿勢 

※施設・設備全体の修繕、長期保全計画等について記載してください。 

 

②施設・設備（ホール）の維持管理を行う上での基本姿勢 

※ホールの修繕、長期保全計画等について記載してください。 

 



 

③施設利用の安全管理についての取組 

※施設全体の日常の安全管理について記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④施設（ホール）利用の安全管理についての取組 

※ホールについて、日常の安全管理について記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

⑤施設外構の維持管理 

※植栽を含む、外構の維持管理の内容について記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥社会教育センター駐車場の管理方法について 

※別紙３「社会教育センター駐車場概要」を参考に、駐車場の管理方法及びコスト面について、

具体的な提案を記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

５－６ 自主事業について 

５－６－１ 施設を利用した交流や活性化を図る事業の実施 

※実施内容について、収支を含めた具体的な計画を３個程度ご提案ください。必要に応じて企

画提案の内容を分かりやすく、より具体化するための資料を添付してください。 

 

５－６－２ 利用者の利便性向上のため実施するサービス等 

※自主事業として実施するサービス等について、具体的な提案を記載してください。 

（例：料理室とルーフガーデンを活用したサービス提供、自動販売機等の設置、ホールラウンジ

カフェスタンドの活用等） 

 



 

（様式６－１）収支計画書（収支総括表） 

 

[単位：円／税込（10％）] 

項    目 

見 込 額 

令和 

５年度 

令和 

６年度 

令和 

７年度 

令和 

８年度 

令和 

９年度 

指定管理者の収入見込額（Ａ）           

指定管理業務に要する支出予定額 

（Ｂ） 
          

指定管理料 

 [（Ｂ）－（Ａ）] 
          

業務委託による管理運営費（Ｃ）           

複合施設管理運営費 

 [ 指定管理料 ＋（Ｃ）] 
          

 

 

  



 

（様式６－２）収支計画書（収支項目） 

 

指定管理業務 

［単位：円／税込（10％）] 

指

定

管

理

者

の

収

入

見

込

額 

項 目 

金額 

令和 

５年度 

令和 

６年度 

令和 

７年度 

令和 

８年度 

令和 

９年度 

利用料金収入           

コピー機・製版印刷機使用料 

収入 
          

社会教育センター駐車場の 

利用料金収入 
          

収 入 合 計（Ａ）           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

収支計画書（様式６－３） 

【令和〇年度】 
指定管理業務、業務委託（高円寺区民事務所・防災倉庫）（※１） 

[単位：円／税込（10％）] 

管
理
運
営
に
要
す
る
経
費 

項目 

管理運営に 
要する経費の合計 

指定管理業務に 
要する支出予定額 

業務委託による 
管理運営費 

割合 金額 割合 金額 割合 金額 

総括責任者・副総括責任者 100%   97%   3%   

受付案内業務 100%   97%   3%   

日常清掃業務 100%   97%   3%   

巡回警備 100%   97%   3%   

常駐管理 100%   97%   3%   

ホール管理業務 100%   100%   0%   

定期清掃業務 100%   97%   3% 

 

  

２階屋上庭園維持理業務 100%   100%   0%   

外構樹木維持管理業務 100%   100%   0%   

駐車場管理 100%   100%   0%   

空調換気設備 100%   97%   3%   

給排水衛生設備 100%   97%   3%   

電気設備 100%   97%   3%   

環境衛生 100%   97%   3%   

消防用設備 100%   97%   3%   

建築基準法関係防災設備

等 

100%   97%   3%   

自動ドア 100%   97%   3%   

電話交換機 100%   97%   3%   

昇降機 100%   100%   0%   

ホール設備（舞台） 100%   100%   0%   

ホール設備（照明） 100%   100%   0%   

ホール設備（音響） 100%   100%   0%   

ピアノ調律 100%   100%   0%   

コピー機・製版印刷機 100%   100%   0%   

防犯カメラ 100%   97%   3%   

機械警備 100%   97%   3%   

光熱水費 100%   97%   3%   

修繕費 100%   97%   3%   

消耗品費 100%   97%   3%   

廃棄物処理 100%   100%   0%   

設備管理人件費 100%   97%   3%   

租税公課 100%   97%   3%   

管理諸経費 100%   97%   3%   

その他（※２） 100%   100%   0%   

その他（※２） 100%   100%   0%   

経 費 合 計 －   （Ｂ）   （Ｃ）    
※１ 各項目内の指定管理及び業務委託に係る費用の割合は、暫定のものとなります。 

それぞれ、「指定管理業務に要する支出予定額」及び「業務委託による管理運営費」として
算定してください。 

※２ 必要な項目は、その他の欄に適宜追加してください。その他項目の経費は、「本指定管理
による管理運営費」として算定してください。 



 

（様式７） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

杉並区教育委員会 宛 

 

 

団 体 名  

担当部署  

担 当 者  

所 在 地  

電 話  

E - m a i l  

 

説明会・現地見学会参加申込書 

 

下記のとおり、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設

の指定管理施設説明会・現地見学会に参加したいので申し込みます。 

 

記 

 

出席者 

部 署 ・ 所 属 

※共同事業体の場合は個別団体名及び部署 
氏 名 

  

  

※令和３年 11 月 11 日（木）から 11 月 19 日（金）午後５時までに、電子メールで

提出してください。 

※電子メール送信後、担当まで送信の確認電話をお願いします。 

 

 

 

  



 

（様式８） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

杉並区教育委員会 宛 

 

 

団 体 名  

担当部署  

担 当 者  

所 在 地  

電 話  

E - m a i l  

 

募集要項に関する質問書 

 

下記のとおり、杉並区立社会教育センター及び高円寺地域区民センター複合施設

指定管理者募集要項に関して質問をします。 

 

                  記 

 

№ 質問事項 

 ※募集要項のページ、項目を具体的に指定して質問してください。 

  

  

  

※令和３年 11 月 25 日（木）から 12 月１日（水）午後５時までに、電子メールで提

出してください。 

※電子メールの件名は「セシオン杉並指定管理：募集要項質問（団体名）」とし、送

信後、担当まで送信の確認電話をお願いします。 

 

  



 

（様式９） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

杉並区教育委員会 宛 

 

 

所在地 

申請者  名 称 

代表者         ㊞ 

 

 

 

辞 退 届 

 

 

下記の理由により、令和  年  月  日付で行った杉並区立社会教育セン

ター及び高円寺地域区民センター複合施設の指定管理者指定申請を取り下げ、選定

を辞退いたします。 

 

 

 辞退の理由 
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