
 

 

 

「杉並区都市計画審議会における会議傍聴の取扱いについて」の制定について 

 

 

 当審議会における、傍聴人による録音・撮影の基準については、令和５年１月 16 日

の審議会で決定された暫定ルールをもって、運用をしてきました。この度、委員の皆さ

まからいただいたご意見を基に、「杉並区都市計画審議会における会議傍聴の取扱いに

ついて」（案）（以下「取扱い」という）を事務局で作成しました。 

 本取扱いについては、審議会決定をもって制定となりますので、ご審議のほどよろし

くお願いいたします。 

 

 

１．経緯 

 杉並区都市計画審議会（以下「当審議会」という）においては、審議会の許可をもっ

て、傍聴人による撮影・録音を認めている。この許可については、これまでの審議会運

営を踏襲する形で運用してきた経緯がある。 

しかしながら、令和４年度に傍聴人が撮影したデータが SNSなどのインターネットへ

の投稿されたことを機に録音・撮影のあり方の議論がなされた。その中で、傍聴の際の

ルールとして定める必要があるとの結論から、本取扱いの作成に至った。 

 

２．取扱い（案） 

 〇資料１－３のとおり 

 

３．策定の根拠 

 ○杉並区都市計画審議会運営規則第１１条 

 

４．施行日 

 ○審議会の決定をもって、審議会が定める日を施行日とする。 

 

５．その他 

 ○この取扱いについて疑義が生じた場合は、会長が審議会に諮り定めるものとする。 

都市計画審議会協議資料１－１ 

令 和 ６ 年 ３ 月 ２ １ 日 

都 市 整 備 部 管 理 課 



 

 

 

傍聴されるみなさまへ 

 

 

傍聴にあたってのお願い 

 

会議を傍聴されるにあたっては、会議の円滑な進行のため、次のことを

遵守してください。 

 

 

１． 傍聴される方は、係員の指示に従ってください。 

２． お話し声等は、会議の進行の妨げになりますので、ご遠慮ください。 

３． 携帯電話のご使用は、ご遠慮ください。 

４． 上記の行為のほか、会議の進行の妨げとなるような行為を行われた

場合は、退場していただきます。 

 

※ 会議中の撮影や録音については、審議会の許可が必要です。 
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録音・撮影にあたっての注意事項 

 

 

会議の録音・撮影は会議後の発言の確認に利用するものとし、録音・撮

影されるにあたっては、会議の円滑な進行のため、次のことを遵守してく

ださい。 

 

 

① 録音・撮影は、審議会が許可してから開始してください。 

 （会場に入ったらすぐに録音・撮影できるわけではありません） 

  

 

② 録音・撮影は傍聴席（自席）から行ってください。 

（会議中に移動して録音・撮影はしないでください。） 

 

 

③ フラッシュ・ライトの類は使用しなでください。 

 

 

④ 会議全体を撮影するものとし、個々の委員及び職員を撮るといった

行為は行わないでください。 

 

 

⑤ 録音・撮影データのインターネットでの配信は行わないでください。 

 

 

 



（案） 

 

杉並区都市計画審議会における会議傍聴の取扱いについて 

 

令和 年 月 日 

杉並区都市計画審議会決定 

 

 杉並区都市計画審議会運営規則（昭和 50年杉並区規則第 66号）第 11条の規定に基づき、

杉並区都市計画審議会（以下「審議会」という。）において、審議会の会議傍聴に関する取

扱いに関し、次のとおり定める。 

 

第１ 会議の傍聴 

  杉並区都市計画審議会条例（平成 12年杉並区条例第 15号）（以下「条例」という。）第

６条の規定に基づき、審議会の会議は原則公開とし、傍聴を受け付ける。ただし、公開す

ることが適切でないと審議会が決定した場合は、非公開とすることができる。 

 

第２ 傍聴の手続 

（１）傍聴の受付は、審議会の当日、受付時間内で先着順とする。 

（２）審議会を傍聴しようとする者は、杉並区都市計画審議会傍聴申込書（第１号様式）に

必要事項を記載して申し出ることにより傍聴証（第２号様式）の交付を受け、これを着

用する。 

（３）傍聴証の交付を受けた者（以下「傍聴人」という。）は、傍聴を終え、退出するとき

は、傍聴証を係員に返還する。 

（４）会長が必要と認めるときは、傍聴席を指定することができるものとする。 

 

第３ 傍聴することができない者 

次のいずれかに該当する者は、審議会を傍聴することができない。 

（１）危険物のほか、他の者に危害を及ぼすもの、迷惑となるもの又はそのおそれがあるも

のを所持している者 

（２）酒気を帯びていると認められる者 

（３）係員に傍聴証の提示ができない者 

（４）その他会長が傍聴を不適当と認める者 

 

第４ 傍聴人の定員 

傍聴の定員は、審議会を行う会議室の定員がある場合はその人数とする。ただし、会長

が傍聴可能と認めるときは、この限りではない。 
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令 和 ６ 年 ３ 月 ２ １ 日 

都 市 整 備 部 管 理 課 



 
第５ 傍聴人の順守事項 

傍聴人は次の事項を順守して傍聴すること。 

（１）私語や雑談をしないこと。また、拍手その他の方法により、審議の妨げとなる行為は

行わないこと。 

（２）みだりに傍聴席を離れたり、飲食（体調管理のための水分補給を除く。）をしないこ

と。 

（４）携帯電話は電源を切るかマナーモードとし、着信音等を出さないこと。また、会議室

内での通話は行わないこと。 

（５）第２（４）で会長が傍聴席を指定した場合は、指定された席から傍聴をすること。 

（６）その他審議会において決定した事項を順守すること。 

 

第６ 撮影、録音等の許可 

（１）傍聴人は、許可なく写真、動画等を撮影し、又は録音（以下「撮影等」という。）を

しないこと。撮影等を希望するときは、杉並区都市計画審議会撮影・録音の申込書（第

３号様式）により、あらかじめ会長に申し出ることとする。 

（２）撮影等の許可は会長が審議会に諮り、可否を決定する。傍聴人は、審議会の決定があ

るまでは、撮影等をしてはならない。 

（３）傍聴人は、撮影等を許可されたときは、次の事項を順守すること。 

ア 撮影等は、着席した傍聴席から行うこと。 

イ 撮影等に当たっては、フラッシュ撮影は禁止とし、ライトの機器類を使用しないこ

と。 

ウ 会議全体を撮影することとし、特定の委員及び職員を望遠機能やズーム機能を用い

て撮影しないこと。 

エ 撮影等をしたデータを利用して、インターネット上で公開されているサイトへの投

稿や掲載（以下「投稿等」という）を行わないこと。また、当該データを用いて第三

者による投稿等が行われないようにすること。 

  

第７ 会長等による指示 

（１）会長は、審議会会議室のほか、区が管理する施設内において公の秩序を維持し、また、

円滑な議事進行を図るため、傍聴人に対し必要な指示をし、又は係員に指示させること

ができる。 

（２）会長は、第６の規定に反し、傍聴人による撮影等により記録された審議会データをイ

ンターネット上において確認し、その内容が今後の審議会の議事進行に支障があるもの

と判断できる場合は、審議会に諮り、当該データの撮影等を行った傍聴人に対し以後の

撮影等を認めない決定をすることができる。 

 

 

 



 
第８ 傍聴人への退出指示等 

（１）会長は、傍聴人が第５及び第６に定める事項に違反したとき、又は明確に違反するお

それがあると認めるときは、これを制止し、その命令に従わないときは、その者に退出

を命じることができる。 

（２）傍聴人は、会長から退出を命じられたときは、速やかにその指示に従い退出すること。 

（３）傍聴人は、審議会の決定により審議会が非公開となったときは、会長の指示に従い、

直ちに会議室から退出すること。 

 

第９ その他 

審議会の傍聴に関して、この取扱いに定めのない事項や審議会の進行に支障をきたすよ

うな行為があった場合は、その都度、会長が審議会に諮り決定する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
（第１号様式（第２の（２）関係）） 

傍 聴 申 込 書 
 

 

  年  月  日 

 

杉並区都市計画審議会会長 様 

 

 私は、本日開催される杉並区都市計画審議会の傍聴を申し込みします。 

 

氏 名 

 

住 所 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
（第２号様式（第２の（２）関係）） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№    

杉並区都市計画審議会 

傍聴証 



 
（第３号様式（第６の（１）関係）） 

 

  年  月  日 

 

 

 

杉並区都市計画審議会会長 様 

 

 

 

住  所 

 

氏  名 

 

 

杉並区都市計画審議会における撮影･録音の申し込みについて 

 

 

このことについて、会議内容の確認のため、議場における撮影・録音を許可されるよう申

し込みします。 

 

 撮影・録音にあたっては、受付で受け取った「録音・撮影にあたっての注意事項」を順守

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


