
令和８年度から
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助成金収支決算報告が変わります！

領収書（写し）　※追加書類です。 １、２

日頃から助成金(補助金)の適正な使用にご協力いただきありが
とうございます。
助成金（補助金）については、公平性・透明性が求められてお
り、令和５年度から助成金（補助金）を受け取った団体とその
金額が区のホームページに掲載、広く公開されるようになりま
した。
また、防災市民組織に対する助成金(補助金)の収支決算報告に
ついて、収支決算報告の際、領収書(写しを含む。)の提出を求
めている自治体が増えてきています。
杉並区としても、公平性・透明性をより一層高めるため、助成
金（補助金）の適正な申請、使用状況の把握に努めているとこ
ろです。つきましては、令和８年４月１日から助成金収支決算
報告の際、「助成金収支決算報告書」に加えて「領収書(写
し」及び「支払証明書」を提出していただくことといたします
のでご理解、ご協力のほどよろしくお願いします。

不明点や取扱いに迷う点がございましたら、防災市民組

織担当までご相談いただき、今後も適切な処理及び報告

書類の提出による助成金制度の適切な運用に引き続きご

協力をお願いいたします。

※３　今までの助成金の使い方を制限したりするものではありません。

※２　令和８年度分の報告書の提出は、令和９年３月～４月頃の予定です。

※「領収書の写し」「支払証明書」には決められた書
式はありません。見本をご覧になり作成、提出してく
ださい。

※１　変更点⇒助成金収支決算報告書に関する提出書類が追加されます。

領収書発行が困難な場合(例：公共交通機関の利用)は、金額、使途
内容等を記載した支払証明書を提出していただきます。

原則、領収書がないものは助成金使途として認められません。
助成金を使用する場合、必ず領収書を受領してください。

支払証明書　※追加書類です。 ・・・ P ３、４



★領収書について★

　　　　　助成金を使用した際は、必ず領収書を受領してください。原則、領収書がない場合は、
　　　　助成金使途として認められません。
　　　　　年度末の助成金収支決算報告の際、受領した全ての領収書(原本または写し)を提出し
　　　 ていただきます。

(例２)

(例１)

※ご注意ください※
①宛名は略称等を使用せず、正確な防災会名を記入してもらってください。

②防災会名以外(町会・自治会名、会長の名前等)は不可です。

③購入した品名と数量を但し書きの箇所に記載してもらってください。「お品

代」のみは不可です。

④「領収書(写し) 貼付用紙」は決まった書式はありません。

領 収 書
令和８年10月１日

杉並防災会 様

￥１２,０００
但 三角巾＠400×30枚として

上記正に領収いたしました

内訳 〒166－8570

税抜金額 杉並区阿佐谷南○－○－○

消費税額等（ ％) ○○商店 印

TEL03－○○○○－

領 収 書
杉並防災会 様

2026 年10月15日(木)17：15

軍手

＠150×30個 ￥4,500

消費税 ￥450

合 計 ￥4,950

お預り ￥5,000

お 釣 ￥50 

○○コンビニエンスストア

防災会名(町会自治

会名、会長氏名不

可)

具体的な品目、数

量を記載(お品代は

不可)
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領収書(写し)　貼付用紙
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捨印

添付書類

(該当に○)

本所防災館視察 丸ノ内線 通帳(写し)

令和８年 交通費10名分 総武線 ・

南阿佐ヶ谷駅駅～錦糸町駅 写真

8月30日 387円×10名×２(往復) ・

なし

経口補水液1本 ○○集会所前自動販売機 通帳(写し)

令和８年 １本あたり200円 ・

写真

9月27日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

代表者氏名

組　織　名 　杉並防災会

代表者住所 　杉並区阿佐谷北１ー１５ー１

　杉並　太郎　　　　　　　印

年　　　　月　　　　日

　　上記のとおり支払われたことを証明します

支払証明書

支払年月日 支払内容・内訳 支払先 金額

7,740円

200円

円

円

円

※訓練参加者の体調不良(脱

水症状)により、急遽購入し

た。

　★支払証明書について★
　 原則、領収書がない場合は、助成金使途として認められません。
　 但し、領収書受領が困難である場合(例：切符の購入)に限り、支払証明書を作成、提出していただき
ます。また、助成金を使用したということを明らかにするため、金額が記載された通帳の写し、または購

入した物品の写真を添付していただきます。

杉
並

杉
並

※ご注意ください※
支払証明書提出の際、金額が記載された通帳の写し、また

は購入物品を写真撮影したものを添付してください。

支払証明書に決まった書式はなく、「支払年月日」「支払

内容・内訳」「支払先」「金額」「組織名・代表者住所・

代表者氏名」「押印」があれば、どのような書式でも構い

ません。
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捨印

添付書類

(該当に○)

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

通帳(写し)

年 ・

写真

月　　日 ・

なし

代表者氏名

年　　　　月　　　　日

円

円

円

円

円

　　上記のとおり支払われたことを証明します

支払証明書

支払年月日 支払内容・内訳 支払先 金額

円

組　織　名

代表者住所

印
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