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●
ま る

●
ま る

保育園
ほ い く え ん

のご利用
り よ う

にあたって 

【重要
じ ゅ う よ う

なおしらせ】 

 

 

●
まる

●
まる

保育園
ほいくえん

のご利用
り よ う

にあたって、ご利用
り よ う

開始前
かいしまえ

に次
つぎ

の内容
ないよう

について説明
せつめい

いたします。 
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児
じ

 童
ど う

 憲
け ん

 章
しょう

 

 

児童
じ ど う

は、人
ひ と

として尊
とうと

ばれる。 

児童
じ ど う

は、社会
し ゃ か い

の一員
い ち い ん

として重
お も

んぜられる。 

児童
じ ど う

は、良
よ

い環境
かんきょう

の中
な か

で育
そ だ

てられる。 
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１．運営
う ん え い

主体
し ゅ た い

 

1. 法人
ほうじん

等
とう

名称
めいしょう

 杉並区
すぎなみく

 

所在地
しょざいち

 杉並区阿
す ぎ な み く あ

佐谷
さ が

南
みなみ

１丁目
ちょうめ

１５番
ばん

１号
ごう

 

設置者
せっちしゃ

 杉並
すぎなみ

区長
くちょう

  岸本
きしもと

 聡子
さ と こ

 

 

２．施設
し せ つ

等
と う

の概要
が い よ う

 

施設
し せ つ

の名称
めいしょう

 杉並
すぎなみ

区立
く り つ

●
まる

●
まる

保育園
ほいくえん

 

施設
し せ つ

の所在地
しょざいち

 杉並区
すぎなみく

・・・・・・・ 

電話番号
でんわばんごう

 ０３－●●●●―●●●● 

施設
し せ つ

長
ちょう

 ●
まる

●
まる

 ●
まる

●
まる

 

開設
かいせつ

年月日
ねんがっぴ

 昭和●●年●●月●●日 

施設
し せ つ

の種類
しゅるい

 保育所
ほいくしょ

 

敷地
し き ち

面積
めんせき

 ●●●  ㎡ 

園庭
えんてい

面積
めんせき

 ●●●  ㎡ 

床面積
ゆかめんせき

 ●●●  ㎡ 

建物
たてもの

構造
こうぞう

 鉄筋
てっきん

コンクリート
こ ん く り ー と

●階
かい

建
だ

て●階
かい

部分
ぶ ぶ ん

 

利用
り よ う

定員
ていいん

 

０歳児
さ い じ

●●名
めい

   １歳児
さ い じ

●●名
めい

 ２歳児
さ い じ

●●名
めい

 

３歳児
さ い じ

●●名
めい

 ４・５歳児
さ い じ

●●名
めい

 

                計
けい

●●●名
めい

 

 

３．職員
しょくいん

構成
こ う せ い

              令和
れ い わ

８年
ねん

４月
がつ

１日
にち

現在
げんざい

 

職種
しょくしゅ

 職
しょく

員数
いんすう

 職務
しょくむ

内容
ないよう

 

園長
えんちょう

 名
めい

 園
えん

の総括
そうかつ

 

主査
し ゅ さ

 名
めい

 保育
ほ い く

の統括
とうかつ

・保護者
ほ ご し ゃ

の育児
い く じ

相談
そうだん

・地域
ち い き

の子育
こ そ だ

て支援
し え ん

 

保育士
ほ い く し

 名
めい

 保育
ほ い く

業務
ぎょうむ

 

看護師
か ん ご し

 名
めい

 健康
けんこう

管理
か ん り

業務
ぎょうむ

・衛生
えいせい

管理
か ん り

・保護者
ほ ご し ゃ

の健康
けんこう

相談
そうだん

 

栄養士
えいようし

 名
めい

 給 食
きゅうしょく

管理
か ん り

・離乳食
りにゅうしょく

・食物
しょくもつ

アレルギー
あ れ る ぎ ー

等
とう

の食事
しょくじ

相談
そうだん

 

調理
ちょうり

 名
めい

 給 食
きゅうしょく

調理
ちょうり

 

用務
よ う む

 名
めい

 環境
かんきょう

整備
せ い び

・衛生
えいせい

管理
か ん り

・物品
ぶっぴん

管理
か ん り

 

 嘱
しょく

託
たく

医
い

 

医療
いりょう

機関
き か ん

の名称
めいしょう

 ●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

 

所在地
しょざいち

 杉並区
すぎなみく

・・・・・・・ 

電話番号
でんわばんごう

 ０３－●●●●―●●●● 
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４．保育
ほ い く

園
え ん

とは 

保護者
ほ ご し ゃ

が働
はたら

いていたり、疾病
しっぺい

などのため、家庭
か て い

で保育
ほ い く

を受
う

けることのできないお子
こ

さんを、 

一定
いってい

の時間
じ か ん

お預
あずか

かりして保育
ほ い く

する児童
じ ど う

福祉
ふ く し

施設
し せ つ

です。 

 

５．施設
し せ つ

等
と う

の運営
う ん え い

方針
ほ う し ん

 

杉並区
すぎなみく

の保育
ほ い く

園
えん

では、国
くに

が定
さだ

めた「保育所
ほいくしょ

保育
ほ い く

指針
し し ん

」（平成
へいせい

29年
ねん

厚生
こうせい

労働省
ろうどうしょう

告示
こ く じ

第
だい

117号
ごう

、

平成
へいせい

30年
ねん

４月
がつ

施行
せ こ う

）や区
く

が定
さだ

めた「杉並区
すぎなみく

立
りつ

保育園
ほいくえん

保育
ほ い く

実践
じっせん

方針
ほうしん

」に基
もと

づいて、適切
てきせつ

な保育
ほ い く

を実践
じっせん

いたします。 

※詳細
しょうさい

は「各保育
かくほいく

園
えん

のしおり」をご覧
らん

ください。 

 

６．休業
きゅうぎょう

日
び

 

保育
ほ い く

園
えん

の休 業
きゅうぎょう

日
び

は、次
つぎ

のとおりです。 

・ 日曜日
にちようび

 

・ 国民
こくみん

の祝日
しゅくじつ

に関
かん

する法律
ほうりつ

（昭和
しょうわ

23年
ねん

法律
ほうりつ

第
だい

178号
ごう

）に規定
き て い

する休日
きゅうじつ

 

・ 年末
ねんまつ

年始
ね ん し

（12月
がつ

29日
にち

～1月
がつ

3日
にち

） 

 

７．保育
ほ い く

園
え ん

の利用
り よ う

開始
か い し

及
お よ

び終了
しゅうりょう

 

（１） 保育
ほ い く

園
えん

の利用
り よ う

開始
か い し

日
び

 

   保育
ほ い く

園
えん

の利用
り よ う

開始
か い し

日
び

は、「保育所
ほいくしょ

等
とう

利用
り よ う

調整
ちょうせい

結果
け っ か

通知書
つうちしょ

」に記載
き さ い

されている利用
り よ う

期間
き か ん

の初日
しょにち

からとなります。 

 

（２） 保育
ほ い く

園
えん

の利用
り よ う

終 了
しゅうりょう

日
び

 

   保育
ほ い く

園
えん

の利用
り よ う

終 了
しゅうりょう

日
び

は、次
つぎ

に掲
かか

げる保育
ほ い く

を必要
ひつよう

とする事由
じ ゆ う

により異
こと

なります。 

事
じ

由
ゆう

 終了期間
しゅうりょうきかん

 

就労
しゅうろう

・疾病
しっぺい

・介護
か い ご

 最長
さいちょう

、児童
じ ど う

の就学前
しゅうがくまえ

まで 

就学
しゅうがく

 保護者
ほ ご し ゃ

が在学
ざいがく

している期間
き か ん

 

妊娠
にんしん

・出産
しゅっさん

 
原則
げんそく

として、出産
しゅっさん

予定
よ て い

月
づき

の２か月前
げつまえ

から、出産
しゅっさん

日
び

を起
き

算
さん

して 

８週間
しゅうかん

を経過
け い か

する日
ひ

の翌日
よくじつ

が属
ぞく

する月
つき

の末日
まつじつ

まで 

求 職
きゅうしょく

活動中
かつどうちゅう

 利用
り よ う

開始
か い し

日
び

から起算
き さ ん

して９０日
にち

を経過
け い か

する日
ひ

が属
ぞく

する月
つき

の末日
まつじつ

まで 

 

（３） 保育
ほ い く

園
えん

を長期
ちょうき

に休
やす

む場合
ば あ い

 

    長期
ちょうき

欠席
けっせき

する場合
ば あ い

は最長
さいちょう

で２か月
げつ

です。 
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（４）  保育
ほ い く

実施
じ っ し

の停止
て い し

 

在園中
ざいえんちゅう

の児童
じ ど う

が病気
びょうき

や怪我
け が

などで月
つき

の初日
しょにち

から末日
まつじつ

まで続
つづ

けて１か月
げつ

以上
いじょう

休
やす

む場合
ば あ い

は、

「保育
ほ い く

実施
じ っ し

の停止
て い し

」をすることができます。（医師
い し

の診断書
しんだんしょ

が必要
ひつよう

です） 

 

８．開所
かいしょ

時間
じ か ん

と保育
ほ い く

時間
じ か ん

等
とう

 

（１） 開所
かいしょ

時間
じ か ん

について 

 保育
ほ い く

園
えん

の開所
かいしょ

時間
じ か ん

は、７時
じ

３０分
ぷん

から１８時
じ

３０分
ぷん

です。 

ただし、１８時
じ

３０分
ぷん

から１９時
じ

３０分
ぷん

までは延長
えんちょう

保育
ほ い く

となり、申
もう

し込
こ

みが必要
ひつよう

になりま

す。 

 

（２） 保育
ほ い く

時間
じ か ん

について 

     保育
ほ い く

時間
じ か ん

は、保育
ほ い く

の必要性
ひつようせい

の認定
にんてい

（認定証
にんていしょう

に記載
き さ い

された必要量
ひつようりょう

）に基
もと

づき、次
つぎ

の区分
く ぶ ん

の

範囲
は ん い

でご利用
り よ う

できます。 

◇保育標
ほいくひょう

準時間
じゅんじかん

は、７時
じ

３０分
ぷん

から１８時
じ

３０分
ぷん

の範囲
は ん い

で、一日
いちにち

最大
さいだい

１１時間
じ か ん

まで保育
ほ い く

の

利用
り よ う

が可能
か の う

です。 

◇保育
ほ い く

短時間
たんじかん

は、７時
じ

３０分
ぷん

から１８時
じ

３０分
ぷん

の範囲
は ん い

で、一日
いちにち

最大
さいだい

８時間
じ か ん

まで保育
ほ い く

の利用
り よ う

が可能
か の う

です。 

  

 

 

 

 

 

 

 

（３） 慣
な

れ保育
ほ い く

について 

  入園後
にゅうえんご

、お子
こ

さんが無理
む り

なく園生活
えんせいかつ

に馴染
な じ

めるように、短
みじか

い保育時間
ほ い く じ か ん

から徐々
じょじょ

に通常
つうじょう

の

保育時間
ほ い く じ か ん

にしていく「慣
な

れ保育
ほ い く

」を実施
じ っ し

します。 

※「慣
な

れ保育
ほ い く

」の期間
き か ん

は、概
おおむ

ね一週間
いっしゅうかん

としています。 

 

９．保育料
ほ い く り ょ う

 

杉並区
すぎなみく

では、令和
れ い わ

元年
がんねん

10月
がつ

から国
くに

・都
と

の制度
せ い ど

を基
もと

に段階的
だんかいてき

に認可
に ん か

保育所
ほいくしょ

・地域型
ちいきがた

保育
ほ い く

事業
じぎょう

（以下
い か

「認可
に ん か

保育所
ほいくしょ

等
とう

」）の保育料
ほいくりょう

無償化
むしょうか

を段階的
だんかいてき

に進め
す す め

、令和
れ い わ

7年
ねん

9月
がつ

以降
い こ う

、杉並区
すぎなみく

の認可
に ん か

保育所
ほいくしょ

等
とう

については、年齢
ねんれい

・第
だい

１子
し

、第
だい

２子
し

以降
い こ う

・世帯
せ た い

の所得
しょとく

階層
かいそう

にかかわらず、全
すべ

ての児童
じ ど う

の保育料
ほいくりょう

が無料
むりょう

となっています。 

※杉並区
すぎなみく

では、給
きゅう

食費
しょくひ

（主
しゅ

食費
しょくひ

・副食費
ふくしょくひ

）も無料
むりょう

としています。 

※延
えん

長
ちょう

保
ほ

育
いく

料
りょう

及
およ

びおむつ代
だい

・写真代
しゃしんだい

等
とう

の実費
じ っ ぴ

負担
ふ た ん

額
がく

は、無償化
むしょうか

の対象外
たいしょうがい

です。 

１１時間
じ か ん

と８時間
じ か ん

とは、利用
り よ う

可能
か の う

な上限
じょうげん

の時間
じ か ん

です。この時間
じ か ん

の範囲内
はんいない

で、あらか

じめ保育
ほ い く

時間
じ か ん

を決
き

めて保育園
ほいくえん

をご利用
り よ う

いただくことになります。その際
さい

、保育園
ほいくえん

を

利用
り よ う

する曜日
よ う び

も決定
けってい

いたします。 

なお、保育
ほ い く

時間
じ か ん

と利用
り よ う

曜日
よ う び

は、保護者
ほ ご し ゃ

の就労状況等
しゅうろうじょうきょうなど

に応
おう

じて、園長
えんちょう

と保護者
ほ ご し ゃ

が

面談
めんだん

のうえ決定
けってい

します。保育
ほ い く

時間
じ か ん

には、通勤
つうきん

等
など

の時間
じ か ん

を含
ふく

みます。 

園長
えんちょう

と決定
けってい

した保育時間内
ほ い く じ か ん な い

に、お子
こ

さんの送迎
そうげい

を行
おこな

ってください。 
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開所
かいしょ

時間
じ か ん

  ７：３０～１８：３０ 

１０．延長
えんちょう

保育
ほ い く

事業
じ ぎ ょ う

 

保育
ほ い く

時間
じ か ん

を超
こ

えた次
つぎ

の保育利用
ほ い く り よ う

は、延長
えんちょう

保育
ほ い く

となります。 

（１） 開所
かいしょ

時間後
じ か ん ご

の保育
ほ い く

利用
り よ う

 

◇ １８時
じ

３０分
ぷん

から１９時
じ

３０分
ぷん

までは、延長
えんちょう

保育
ほ い く

となります。 

（満
まん

１歳
さい

から利用
り よ う

できます） 

◇ 毎月一定以上
まいつきいっていいじょう

の利用
り よ う

が必要
ひつよう

な方
かた

は、保育課
ほ い く か

に月極
つ き ぎ

め利用
り よ う

の申請
しんせい

をしてください。 

◇ １日
にち

単位
た ん い

で不定期
ふ て い き

に利用
り よ う

する方
かた

は、延長
えんちょう

スポット
す ぽ っ と

利用
り よ う

となります。利用
り よ う

する場合
ば あ い

は必
かなら

ず保育
ほ い く

日
び

に事前
じ ぜ ん

予約
よ や く

を入
い

れてください。 

         

 ＜延長
えんちょう

保育料
ほいくりょう

＞ 

◇ 月極
つ き ぎ

め延長保育料
えんちょうほいくりょう

は、保育料表
ほいくりょうひょう

をご覧
らん

ください。 

◇ 延長
えんちょう

スポット
す ぽ っ と

保育料
ほいくりょう

は、１回
かい

５００円
えん

です。 

 

 

 

 

 

 

（２） 開所
かいしょ

時間内
じかんない

の保育
ほ い く

利用
り よ う

 

   保育
ほ い く

短時間
たんじかん

利用
り よ う

の方
かた

へ  

開所
かいしょ

時間内
じかんない

の利用
り よ う

であっても、８時間
じ か ん

を超
こ

えた場合
ば あ い

、延長保育料
えんちょうほいくりょう

が発生
はっせい

します。  

   ＜延長
えんちょう

保育料
ほいくりょう

＞ 

◇ 延長
えんちょう

保育料
ほいくりょう

は、1回
かい

５００円
えん

です。 

◇ 保育
ほ い く

時間
じ か ん

の前延長
まええんちょう

、後延長
あとえんちょう

は別々
べつべつ

に延長保育料
えんちょうほいくりょう

が発生
はっせい

します。保育
ほ い く

時間
じ か ん

の決定
けってい

に際
さい

し

ては、十分
じゅうぶん

ご留意
りゅうい

ください。さらに１８時
じ

３０分以降
ぷんいこう

は延長保育料
えんちょうほいくりょう

が発生
はっせい

します。 

◇ 保育
ほ い く

短時間
たんじかん

認定
にんてい

の方
かた

には、月極
つ き ぎ

め延長保育
えんちょうほいく

はありません。 

 

【開所
かいしょ

時間
じ か ん

と延長
えんちょう

保育
ほ い く

】 

 

 

 

 

 

 

                                          

 

 

 

 

延長
えんちょう

保育
ほ い く

 

〇延長
えんちょう

スポット
す ぽ っ と

保育料
ほいくりょう

は、登降
とうこう

園
えん

打刻
だ こ く

システム
し す て む

「キッズビュー
き っ ず び ゅ ー

」に記録
き ろ く

された

時刻
じ こ く

に基
もと

づいて算
さん

定
てい

の上
うえ

、利用
り よ う

月
づき

の翌月
よくげつ

に請求
せいきゅう

いたします。 

〇延長
えんちょう

スポット
す ぽ っ と

利用
り よ う

の予約
よ や く

の有無
う む

にかかわらず、「キッズビュー
き っ ず び ゅ ー

」にて保育
ほ い く

時間外
じかんがい

の保育
ほ い く

を受
う

けたことが確認
かくにん

された場合
ば あ い

は、延長
えんちょう

スポット
す ぽ っ と

保育料
ほいくりょう

をお

支
し

払
はら

いいただきます。 

保育
ほ い く

標 準
ひょうじゅん

時間
じ か ん

利用
り よ う

 （最大
さいだい

１１時間
じ か ん

利用
り よ う

） 

保育
ほ い く

短時間
たんじかん

利用
り よ う

 （最大
さいだい

８時間
じ か ん

利用
り よ う

） 前延長
まええんちょう

 後
あと

延長
えんちょう

 

▲ 

18:30 

▲ 

19:30 
▲ 

7:30 
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【お支
し

払
はら

い方
ほう

法
ほう

】 

〇令和
れ い わ

7年
ねん

11月
がつ

から、クレジットカード
く れ じ っ と か ー ど

又
また

は電子
で ん し

マネー
ま ね ー

「PayPay
ぺ い ぺ い

」によるオンライン
お ん ら い ん

決済
けっさい

を

導入
どうにゅう

しています。 

〇納入
のうにゅう

通知書
つうちしょ

による金融
きんゆう

機関
き か ん

等
とう

での現
げん

金
きん

払
ばら

いも可能
か の う

です。 

〇現在
げんざい

、口座
こ う ざ

振替
ふりかえ

による自
じ

動
どう

引
ひ

き落
お

としは受
う

け付
つ

けておりません。 

 

１１．杉並区
す ぎ な み く

の保育園
ほ い く え ん

では 

「杉並区
すぎなみく

立
りつ

保育園
ほいくえん

保育
ほ い く

実践
じっせん

方針
ほうしん

」に基
もと

づいて、保護者
ほ ご し ゃ

の皆様
みなさま

が、安心
あんしん

して仕事
し ご と

と子育
こ そ だ

ての

両立
りょうりつ

ができるよう支援
し え ん

します。 

    子
こ

どもは『大
おお

きくなりたい』という気持
き も

ちを胸
むね

いっぱいに秘
ひ

めています。この思
おも

いを大切
たいせつ

にしながら乳幼児
にゅうようじ

に必要
ひつよう

な様々
さまざま

な体験
たいけん

をします。こうした身体
か ら だ

を使
つか

って得
え

た経験
けいけん

を通
とお

して、

人
ひと

との関
かか

わりのすばらしさの基礎
き そ

を育
そだ

てます。 

     子育
こ そ だ

ての喜
よろこ

びを共有
きょうゆう

できるよう、保育
ほ い く

の様子
よ う す

をわかりやすく伝
つた

え、保護者
ほ ご し ゃ

の方
かた

の思
おも

いに

寄
よ

り添
そ

いながら、共
とも

に保育
ほ い く

を進
すす

めていきます。 

子
こ

どもを取
と

り巻
ま

く大人同士
お と な ど う し

が信頼関係
しんらいかんけい

を築
きず

き、子
こ

どもも保護者
ほ ご し ゃ

も安心
あんしん

できる保育園
ほいくえん

にし

ていきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ 保育
ほ い く

園
えん

では、次
つぎ

のような事業
じぎょう

を行
おこな

っています 

   ・障害児
しょうがいじ

保育
ほ い く

 〈全
ぜん

 園
えん

〉 （内指定
うちしてい

園
えん

１５園
えん

） 

   ・産休
さんきゅう

明
あ

け保育
ほ い く

  〈指定
し て い

園
えん

〉 生後
せ い ご

５７日目
に ち め

からの保育
ほ い く

 

   ・延長
えんちょう

保育
ほ い く

    〈全
ぜん

 園
えん

〉 １８時
じ

30分
ぷん

～１９時
じ

30分
ぷん

まで延長
えんちょう

して保育
ほ い く

当日
とうじつ

、

延長
えんちょう

保育
ほ い く

定員
ていいん

の空
あ

いている枠
わく

でスポット保育
ほ い く

実施
じ っ し

 

   ・年末
ねんまつ

保育
ほ い く

    〈拠点
きょてん

園
えん

〉 １２月
がつ

２９日
にち

・３０日
にち

（日曜日
にちようび

を除
のぞ

く） 

◆ 在園児
ざいえんじ

以外
い が い

の方
かた

へ育児支援事業
いくじしえんじぎょう

 

   ・緊急
きんきゅう

一時
い ち じ

保育
ほ い く

 〈全
ぜん

 園
えん

〉 保護者
ほ ご し ゃ

の出産
しゅっさん

や病気
びょうき

の時
とき

のための一時的
いちじてき

な保育
ほ い く

 

   ・ふれあい保育
ほ い く

 〈全
ぜん

 園
えん

〉 親子
お や こ

で保育園生活
ほいくえんせいかつ

の体験
たいけん

 

   ・育児
い く じ

相談
そうだん

 〈全
ぜん

 園
えん

〉 電話
で ん わ

または来
らい

園
えん

での育児
い く じ

相談
そうだん

 

   ・子
こ

ども誰
だれ

でも通園
つうえん

制度
せ い ど

 〈指定
し て い

園
えん

〉 保育
ほ い く

園
えん

を月
つき

当
あ

たり１０時間
じ か ん

まで利用
り よ う

できる 
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１２．保育
ほ い く

園
えん

の一日
いちにち

 

時間
じ か ん

 0歳児
さ い じ

クラス
く ら す

 1･2歳児
さ い じ

クラス
く ら す

 3･4･5歳児
さ い じ

クラス
く ら す

 

7:30 

8:30 
朝
あさ

保育
ほ い く

 朝
あさ

保育
ほ い く

 朝
あさ

保育
ほ い く

 

順次
じゅんじ

登
とう

園
えん

 

健康
けんこう

視診
し し ん

 

順次
じゅんじ

登
とう

園
えん

 

健康
けんこう

視診
し し ん

 

順次
じゅんじ

登
とう

園
えん

 

健康
けんこう

視診
し し ん

 

9:00 

 

10:00 

 

11:00 

 

12:00 

13:00 

14:00 

 

15:00 

 

16:00 

おやつ 

室内
しつない

および戸外
こ が い

あそび 

 

睡眠
すいみん

 

 

昼 食
ちゅうしょく

 

おひるね 

 

 

 

めざめ 

おやつ 

あそび 

順次降
じゅんじこう

園
えん

 

おやつ 

 

 

室内
しつない

および戸外
こ が い

あそび 

 

 

昼 食
ちゅうしょく

 

おひるね 

 

 

めざめ 

おやつ 

あそび 

順次降
じゅんじこう

園
えん

 

 

 

 

室内
しつない

および戸外
こ が い

あそび 

 

 

昼 食
ちゅうしょく

 

おひるね 

 

 

めざめ 

おやつ 

あそび 

順次降
じゅんじこう

園
えん

 
17:00 

夕
ゆう

保育
ほ い く

 夕
ゆう

保育
ほ い く

 夕保育
ゆうほいく

 

18:30 
補食
ほしょく

 

[ 延長
えんちょう

保育
ほ い く

（ 満
まん

1 歳
さい

以上
いじょう

）] 

補食
ほしょく

 

[延長保育
えんちょうほいく

] 

補食
ほしょく

 

[延長保育
えんちょうほいく

] 
19:30 

※ 0歳児
さ い じ

は月齢
げつれい

により生活
せいかつ

時間
じ か ん

が異
こと

なります。 
 

１３．給食
きゅうしょく

 

給 食
きゅうしょく

の献立
こんだて

は、指定
し て い

管理
か ん り

保育
ほ い く

園
えん

を除
のぞ

く全園
ぜんえん

で使用
し よ う

し、区
く

の栄養士
えいようし

が、健康
けんこう

、栄養
えいよう

のバランス
ば ら ん す

とともに嗜好
し こ う

や季節感
きせつかん

、各園
かくえん

の子
こ

どもたちの喫食
きっしょく

状 況
じょうきょう

を考慮
こうりょ

して作成
さくせい

しています。 

給 食
きゅうしょく

は各園
かくえん

の調理室
ちょうりしつ

で調理
ちょうり

し、例
たと

えば、だしについては、昆布
こ ん ぶ

、煮干
に ぼ

し、かつお節
ぶし

から調理
ちょうり

を行
おこな

うなど素材
そ ざ い

を生
い

かした手作
て づ く

りの給 食
きゅうしょく

です。 

食物
しょくもつ

アレルギー
あ れ る ぎ ー

があるお子
こ

さんに対
たい

しては、原因食材
げんいんしょくざい

の除去食
じょきょしょく

・代替食
だいがえしょく

を、また、成長
せいちょう

発達
はったつ

に応
おう

じた離乳食
りにゅうしょく

を用意
よ う い

します。 

 

（およそのめやす） 
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１４．緊急
きんきゅう

時
じ

の対応
た い お う

等
な ど

 

（１） お子
こ

さんの体調不良
たいちょうふりょう

や怪我
け が

への対応
たいおう

 

お子
こ

さんの怪我
け が

の程度
て い ど

によっては、医師
い し

の診断
しんだん

を受
う

けることがあります。その際
さい

は、園
えん

から

保護者
ほ ご し ゃ

に連絡
れんらく

を入
い

れ、怪我
け が

の状 況
じょうきょう

を説明
せつめい

し、受診先
じゅしんさき

の医療機関等
いりょうきかんなど

について確認
かくにん

のうえ、お子
こ

さんのかかりつけの医療
いりょう

機関
き か ん

や、以下
い か

の医療
いりょう

機関
き か ん

を受
じゅ

診
しん

します。 

緊急
きんきゅう

時
じ

の受診
じゅしん

医療
いりょう

機関
き か ん

 

医療
いりょう

機関名
きかんめい

 ●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

 

診療科
しんりょうか

 ●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

●
まる

科
か

 

所在地
しょざいち

 杉並区
すぎなみく

・・・・・・・ 

電話番号
でんわばんごう

 ０３－●●●●―●●●● 

 

（２）加入
かにゅう

保険
ほ け ん

等
とう

 

◇ 日本
に ほ ん

スポーツ
す ぽ ー つ

振興
しんこう

センター
せ ん た ー

 

全園児
ぜんえんじ

が、日本
に ほ ん

スポーツ
す ぽ ー つ

振興
しんこう

センター
せ ん た ー

に加入
かにゅう

しています。（掛金
かけきん

は区
く

が負担
ふ た ん

） 

日頃
ひ ご ろ

お子
こ

さんの安全
あんぜん

につきましては万
ばん

全
ぜん

を期
き

していますが、万一
まんいち

次
つぎ

の状 況
じょうきょう

で怪我
け が

を

した場合
ば あ い

は給付
きゅうふ

を受
う

けられます。（医療費
いりょうひ

総額
そうがく

が 5,000円
えん

を超
こ

えた場
ば

合
あい

） 

〈給付
きゅうふ

の範囲
は ん い

〉 

・保育
ほ い く

園
えん

で保育
ほ い く

を受
う

けているとき。 

・通常
つうじょう

の経路
け い ろ

で登降
とうこう

園
えん

しているとき。 

◇ 特別
とくべつ

区
く

自治体
じ ち た い

総合
そうごう

賠償
ばいしょう

責任
せきにん

保険
ほ け ん

（幹事
か ん じ

保険
ほ け ん

会社
がいしゃ

：損害
そんがい

保険
ほ け ん

ジャパン
じ ゃ ぱ ん

株式
かぶしき

会社
がいしゃ

） 

園
えん

の施設
し せ つ

や保育者
ほいくしゃ

の業務
ぎょうむ

遂行
すいこう

に起因
き い ん

して子
こ

どもの身体
しんたい

を害
がい

し、法律上
ほうりつじょう

の賠償
ばいしょう

責任
せきにん

を負
お

う場
ば

合
あい

に備
そな

え、賠償
ばいしょう

責任
せきにん

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

しております。  

ただし、園
えん

の管理下
か ん り か

にない間
あいだ

に発生
はっせい

した事故
じ こ

、園
えん

の監督
かんとく

に起因
き い ん

しない損害
そんがい

については、

損害
そんがい

賠償
ばいしょう

の責
せき

は負
お

いません。 

 

（３） 災害
さいがい

発生
はっせい

時
じ

の対応
たいおう

 

消防
しょうぼう

計画
けいかく

・危機
き き

管理
か ん り

マニュアル
ま に ゅ あ る

等
など

に基
もと

づき、災害
さいがい

等
など

が発生
はっせい

したときは、区
く

災害
さいがい

対策
たいさく

本部
ほ ん ぶ

の

指示
し じ

に従
したが

い、保育
ほ い く

園
えん

はお子
こ

さんの安全確保
あんぜんかくほ

を最優先
さいゆうせん

します。 

詳細
しょうさい

は別紙
べ っ し

「大地震発生
だいじしんはっせい

！保育園
ほいくえん

はどうなるの？」をご覧
らん

ください。 

 

（４） 非常
ひじょう

災害
さいがい

時
じ

 

◇ 震度
し ん ど

５弱
じゃく

以上
いじょう

、あるいは、交通
こうつう

機関
き か ん

の混乱
こんらん

が生
しょう

じる災害
さいがい

が発生
はっせい

した時
とき

は、被害
ひ が い

状 況
じょうきょう

、

交通
こうつう

状 況
じょうきょう

等
など

を確認
かくにん

してから、ご自身
じ し ん

の安全
あんぜん

を確保
か く ほ

して、お子
こ

さんを迎
むか

えに来
き

てくださ

い。 

◇ お迎
むか

えが遅
おく

れるような事態
じ た い

が発生
はっせい

した場合
ば あ い

は、お子
こ

さんは保育園
ほいくえん

で安全
あんぜん

に保護
ほ ご

します。 

◇ 災害
さいがい

時
じ

に園児
え ん じ

の安否
あ ん ぴ

等
とう

の情報
じょうほう

を保護者
ほ ご し ゃ

のスマートフォン
す ま ー と ふ ぉ ん

等
とう

へアプリケーション
あ ぷ り け ー し ょ ん

を通
つう

じて連
れん

絡
らく

する「災害
さいがい

時子
じ こ

ども安全
あんぜん

連絡網
れんらくもう

」配信
はいしん

サービス
さ ー び す

を行
おこな

っています。 
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１５．個人
こ じ ん

情報
じょうほう

の取扱
とりあつか

い 

保育
ほ い く

をするうえで知
し

り得
え

たお子
こ

さんの身体
しんたい

状 況
じょうきょう

や健康
けんこう

に関
かん

する情報
じょうほう

、家族
か ぞ く

構成
こうせい

等
など

の

個人
こ じ ん

に関
かん

する情報
じょうほう

は、厳重
げんじゅう

に管理
か ん り

しています。 

 

 

 

 

１６．苦情
く じ ょ う

・要望
よ う ぼ う

等
と う

の相談
そ う だ ん

窓口
ま ど ぐ ち

 

保育
ほ い く

園
えん

に関
かん

するご意見
い け ん

・要望
ようぼう

等
など

は園長
えんちょう

・主査
し ゅ さ

までお寄
よ

せください。 

このほか、区
く

役所
やくしょ

（区政
く せ い

相談課
そうだんか

・保育課
ほ い く か

）でもご相談
そうだん

をお受
う

けしています。 

 

苦情
くじょう

受付
うけつけ

、解決
かいけつ

責任者
せきにんしゃ

 園長
えんちょう

 ●
まる

●
まる

 ●
まる

●
まる

 

電話番号
でんわばんごう

 ０３-●●●●―●●●● 

 

１７．虐待
ぎゃくたい

の防止
ぼ う し

のための措置
そ ち

に関
か ん

する事項
じ こ う

 

◇ 当園
とうえん

は虐待
ぎゃくたい

の防止
ぼ う し

に関
かん

する講習
こうしゅう

を受講
じゅこう

しています。（●●年
ねん

●●月
がつ

受講
じゅこう

） 

◇ 「児童
じ ど う

虐待
ぎゃくたい

対応
たいおう

マニュアル
ま に ゅ あ る

」（杉並区
すぎなみく

要保護
よ う ほ ご

児童
じ ど う

対策
たいさく

地域協
ちいききょう

議会
ぎ か い

発行
はっこう

）に沿
そ

って対
たい

応
おう

し

ています。 

◇ 「保育所
ほいくしょ

や幼稚園
ようちえん

等
とう

における虐待
ぎゃくたい

の防止
ぼ う し

及
およ

び発生
はっせい

時
じ

の対応
たいおう

に関
かん

するガイドライン
が い ど ら い ん

」（こ

ども家庭庁
かていちょう

 文部
も ん ぶ

科学省
かがくしょう

 令和
れ い わ

7年
ねん

8月
がつ

改訂
かいてい

）に沿
そ

って対応
たいおう

しています。 

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

を保護
ほ ご

するため、保育
ほ い く

園
えん

では、書類
しょるい

の厳重
げんじゅう

管理
か ん り

に努
つと

めるとともに、

職員
しょくいん

の教育
きょういく

訓練
くんれん

等
など

を通
とお

して、 個人
こ じ ん

情報
じょうほう

の取扱
とりあつか

いを徹底
てってい

しています。 

保育
ほ い く

園
えん

の運営上
うんえいじょう

、保育中
ほいくちゅう

のビデオ
び で お

撮影
さつえい

や写真
しゃしん

撮影
さつえい

を実施
じ っ し

する際
さい

は、保護者
ほ ご し ゃ

の

同意
ど う い

を得
え

るため事前
じ ぜ ん

に説明
せつめい

を行
おこな

います。 

 


