
様式１ 

 

参 加 申 込 書 

 

令和  年  月  日 

 

杉並区区政イノベーション担当部長 宛 

 

杉並区が公募したデジタルデバイド常設相談窓口運営業務委託に係るプロポーザル

に参加の申し込みをします。 

実施要領に示す「３ 参加資格」を満たしていることを制約します。 

なお、受託者候補者に選定された場合は、当該業務に係る契約の締結に向けて、信

義に従って誠実に事業内容の詳細の協議を行うことを誓約します。 

 

記 

 

１ 参加申込者 

所在地 

 

名称 

 

代表者職・氏名 

 

 

２ 本件業務の担当者及び連絡先 

担当者所属・役職 

 

担当者氏名 

 

電話番号 

 

ＦＡＸ番号 

 

Ｅ－Ｍａｉｌ 

 

 



様式２ 

事業者概要及び沿革 

令和  年  月  日現在 

法人名 
（フリガナ） 

本社所在地 
〒 

代表者氏名  設立年月日  

資本金  従業員数  

担当事業所 

名称  

所在地  

電話番号  

ＦＡＸ番号  

Ｅ－mail  

主な事業内容 

 

 

 

 

 

主な沿革 

 

 

 

 

 

特記事項 

 

 

 

※記載欄を拡大（２ページ以上になる等）・縮小可能。 

※必要に応じて、会社案内（パンフレット等）を添付すること。 

※区内業者 （区内に本店を有する者又は、支店・支社・営業所を有する者）は、その旨を

特記事項に記載すること。 



様式 3 

質  問  書 

 

令和  年  月  日 

 

杉並区区政イノベーション担当部長 宛 

 

所 在 地： 

名   称： 

代 表 者 名： 

担 当 者 名： 

所属・役職： 

電 話 番 号： 

Ｅ － m a i l： 

 

デジタルデバイド常設相談窓口運営業務のプロポーザルについて、以下の項目を質問

します。 

質問項目 質問内容 

  

  

  

  

※ 質問書は、令和７年５月 13 日（火）午後５時までに、メールで提出してください。

メール送信後、事務局まで送信の確認電話をお願いいたします。 

 

事務局：杉並区政策経営部情報管理課 

デジタル戦略担当  

所在地：杉並区阿佐谷南１－15－１ 

電 話：０３－５３０７－０８０８ 

E-mail：digital-s@city.suginami.lg.jp 

 



様式４ 

 

提出書類確認表（参加申込用） 

 

提出書類について、「提出欄」に○をつけること。 

№ 提出書類（名称、内容） 提出欄 区確認欄 

１ 参加申込書 参加申込書（様式１）   

  



様式４ 

 

提出書類確認表（企画提案用） 

 

提出書類について、「提出欄」に○をつけること。 

なお、提出できない書類がある場合には、余白にその理由を記載すること。 

№ 提出書類（名称、内容） 提出欄 
区確認

欄 

１ 
法人の概要
等に係る書
類① 

事業者概要及び沿革（様式２）   

２ 
法人の概要
等に係る書
類② 

法人の履歴事項全部証明書(登記簿謄本） 
※発行後 3 箇月以内 

  

３ 
直近３期分

の財務諸表 

①賃借対照表   

②損益計算書   

③株主資本等変動計算書   

④キャッシュフロー計算書   

４ 

直近３年度
（決算年度）
の納税証明
書 

①法人事業税の納税証明書 
（発行機関：都道府県税事務所） 

  

②法人税の納税証明書その１ 
（発行機関：税務署） 

  

③消費税及び地方消費税の納税証明書その１ 
（発行機関：税務署） 

  

５ 企画提案書 企画提案書（別紙４参照）   

６ 
企画提案書

(概要版) 
審査終了後、区公式 HP へ掲載予定 

 
 

７ 

ICT 機器の

利用に関す

る相談及び

類似業務実

績一覧 

様式６ 

類似業務について、他自治体等の官公庁または

民間企業での実績を記載すること。その際、業務

(受託)内容、委託元、業務(受託)期間、配置従事

者数等を記載すること。 

 

 

８ 見積書 

令和７年度分 

また、見積書の積算内訳は、「人件費」「事業費」

「事務費」「通信費」等、特定の項目ごとに、詳

細に記載すること。 

 

 

 



様式５ 

 

令和  年  月  日 

 

 杉並区区政イノベーション担当部長 宛 

  

辞 退 届 

 

デジタルデバイド常設相談窓口運営業務公募型プロポーザルについて、参加を表明し

ましたが、以下の理由により辞退します。 

 

 

辞退の理由 

 

 

 

 

                 所 在 地： 

                 名  称： 

                 代 表 者 名： 

                 担 当 者 名： 

                 所属・役職： 

                 電 話 番 号： 

                 E - m a i l： 

 



様式6

令和　　年　　月　　日現在

№ 事業名 業務(受託)内容 業務(受託)期間 委託元

例 ○○○相談窓口 業務概要、配置従事者数等 令和5年4月1日～現在 □□区

1

2

3

4

5

※必要に応じて行数を追加してください。

デジタルデバイド常設窓口業務に類似した業務実績を記載すること。(受託実績も含む。)

※地方公共団体等の官公庁の受託実績がある場合は優先的に記載すること。
※業務(受託)開始日が直近5年程度のものについて記載すること。

ICT機器の利用に関する相談及び類似業務実績一覧


