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企画提案書の作成について 

 

 別紙１「小学校 6 年生移動教室運営業務内容説明書」に記載された業務を実施することを基本として、

以下の項目の企画提案書を作成してください。書式は自由です。 

 

１ 業務への取組姿勢について 

  小学校 6 年生移動教室運営業務を実施するに当たって、この業務の意義をどのように捉えています 

か。また、その意義を踏まえて、業務に取り組む基本姿勢を記載してください。 

 

２ 業務の実施体制について 

（１） この業務を実施するに当たり、責任者や担当者等の体制を記載してください。予定している責任 

者などがいる場合は、氏名や主な経歴をあわせて記載してください。 

（２） 実施期間中の連絡体制や情報共有体制を記載してください。 

（３） 移動教室中に、トラブル（事故・バス故障）や災害等が発生した場合の連絡体制や対応策を記載

してください。 

 

３ 実施場所（方面）について 

（１） 実施場所を記載してください。また、杉並区役所から現地（宿泊施設）までのルート及び時間を

記載してください。 

（２） その場所の特徴や移動教室に適していると考える点などを記載してください。 

 

４ 宿泊施設について 

（１） 提案する宿泊施設の名称、所在地のほか、施設の概要等を施設ごとに記載してください。 

なお、次の項目は必ず記載してください。 

    〇受入れの際の条件や注意事項（極力詳細にお願いします） 

    〇バリアフリー対応について 

    〇施設の安全性（避難経路や避難所）について 

    〇貸切の可否（全館貸切、フロア貸切、区立学校 2 校受入れの際の状況など） 

    〇キャンプファイヤーの実施の可否及び実施方法（準備・片付けは宿泊施設側が行うかなど） 

    〇全体集会が可能なホール・体育館又は会議室の仕様等 

施設外を利用する場合は、その仕様及び宿泊施設からの移動手段・時間 

    〇配慮が必要な児童が利用できる小浴場の仕様 

（２） 食事の献立を記載してください。できる限り写真を貼付してください。 

（３） アレルギー対応について記載してください。（極力詳細にお願いします） 
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（４） 受診可能な最寄りの医療機関の診療科目、対応時間、宿泊施設からの距離又は所要時間を記載し 

てください。 

（５） 週ごとの受入れ可能枠を記載してください。 

    ≪記載例≫ ３つのホテルを提案する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 体験プログラム・施設見学等について 

（１） 各校が選択可能なメインプログラム（野外活動プログラム）、サブプログラム（施設見学、小物作 

成等）、雨天プログラムをそれぞれ記載してください。配置する現地案内人・指導員の配置基準や

自然災害等発生時に想定している安全面での配慮についても併せて記載してください。 

（２） 行程のモデルプランを記載してください。 

 ≪モデルプラン 行程例≫ 

   

 

 

 

 

 

 

 

６ 添乗員について 

（１） 想定している添乗員の配置数を記載してください。3 クラス以下の学校及び 4 クラス以上の学校、 

それぞれを記載してください。 

（２） 当該事業で担う添乗員の役割を記載してください。 

 

 

 

      Ａホテル Ｂホテル Ｃホテル 条件・注意事項等 

５月第 4 週（月～水） ○(2 校) ○(2 校) ○(1 校) A は〇〇〇人以上で貸切 

５月第 4 週（水～金） × × ○(1 校) Cは○○人以上で貸切 

6 月第 1 週（月～水） ○(1 校) ○(2 校) ○(1 校)  

6 月第 1 週（水～金） × × ×  

６月第 2 週（火～木） ○(2 校) ○(2 校) ○(1 校)  

     

10 月第４週（月～水） ○(1 校) ○(2 校) ○(1 校)  

10 月第４週（水～金） ○(1 校) ○(2 校) ×  

 １日目 ２日目 ３日目 

モデルプランＡ 郷土料理作り 

（所要時間  分） 

トレッキング 

（所要時間  分） 

施設見学 

（所要時間  分） 

モデルプランＢ 林業体験 

（所要時間  分） 

講話視聴、施設見学 

（所要時間  分） 

飯盒炊爨 

（所要時間  分） 

モデルプランＣ 施設見学、ｸﾗﾌﾄ製作 

（所要時間  分） 

農業体験 

（所要時間  分） 

講話視聴 

（所要時間  分） 
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７ 学校及び宿泊施設との調整について 

（１） 各学校に訪問し、十分な事前打ち合わせを行うこととなりますが、その際に特に留意する事項が

ありましたら、記載してください。 

（２） 円滑な移動教室の実施には、宿泊施設との調整が欠かせませんが、その際に特に留意する事項が

ありましたら、記載してください。 

 

８ 提案内容のポイント 

  提案された内容の特徴など、ポイントと考える点を記載してください。 

 

９ 個人情報の管理について 

  個人情報管理や情報セキュリティ対策を記載してください。 

 

10 その他 

（１） 運営業務内容説明書「６その他（２）キャンセル料」について、協議を希望する場合は、希望内

容を記載してください。 

（２） 提案事業者として、働きやすい職場環境に向けた取組（子育て支援や介護支援、ワーク・ライフ・ 

バランス向上、カスハラ対策など）があれば記載してください。 

 

 


