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杉並区ゆうゆう館協働事業提案募集要項 
 

１ 公募の目的 

杉並区では、「杉並区立高齢者活動支援センター及びゆうゆう館条例」に基づき、高齢者の福祉

の増進を図るためにゆうゆう館を設置しており、区と協定を締結した各ゆうゆう館の運営事業者 

（地域のＮＰＯ法人等）が、協働事業を実施しながら円滑な施設運営に取り組んでいます。こう 

した運営事業者は、３年毎に運営状況を評価の上、最長で９年間運営できるものとしており、 

運営期間満了後の運営事業者は、改めて公募により選定しているところです。 

このたび、令和７年度末をもって９年間の運営期間が満了となる２カ所のゆうゆう館のより良

い運営を図ることができるよう、本要項により、意欲と能力のある協働事業実施団体受託者候補

者を公募・選定いたします。 

 

２ 受託者候補者を募集するゆうゆう館 

 

 

 

 

 

※各ゆうゆう館の施設概要は、P-９・１０を参照ください。 
 

３ 業務の概要 

（１）業務内容及び区の費用負担 

業務内容 実施形態 区の費用負担 

協定に基づく協働事業の実施業務 協定 

・受託開始年度となる令和８年度に、22 

万円（税込）相当の備品及び 11 万円（税

込）相当の消耗品を貸与します（金額は変

動する可能性があります）。 

・費用面での補助はありません。 

受付案内業務 

業務委託※ 

高円寺北館：1,175万円（税込）程度 

今川館：1,130万円（税込）程度 

・詳細は、資料３「受付業務の概要」を確

認してください。 
施設清掃業務 

※協働事業を実施する団体には、原則として協働事業を実施するゆうゆう館の受付清掃等の業

務を合わせて委託することとなります。 

 

（２）協定締結期間 

３年間（３年毎に運営状況を評価の上、最長で９年間運営可能） 
 

（３）協働事業について 

区と実施団体との間で締結する協定書に基づく役割分担により、区は、①事業の実施場所の 

提供 ②光熱水費の負担を行い、団体は、実施館において、企画提案に基づく事業を運営する 

ことになります。したがって、協働事業は、区からの委託事業ではなく自主運営事業となり、 

区からの委託費や補助はありません。また、利用者からの参加費を徴収する場合、事業１回当 

たりの上限額は2,000円としています。 

No 施設名 所在地 

１ ゆうゆう高円寺北館 杉並区高円寺北三丁目20番８号（併設：高円寺北ふれあいの家） 

２ ゆうゆう今川館 杉並区今川四丁目12番10号（併設：今川図書館） 
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４ 公募への参加資格 

公募に参加できる事業者は、次の参加資格を全て満たす団体とします。 

（１）令和７年４月１日時点において、東京都内において活動をしている特定非営利活動法人及

び公共・公益的な事業を実施している団体（以下「団体」という。）で、次のいずれかの

要件を満たす団体であること。 

① 杉並区内に主たる事務所を置く団体 

② 杉並区内で活動をしている団体 

（２）地方自治法施行令（昭和２２年政令 16 号）第 167 条の 4 の規定に該当していないこと。 

（３）杉並区競争入札参加有資格者指名停止に関する要綱（平成２２年３月２３日杉並第 65476 

号）に定める指名停止要件に該当していないこと。 

（４）杉並区契約における暴力団等排除要綱（平成２３年１月１７日杉並第 53890 号）に定める

除外措置要件に該当していないこと。 

（５）無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成１１年法律第 147 号）第

５条及び第８条に規定する処分を受けている法人等又はその構成員の統制下にある団体

でないこと。 

 

５ 実施手順 

公募から受託者候補者選定までの実施手順（概要）は、以下のとおりです。 

内容 期間等 

募集要項の公表 

令和７年７月２４日（木） 

※区公式ホームページからダウンロードできます。窓口で

の配布は行いません。 

募集説明会 
令和７年８月４日（月）午後２時～午後３時３０分 

会場：杉並区役所 中棟４階 第２委員会室 

施設見学会 
令和７年８月６日（水） 

※時間は「７施設見学会」に記載したとおり 

質問票受付期間 
令和７年７月２９日（火）～ 

令和７年８月６日（水）午後５時まで 

質問回答日 
令和７年８月１３日（水）までに区公式ホームページ上 

で公開（公開ページのＱＲコードはP-４に記載のとおり） 

応募書類提出期間 

令和７年８月１８日（月）午前９時から 

令和７年８月２５日（月）午後５時まで 

※事前に予約してください。 

第一次審査（書類審査） 令和７年９月１２日（金）～９月２５日（木） 

第二次審査（プレゼンテーショ 

ン・ヒアリング） 
令和７年１０月中旬 

候補者選定結果の通知 令和７年１１月上旬 
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６ 募集説明会 

以下のとおり、募集説明会を開催しますので、応募予定の際は、本要項をダウンロードの 

上、可能な限り参加してください。 

（１）日時・会場 

日時：令和７年８月４日（月） 午後２時～午後３時３０分 

会場：杉並区役所中棟４階第２委員会室 

（２）受付方法 

参加を希望される事業者は、団体名、参加人数、連絡先を記載し、E-mailでお申し込み

ください。E-mail の件名は「ゆうゆう館協働事業実施団体選定：説明会参加希望」としてく

ださい。 

（３）受付先 

「13 担当課（応募書類提出及び問い合わせ先）」に同じ 

（４）受付期限 

令和７年７月３１日（木）午後５時 

 

７ 施設見学会 

以下のとおり、対象施設（２箇所）の施設見学会を開催します。なお、会場の都合により、１ 

団体当たり ２名以内の参加人数とします。 

（１）日時・会場 

ゆうゆう高円寺北館 令和７年８月６日（水）午前１０時～午前１１時 

ゆうゆう今川館 令和７年８月６日（水）午後２時～午後３時 

（２）受付方法 

参加を希望される団体は、様式８「見学希望連絡票」をメール本文に記入の上、E-mail で

お申し込みください。E-mail の件名は「ゆうゆう館協働事業実施団体選定：施設見学会参加希

望」としてください。 

（３）受付先 

「13 担当課（応募書類提出及び問い合わせ先）」に同じ 

（４）受付期限 

令和７年８月４日（月） 午後５時 
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８ 募集要項に関する質問の受付及び回答 

以下のとおり、募集要項に関する質問を受け付け、回答します。 

（１）受付方法 

資料２「質問票」に質問内容を記入の上、提出してください。件名は「ゆうゆう館協働事

業実施団体選定：募集要項質問」としてください。これと異なる件名による提出は受け付け

ないことがあり、そのことによる不利益については、区は一切責任を負いません。 

（２）受付先 

「13 担当課（応募書類提出及び問い合わせ先）」に同じ 

（３）受付期間 

令和７年７月２９日（火）～令和７年８月６日（火）午後５時 

（４）回答方法 

質問に対する回答は、令和７年８月１３日（水）までに区公式ホームページ上（下記ＱＲ

コード（募集要項と同一ページ））で公開します。なお、質問が不明瞭なもの、意見の表明

と解されるもの等については回答しない場合があります。 

［ 区公式ホームページ：ゆうゆう館協働事業提案募集  ＱＲコード ］ 
 

https://www.city.suginami.tokyo.jp/s038/news/21940.html 
 

９ 応募書類の提出 

以下のとおり、応募書類を提出してください。 

（１）提出書類 

資料３「応募書類一覧」のとおりです。 

（２）提出部数 

提出部数、応募書類作成方法については、資料５「応募書類作成要領」のとおりです。 

（３）提出方法 

提出書類は持参を原則とします。郵送による提出も可能ですが、遅配を含む事故について、

区は責任を負いません。また、電子メールに提出書類を添付しての申請は受け付けません。 

（４）提出先 

「13 担当課（応募書類提出及び問い合わせ先）に同じ 

（５）提出期間 

令和７年８月１８日（月）午前９時から令和７年８月２５日（月）午後５時までに必着 

  必ず事前に「13 担当課（応募書類提出及び問い合わせ先）」に連絡の上、ご提出くだ

さい。 

 

10 受託者候補者の選定手順 

杉並区ゆうゆう館協働事業実施団体受託者候補者選定委員会（以下「選定委員会」という。）に 

おいて、応募書類等を審査し、各対象施設の受託者候補者を選定します。 

ただし、選定委員会で審査した結果、一定の点数に満たない団体は、協定の相手方となる受

託者候補者とはしないこととします。 
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（１）主な評価基準 

評価項目 評価の視点 

団体の適格性 

・団体の事業実績 

・経営状況 

・団体の組織体制と環境配慮行動 

企画提案の妥当性 

・ゆうゆう館に対する理解と受託業務の取組姿勢 

・組織体制と人員配置 

・受付案内業務に対する考え方と実施内容 

・協働事業に対する考え方と実施内容（地域人材の発掘、地域団体との連

携、多世代交流、法人の特長（専門性）を生かした事業提案を含む） 

・利用拡大の工夫 

・地域連携の取組姿勢 

・所要経費の見積り 

その他 ・杉並区内に主たる事務所を有しているか。杉並区内で活動をしている

か。 

総合評価 ・第一次・第二次審査全体を通じた総合評価 

（２）審査方法 

① 第一次審査（書類審査） 

提出された応募書類を基に、選定委員会で書類審査を実施し、第一次審査通過者（第一

次審査配点合計の６割以上の点数を得た団体のうち、４団体程度を想定）を選定します。 

※第一次審査の結果は、令和７年１０月に通知します。 

② 第二次審査（プレゼンテーション及びヒアリング審査） 

第一次審査通過者に対し、選定委員会でプレゼンテーション・ヒアリング審査を実施し、

第一次審査及び第二次審査の配点総合計の６割以上の点数を得た団体のうち、得点上位の 

団体から順に、希望施設を踏まえた上で、受託者候補者として選定します。 

   （３）選定結果通知 

      選定委員会から報告を受けた後、区として候補者を決定します。 

      最終的な結果は、令和７年１１月中に書面により通知します 

   （４）審査結果の公表 

      〇選定終了後、区公式ホームページで次の内容を公表します。 

      ア 件名 

      イ 選定事業者及び所在地 

      ウ 参加事業者名 

      エ 選定経過 

      オ 選定理由 

      カ 選定委員の職名等及び氏名 

      キ 審査結果 

      〇選定結果の公表と併せて、会議録及び全応募事業者の企画提案書（概要版）を区公式ホーム 

ページに掲載するものとします。 
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11 参加事業者の失格 

次のいずれかに該当する場合は失格とします。なお、失格となった場合、当該団体の提出書類は返 

却しません。 

① 提出書類に虚偽の記載があった場合 

② 応募資格を満たさなくなった場合 

③ 応募団体（応募予定者の関係者を含む）が、選定委員会等の設置から最終的な選定結果の

通知があるまでの間、選定委員会委員並びにこの公募に関係する区職員に対し、当該選定

に関して自己を有利にする又は他者を不利にすることを目的とした接触をした場合 

なお、以下の場合などは、上記の接触には該当しません。 

・募集要項に基づき区が実施する説明会・現地見学会等への参加 

・募集要項に基づく区への質問及び書類の提出等 

・現に区と契約等を締結している委託業務等の履行に必要な行為 

・区が主催する審議会、意見交換会等への出席 

④ 応募書類が提出期限を過ぎて提出された場合 

⑤ 前各号に定めるもののほか、審査の公正性・公平性を害する行為や、提案に当たり著しく

信義に反する行為があった場合 
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12 その他の留意事項 

（１）応募書類の内容変更の禁止 

提出した応募書類の内容は変更することはできません。ただし、選定委員会が必要と認め

た場合は、この限りではありません。 

（２）応募書類等の取扱い 

応募書類は、理由の如何を問わず返却しませんので、必要に応じて応募団体の負担により

複写しておいてください。なお、応募書類の記載内容やプレゼンテーションした内容は、受

託団体となった場合に実施するものとします。 

（３）費用負担 

応募に要する費用は応募団体の負担とします。 

（４）追加書類の提出 

選定委員会が必要と認めるときは、追加書類の提出を求める場合があります。 

（５）提出書類の情報公開 

応募書類について、情報公開請求があった場合は、杉並区情報公開条例に基づき、提出書

類等を公開することがあります。また、区は提出された書類等について、必要に応じて無償

で使用できるものとします。 

（６）受託者候補者の非選定 

選定委員会の審査の結果、一定の点数を満たす応募事業者がいなかった場合は、受託者候

補者を選定しません。 

（７）応募の辞退等 

応募書類提出後に辞退する場合は、速やかに様式 10「辞退届」を提出してください。なお、

受託者候補者として選定されたのち、受託者候補者が失格要件に該当することが判明した場合、 

又は契約締結交渉が不調となった場合若しくは辞退した場合は、区は次順位の応募団体と直

接交渉することとします。 

（８）公契約条例の適用 

本協定に付随して委託する受付等業務委託は、杉並区公契約条例第２条第３号に規定する

特定公契約に該当し、区が定めた下限額以上の賃金の支払い等が適用されるため、条例の内

容を十分に理解し、合意した上で契約していただくこととなります。 

詳しくは、区公式ホームページをご覧ください。 

区公式ホームページ＞入札のお知らせ・電子調達＞杉並区公契約条例について

https://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html 

 

 
13 担当課（応募書類提出及び問い合わせ先） 

杉並区保健福祉部高齢者施策課施設担当 

所在地：杉並区阿佐谷南一丁目１５番１号 杉並区役所 東棟１階 

電 話：０３－３３１２－２１１１（代表） 内線 １１５２・１１５３ 

E-mail：sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp 

ＦＡＸ：０３－５３０７－０６９８ 

http://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html
mailto:sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp
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ゆうゆう館の概要 

 

１ ゆうゆう館の実施事業等 

（１）ゆうゆう館について 

ゆうゆう館は、「杉並区立高齢者活動支援センター及びゆうゆう館条例」（下記、区公式ホームペ

ージ：杉並区例規集・要綱集URL参照）に基づき、現在区内に２６箇所設置している高齢者福祉施設

であり、「生涯現役」の地域拠点として、高齢者の「憩い」「健康づくり」「いきがい学び」

「ふれあい交流」の場としての役割・機能を持つものです。 

ゆうゆう館の一般和室・談話室（談話コーナー）は、個人利用者が自由に使用できるように開

放しています。一方で、洋室や団体和室は、協働事業による活用や高齢者団体の利用、目的外

使用として一般区民への貸し出しのほか、三療サービスやわがまち一番体操など、行政使用と

して区の事業にも活用しています。また、ゆうゆう館を拠点とした地域連携の強化を図ってい

ます。こうした中で、利用者の固定化や男性高齢者の利用が少ないこと、夜間（17 時～21 時）

の利用率や認知度が低いことが課題となっています。 

詳細は、ゆうゆう館に関する区公式ホームページを参照ください。 

［ 区 公 式 ホ ー ム ペ ー ジ : ゆ う ゆ う 館 URL ］ 

https://www.city.suginami.tokyo.jp/guide/koureisha/shisetsu/1004628.html 

 
 

［ 区 公 式 ホ ー ム ペ ー ジ ： 杉 並 区 例 規 集 ・ 要 綱 集 URL ］ 

https://www.city.suginami.tokyo.jp/kusei/jorei/1012987.html 

 

（２）協働事業の概要 

ゆうゆう館を「いきいき元気に生涯現役」の地域拠点とするため、高齢者の「いきがい学び」

「ふれあい交流」「健康づくり」の目的に沿った多種多様な協働事業を実施しています。この

協働事業は年齢を問わず参加できるため、多世代交流の場でもあります。 

施設毎の利用状況にもよりますが、実施団体は原則週２日程度で最高４コマ（※午前・午後

をそれぞれ１コマとします。）まで、高齢者団体より先行して枠を抑えることができるほか、高

齢者団体の利用枠が確定後、空いている枠を利用して協働事業を実施することも可能です。ま

た、夜間については、高齢者団体の活動は多くないため、基本的には企画する利用枠を先行し

て確保していただいて構いません。夜間の高齢者団体の活動と利用枠が重なる場合は、状況に

応じて実施していただくことになります。 

現在ゆうゆう館で実施している協働事業の詳細については、ゆうゆう館ホームページを参照

してください。 

     https://www.city.suginami.tokyo.jp/s038/1202.html 
 

（３）協働事業における区及び団体の役割 

区と実施団体との間で締結する協定書の役割分担により、区は、①事業の実施場所の提供

及び②光熱水費の負担をします。 

団体は、実施館において、企画提案に基づく事業を実施します。協働事業は区からの委託事

業ではなく自主運営事業となるため、区からの委託費や補助はありません。また。利用者から

の参加費等で運営するため、参加費の徴収は可能ですが、事業１回当たりの上限額は2,000円と

しています。 

資料１ 

http://www.city.suginami.tokyo.jp/guide/koureisha/shisetsu/1004628.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/guide/koureisha/shisetsu/1004628.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/guide/koureisha/shisetsu/1004628.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/kusei/jorei/1012987.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/kusei/jorei/1012987.html
http://www.city.suginami.tokyo.jp/kusei/jorei/1012987.html
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【協働事業に関する協定に基づき団体が行う業務及び責務（概要）】 

① 事業（サロン､講座等）の企画・運営、事業を行うための施設の運営・管理 

② 事業実施のためのスタッフ、資材、消耗品等の確保 

③ 事業実施に伴う謝礼金の支払い 

④ 事業実施のための傷害保険の加入等 

⑤ 事業ＰＲのための区広報原稿の作成・提出、チラシの作成・配布等 

⑥ 事業実施に必要な場合の、インターネット接続のための通信回線設置 

⑦ 無償貸与物品の適正な使用及び管理 

⑧ 団体の責務において実施した施設の改修について、協定期間終了後、区と協議の上、 

必要な場合は原状回復を実施 
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募集施設の概要 

（１）ゆうゆう高円寺北館 

 

（施設平面図） 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

諸室の面積、定員、設備 

名称 床面積 定員 設備・備品等 

洋室１ 45.0 ㎡ 22 人 会議用机・椅子 

洋室２ 32.8 ㎡ 16 人 会議用机・椅子 

洋室３ 11.0 ㎡ 5 人 会議用机・椅子 

講座室 45.0 ㎡ 22 人 会議用机・椅子 

茶室 15.1 ㎡ 7人  

一般和室 30.6 ㎡ ― マッサージ機、電位治療器 
 

（２）ゆうゆう今川館 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

諸室の面積、定員、設備 

（施設平面図） 
 

 

 
 
 

 

名称 床面積 定員 設備・備品等 

洋室１ 62.6 ㎡ 31 人 会議用机・椅子 

洋室２ 47.7 ㎡ 23 人 会議用机・椅子 

ホール 101.8 ㎡ 50 人 会議用机・椅子・ピアノ 

談話コーナー 38.6 ㎡ ― マッサージ機 

団体活動室 25.9 ㎡ ― 電位治療器、製版印刷機 

資料２ 

建築年 平成２年 

建築面積 261.78 ㎡ 

延床面積 288.37 ㎡ 

施設構造 鉄筋コンクリート造 

３階建 

所在地 杉並区高円寺北三丁目20番８号 

主な諸室 洋室 ３部屋、講座室、茶室、

一般和室 

 

建築年 平成19年 

建築面積 393.50 ㎡ 

延床面積 393.50 ㎡ 

施設構造 鉄筋コンクリート造 

２階建 

所在地 杉並区今川四丁目12番10号 

主な諸室 洋室 ２部屋、ホール、談話コ

ーナー 
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受付案内業務の概要 

 

区は、協働事業を実施する団体には、原則として協働事業を実施するゆうゆう館の受付清掃等

の業務を合わせて委託します。 

 

（１）業務を履行すべき日、業務時間 

   ①ゆうゆう高円寺北館 

業務を履行すべき日は、原則として、下記の日程を除く毎日とする。 

・毎月第３日曜日 

・年末年始(１２月２８日から翌年１月４日) 

下記の開館時間に業務を履行し、開館時間前後については、準備・片付け等開館時の館内業 

務に支障のないよう勤務する。 

【開館時間】 

下記を除く開館日 午前９時～午後９時 

毎月第三木曜日（年2回は研修会のため休館） 午後１時～午後９時 

日曜日及び祝日 午前９時～午後５時 

 

   ②ゆうゆう今川館 

    業務を履行すべき日は、原則として、下記の日程を除く毎日とする。 

・毎月第１月曜日 

・毎月第３木曜日 

・年末年始(１２月３１日から翌年１月４日) 

・今川図書館特別整理期間 

下記の開館時間に業務を履行し、開館時間前後については、準備・片付け等開館時の館内業 

務に支障のないよう勤務する。 

【開館時間】 

下記を除く開館日 午前９時～午後９時 

日曜日及び祝日、12月29日及び12月30日 午前９時～午後５時 

 

（２）運営体制 

開館時間中は、１人以上の従業員を配置し、窓口業務に支障がないように配慮する。 開

館時間前後については、準備・片付け等の開館時の館内業務に支障のないように勤務す

る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料３ 
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（３）業務内容 

業務内容 概要 

受付案内業務 ・開館、閉館業務 

・窓口業務（利用案内、利用証の交付・確認及び個人利用の受

付対応、団体利用の受付及び調整、目的外使用の受付・使用

料の徴収及び収納業務、長寿応援ポイント事業に関する受付

等、敬老文庫の貸出・管理、三療サービスの受付） 

※敬老文庫の貸出・管理業務は、高円寺北館のみとなります。 

・施設、設備管理業務 

・地域交流イベントの企画及び実施 

・敬老月間イベントの企画及び実施 

・臨時休館時の業務 

・事務連絡会〈毎月第三木曜日午前中〉、研修等への出席 

施設清掃業務 ・館内の日常清掃、その他環境整備 

保守点検業務  ・ゆうゆう高円寺北館については、上記の業務に加え、保守点検

業務を委託する場合があります。 

 

 

（４）委託経費 

参考までに、令和７年度の各施設の委託費は下記のとおりとなっており、施設の光熱水

費は区が負担します。なお、ゆうゆう今川館は、日常清掃を今川図書館指定管理者が行って

いることや開館日数の違いにより、委託費が異なります。 

 

                         

 

 

 

（５）モニタリング・監査等の実施 

区は、サービスの質を確保するため、年２回、区の「モニタリングのガイドライン（令 

     和６年６月改訂版）」に基づき、業務の履行確認及びサービスの質に関する評価を行うモ 

ニタリングを実施するものとします。評価に当たっては、履行評価表を用いるほか、利用 

者アンケート、訪問調査等を行います。区は、委託事業者に対し、年度の開始前に、履行 

評価の評価基準を示します。委託事業者は、履行評価の結果について、区に説明を求める 

ことができます。なお、モニタリングの結果は公表します。

館名 委託費（税込） 

ゆうゆう高円寺北館 

※保守点検業務の委託費を除く 

11,749,980円 

ゆうゆう今川館 11,301,180円 
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提出書類一覧 

 

№ 
 

提出書類 
 

書式 
 

提出部数 

 

① 
 

応募申請書 様式１ 
 

１部(正１) 

② 誓約書 様式２ １部(正１) 

③ 
団体の定款（法人の場合）又は会則・規約 

（任意団体の場合） 

様式 3-1 又は 

様式 3-2 

※正式文書の 

写し可 

１部（正1） 

 

④ 
団体の役員名簿 

※「団体の組織図」を添付してください。 
様式４ 

 

１０部（正１副９） 

⑤ 

団体の概要 

※団体のパンフレットがある場合は添付してく 

ださい。 

様式５ 

 

１０部（正１副９） 

 

⑥ 
 

団体の事業実施報告書（令和５・６年度） 様式６ 
 

１０部（正１副９） 

⑦ 

直近３期分の財務諸表等 

（特定非営利法人） 

事業報告書、活動計算書、貸借対照表、財産 

目録、法人税申告書（別表一、四、五、五の二） 

（その他の法人） 

事業報告書、貸借対照表、損益計算書、株主 

資本等変動計算書、勘定科目内訳明細書、個別 

注記表、法人税申告書（別表一、四、五、五の 

二） 

写し ２部（正２） 

⑧ 

直近３年度（決算年度）の納税証明書 

（「法人事業税及び地方法人特別税」、「法人

税」又は「申告所得税」、「消費税及び地方消費

税」） 

写し ２部（正２） 

 

⑨ 
 

企画提案書（概要版） 様式７－１ 
 

１０部（正１副９） 

 

⑩ 
 

企画提案書 様式７－２ １０部（正１副９） 

⑪ 提案事業一覧 様式７－３ １０部（正１副９） 

 

⑫ 
 

協働事業提案書 様式７－４ 

 

１０部（正１副９） 

   ⑦・⑧について、該当する書類がない場合、代わりになるものを提出してください。 

資料４ 
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見学希望連絡票・質問票等（任意） 

 

№ 提出書類 
 

書式 
 

提出部数 

 

⑪ 
 

見学希望連絡票 
 

様式８ 
 

１部 

 

⑫ 
 

質問票 
 

様式９ 
 

１部 

 

⑬ 
 

辞退届 
 

様式１０ 
 

１部 
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応募書類作成要領 
 

１ 応募書類作成方法 

応募書類のうち、様式１～様式９については、下記の内容に従って作成してください。 
文字数は問いませんので、１ページに納まらない場合は、複数ページになっても構いません。 
印刷は両面とし、別に作成した書類（表や図を含む）を添付しても構いません。罫線枠は自由   
に追加して作成してください。 

 

様式等 記載内容等 

様式１ 

応募申請書 

団体名、代表者名、団体本部所在地、区内事務所所在地、希望施

設、担当者及び連絡先を記入の上、押印してください。希望施設

については、希望の高い順に第一希望欄から記入し、第三希望ま

で記入できます。（希望施設が２館以下の場合は第三希望まで記 

入する必要はありません。） 

様式２ 

誓約書 

団体名、代表者名、団体所在地を記入の上、押印してください。 

様式３－１ 

団体の定款（法人の

場合） 

貴団体が法人の場合に提出してください。名称、事務所の所在 

地、目的、事業の種類、役員及び会員等について記入してくださ 

い。 

様式３－２ 

会則・規約（任意団

体の場合） 

貴団体が任意団体の場合に提出してください。団体名称、事務所

の所在地、活動目的、活動内容、役員及び会員等について記入し 

てください。 

様式４ 

団体の役員名簿

組織図 

各役員について、役職、氏名、住所、就任期間を記入してくださ

い。 

※組織図の様式は定めていませんが、役員名簿と合わせて提出し 

てください。 

様式５ 

団体の概要 

団体の概要や、ゆうゆう館又は類似施設・事業等の運営実績 

（令和２年以降）を記載してください。 

団体の名称、代表者名は正本のみに記載し、副本には記載しない

でください。 

※パンフレットがある場合は、合わせて提出してください。 

様式６ 

団体の事業実施報告

書（令和５・６年

度） 

令和５・６年度に貴団体が実施した事業について、事業ごと、事

業名、事業内容、実施日時、実施場所、従事者の人数、受益者の

範囲及び人数、事業費の金額を記入してください。 

様式７－１ 

企画提案書（概要版）

  

企画提案書の提出と併せて、企画提案書の概要版を作成してくだ

さい。審査プロセスの透明化を図る観点から、受託者候補者選定

後、全応募事業者の企画提案書（概要版）を選定結果と併せて区

公式ホームページで公表します。 

資料５ 
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様式７－２ 

企画提案書 

各項目について、簡潔明瞭に記入してください。 

様式７－３ 

提案事業一覧 

 

「いきがい学び」「ふれあい交流」「健康づくり」の区分ごと最低１ 

つ以上提案し、作成してください。 

様式７－４ 

協働事業提案書 

提案事業一覧に記入した事業ごとに当様式を作成してください。 

様式８ 

見学希望連絡票 

見学を希望する場合に提出することとし、団体名、所在地、連絡

先、ゆうゆう館名及び参加人数を記入してください。 

様式９ 

質問票 

質問がある場合に提出することとし、団体名、所在地、連絡先、 

質問事項及び質問内容を記入してください。 

様式１０ 

辞退届 

辞退する場合は、必要事項を記し押印の上、提出してください。 

 

 

２ 応募書類の書式 

①正本、副本共にＡ４縦型ファイルに左綴じで提出してください。また、文字は横書きとして 

ください。 

②ファイルの表紙及び背表紙に「杉並区ゆうゆう館協働事業提案応募書類」と記載し、正本・

副本ともに表紙には応募団体名も記載してください。 

③様式ごとにインデックスを貼ってください。 

【 例 】 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④特に指定のない場合は、Ａ４版の用紙を使用してください。 

⑤書類は、正本１部、副本９部を作成し、提出してください。 

⑥副本については、個人情報の記載がある部分（役員名簿の住所等）を空欄の状態またはマスキングを 

した状態で提出してください。なお、応募事業者と選定委員の利害関係を確認するため、事業者名称、 

ロゴマーク等のマスキングは不要です。 

様
式 
１  様

式
２ 
❘ 様

式 
２ 
❘ 様

式 
３ 
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正本（１部） 

副本（９部） 

【例】 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

理事  ●● ●●    △△区■◆１－２－３ 

    △△ △△    ●●区▼▼４－５－６ 

    ■◆ ◆◆       ○○区△△７－８－９ 

令和●   ●     ●  
    令和○  ○  ○ 
令和●   ●     ●  
    令和○  ○  ○ 
令和●   ●     ●  
    令和○  ○  ○ 

6 
 

2 
 

1 

個人情報の記載がある部分（役員名簿の住所等）を空欄の状態 

またはマスキングをした状態で提出してください。 

理事  ●● ●●    △△区■◆１－２－３ 

    △△ △△    ●●区▼▼４－５－６ 

    ■◆ ◆◆       ○○区△△７－８－９ 

令和●   ●     ●  
    令和○  ○  ○ 
令和●   ●     ●  
    令和○  ○  ○ 
令和●   ●     ●  
    令和○  ○  ○ 

6 
 

2 
 

1 
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様式１ 

令和 年 月 日 

 

杉 並 区 長 宛 

団体名

所在地 

代表者名 印 

 

応 募 申 請 書 

 

杉並区ゆうゆう館協働事業提案について、募集要項の趣旨を踏まえ、下記のとおり応募しま

す。 

記 

 
１ 団体名 

 

２ 

 

代表者名 

 

３ 

 

主たる事務所の所在地 

 

４ 

 

区内活動場所 

 

５ 

 

希望施設名 

第１順位 ゆうゆう      館 
 第２順位 ゆうゆう      館 

 

６ 

 

提出書類 

提出書類一覧のとおり 

 
７ 

 
担当者及び連絡先 

 

担当者名 
 

ＴＥＬ 
 

ＦＡＸ 
 

Ｅ－ｍａｉｌ 
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様式２     

    

        令和７年  月  日       

  

  

杉並区長 宛 

 

 
申請者   所在地 

             名 称 

代表者                  ㊞ 

   

 

 

 

 

誓 約 書 

 
 

 （参加者及び運営事業者名）は、下記のとおり誓約いたします。 

 

記 

 

一、（参加者及び運営事業者名）は、杉並区ゆうゆう館協働事業提案募集要項に定められた公募へ 

の参加資格を全て満たしております。 

 

一、 提出書類の記載内容に相違ありません。 

 

一、（参加者及び運営事業者名）の責に帰すべき事由により、失格となっても異議はありません。 
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様式３－１ 

 
定 款 

 
名称 

 

 

 

 

事務所の所在地 

１主たる事務所 

 

 

２従たる事務所 

 

 

 

 
目的 

 

 

 

 

 

 

 

事業の種類 

（ ） 

１  

２  

３  

４  

５ 

（ 

 
） 

１  

２  

３  

４  

５  

 

 
 

役員及び会員等 

理  事

監  事

正会員 

賛助会員

特別会員 

名

名

名

名

名 
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様式３－２ 

□ 会 則 □ 規 約 

団体名称 

 

事務所の所在地 

 

活動目的 

 

活動内容 

１    

２    

３    

４    

５    

６    

７    

８    

９    

役員及び会員等 

 

会 長

副会長 

 

 

 

 

 
 

一般会員 

 

名

名

名

名

名

名

名

名 
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様式４ 

役員名簿 

 
役 職 氏 名 住   所 就任期間 通算在任期間 

１    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

２    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

３    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

４    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

５    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

６    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

７    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

８    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

９    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

10    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

11    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

12    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

13    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

14    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

15    
年 月 

年 

日 

月 

 
 年 

～ 日 

 
※役員名簿と合わせて、団体の組織図を提出してください。 
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様式５ 

団体の概要 

 

名称  

代表者名 （役職名） 

 

（氏 名） 

主たる事務所の 

所在地 

 

区内活動場所  

設立年月日  

団体の目的  

沿革  

主な事業内容  

ゆうゆう館又は類

似施設・事業等の

運営実績 

（令和２年度以

降） 

※施設名、所在

地、主な事業内容

などを記載してく

ださい。 
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様式６ 

 
令和 年度 事業実施報告書 

事業名 事業内容 
実施

日時 

実施

場所 

従事者 

の人数 

受益者の 

範囲及び 

人数 

事業費の金

額（千円） 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

※ 必要に応じて、実施事業に関する資料を添付してください。 
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様式７－１     

 

「企画提案書（概要版）」の作成について 
 

 

「企画提案書」に記載の次の項目について、その内容を簡潔に記載してください。 

簡潔にすることが困難な場合は、この限りではありません。書式は自由ですが、A４１～２枚程度 

にまとめてください。選定終了後に、全応募者の「企画提案書（概要版）」を区ホームページに 

掲載します。「企画提案書」に記載のない内容は、記載しないでください。 

 

 

 

 １ 応募者の名称及び代表者名 

 

 

 

 ２ 業務に対する考え方 

 

 

 

 ３ 提案内容の全体像 

（貴団体の活動・組織等について、ゆうゆう館業務について、受託希望施設について） 

 

 

 

４ 提案によって期待される効果 
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様式７－２ 
 

企画提案書 
 

  

Ⅰ 

 

貴団体の活動・組織等について 

１ 貴団体は、どのような事業活動を行って

いて、その実績をどのように自己評価し

ていますか。 

 

２ 貴団体の会計収支について、どのように

健全性を確保していますか。 

 

３ 貴団体の役員及び会員について、この間

の人材確保の状況と、男女共同参画の

視点を含めた今後の体制づくりをどの

ように図っていく考えですか。 

 

４ 貴団体では、事業活動等を通じて、どの

ような環境配慮行動に取り組んでいま

すか。 

 

  

Ⅱ 

 

ゆうゆう館業務について 

１ ゆうゆう館の意義をどのように捉えて

いますか。また、それを踏まえて、どの

ように運営していく考えですか。 

 

２ 配置予定の責任者はどのような経歴や

能力を有していますか。また、協働事

業及び受付案内業務の運営体制をどの

ように考えていますか。 

※受付案内業務の勤務にローテーショ

ン表（Ｐ-29の記載例を参照）などの運

営体制に関する資料を添付してくだ 

さい。 
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３ 受付案内業務で重要なことは何ですか。

また、そのことをどのように担保して運

営していく考えですか。 

 

４ 施設利用者の安全管理（夏季の酷暑対

策等を含む）について、どのように対

応していく考えですか。 

 

５ 協働事業の意義をどう捉えていますか。

また、その意義を踏まえて、どのように

団体の特長（専門性等）を生かした協働

事業を実施していく考えですか。 

 

６ 協働事業について、「いきがい学び」「ふ

れあい交流」「健康づくり」の区分ごと主

な提案内容を記載してください。ま

た、その中でどのように世代間交流を

促進する考えですか。 

様式７-４に事業ごと記載してください。 

７ ゆうゆう館の利用拡大（新規利用者の獲

得や夜間利用の促進など）に向け、事業

内容やＰＲ方法などについて、どのよう

に取り組む考えですか。 

 

８ 協働事業を通じて、地域の諸団体との連

携や、地域人材の発掘・育成をどのよう

に行っていく考えですか。 
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Ⅲ 受託希望施設について 

１ 貴団体が受託を希望するゆうゆう館は

どこですか。また、その理由は何です

か。 

 

２ 希望施設の特徴（施設やその周辺状況な

ど）について、どのように把握・理解し

ていますか。また、それをどのように生

かした運営を行っていく考えですか。 
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勤
務
ロ
ー
テ
ー
シ
ョ
ン
表

 

様
式
７

-
2
 

Ⅱ
2
 
記

載
例
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様式７－３ 

提案事業一覧 

通 

し 

番 

号 

事業名 

協働事業の種類 

夜間 頻度 

事業収支 

実 

績 

 

い
き
が
い
学
び 

 

ふ
れ
あ
い
交
流 

健
康
づ
く
り 

収入 

（円） 

支出 

（円） 

差額

（円） 

１ 
          

２ 
          

３ 
          

４ 
          

５ 
          

６ 
          

７ 
          

８ 
          

９ 
          

10 
          

11 
          

12 
          

13 
          

14 
          

15 
          

16 
          

17 
          

18 
          

19 
          

20 
          

21 
          

22 
          

収支合計 
   

 
 

● 講座の種別が、複数に該当する場合はすべて「〇」をしてください。 

●「夜間」は、夜間（17 時～21 時）実施の場合に「〇」としてください。 

●「頻度」は、月当たりの開催回数を記入してください。（例：月２回、年１回） 

●「事業収支」は各事業での収支の見込みを記入してください。また、全事業の「収支合計」を最下段に記入して 

ください。 

●「実績」は、過去にゆうゆう館以外でも類似した事業の実施実績がある場合に「〇」としてください。 

● 23事業以上の提案を行う場合は、本様式を2枚作成し、「収支合計」は、２枚目の最下部にのみ記入してください。 
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様式７－４ 

 

協働事業提案書 （施設名：ゆうゆう 

通し番号 

館） 

事業名 
 

 

協働事業の種類 

 
※該当の事業提案ごと

に、作成してください。 

□ 「いきがい学び」に関する事業 

□ 「ふれあい交流」に関する事業 

□ 「健康づくり」に関する事業 

実施時間帯 □午前 □午後 □夜間 

開催頻度 □月 回 □年 回 □その他（ ） 

資料添付 □ 有 □ 無  

提案の内容 

① 目的（ねらい） 

 

 

 
②対象者 

 

 

 

③参加見込数 

 

 

 

④事業の詳細・特色、具体的な実施方法 

 

 

 

⑤参加料 

 

 

 

⑥事業収支の詳細（見込み） （例）収入●円 （内訳）●人×●円 参加費計〇円 

支出●円 （内訳）講師料●円 物品購入費：●円 

 

 

 

 

 

⑦実績（既に当事業を実施している場合、実施施設名及び規模を記載） 

※本様式について、すべて「内容別紙」とする企画提案はできません。本様式は、必ず記入の上、 必

要に応じて企画提案の内容をわかりやすく、より具体化するための資料等を添付してください。 
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ゆうゆう館協働事業提案募集 

見学希望連絡票 

様式８ 

 

令和 年 月 日 
 

 
 

送信先 杉並区 保健福祉部 高齢者施策課 施設担当 宛

Ｅ－ｍａｉｌ sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp 

 
 

 団体名：  
 

 所在地：  
 

 連絡先： 担当者名  
 

 ＴＥＬ  
 

 Ｅ－mail  
 

 
 

見学を希望する施設名及び人数を記入してください。 

※各施設の見学日については、「７ 施設見学会」をご参照ください。 
 

 

ゆうゆう館名 参加人数 

 
人 

 
人 

 
人 

mailto:sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp
mailto:sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp
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ゆうゆう館協働事業提案募集 

質問票 

様式９ 

令和 年 月 日 
 

 
 

送信先 杉並区 保健福祉部 高齢者施策課 施設担当 宛

Ｅ－ｍａｉｌ sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp 

 
 

 団体名：  
 

 所在地：  
 

 連絡先： 担当者名  
 

 ＴＥＬ  
 

 ＦＡＸ  
 

 Ｅ－mail  

杉並区ゆうゆう館協働事業実施団体受託者候補者選定に係る公募型プロポ
ーザルについて、以下の項目を質問します。 

 

質問項目 質問内容 

  

  

  

  

  

mailto:sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp
mailto:sisetu-tanto@city.suginami.lg.jp
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様式10 

 

 

令和 年 月 日 

 

杉並区高齢者担当部長 宛 
 

 
 

所在地 

申請者 名 称 

代表者 ㊞ 

 

 

 
 

辞 退 届 

 

 

下記の理由により、令和 年 月 日付で行った杉並区ゆうゆう館協働事業実施

団体受託者候補者選定の公募型プロポーザル実施要領に基づく受託者候補者の応募を取り

下 げ、選定を辞退いたします。 

 

 
辞退の理由 

  


