（別紙２）
質　問　書

令和　　年　　月　　日
　杉並区教育委員会　宛

所　在　地
会　社　名
代表者名
担当者名
所属・役職
電話番号
ＦＡＸ番号
Ｅ－mail

杉並区立学校外国人英語指導助手(ALT)派遣業務等のプロポーザルについて、以下の項目を質問します。

	質問項目
	質問内容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


※　質問書は、令和８年９月17日(木)午後３時までに、ＦＡＸ又はＥ－mailのい　　　ずれかで提出してください。メールの件名は「杉並区ALT派遣業務等プロポーザル質問書【事業者名】」としてください。



	事務局：杉並区立済美教育センター教育指導係
所在地：杉並区堀ノ内２－５－２６
電　話：０３－３３１１－００２１
ＦＡＸ：０３－３３１１－０４０２
E-mail：seibi-el@city.suginami.lg.jp
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（別紙３）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　企　画　提　案　書

令和　　年　　月　　日
杉並区教育委員会　宛

　杉並区が令和８年９月10日に公募した杉並区立学校外国人英語指導助手(ALT)派遣業務等に係るプロポーザルに参加しますので、参加資格を満たしていることを誓約し、企画提案書及び下記添付書類を提出します。
　なお、受託者候補者に選定された場合は、杉並区立学校外国人英語指導助手(ALT)派遣業務等に係る契約の締結に向けて、信義に従って誠実に事業内容の詳細の協議を行うことを誓約します。


所在地

　　　　　　　　　会 社 名

代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


記

１　本件業務の担当者及び連絡先
　　　所属・役職：
　　　担当者氏名：
　　　電話番号　：
　　　ＦＡＸ番号：
　　　Ｅ－mail　：

２　添付書類及び提出部数
　　別紙４「提出書類一覧」のとおり










（別紙４）

提　出　書　類　一　覧
正本　１部　副本８　提出
	№
	提出書類
	提出欄
提出したものに「○」
	区確認欄

	１
	提案内容説明書（様式１）
	
	

	２
	見積書（様式２）
	
	

	３
	会社概要（様式３）
	
	

	４
	契約実績届出書・契約実績確認書（様式４）
	
	

	５
	履歴事項全部証明書
	
	

	６
	直近３事業年度分の財務諸表（収支決算書、貸借対照表、損益計算書、キャッシュフロー計算書、株主資本等変動計算書、財産目録）
	
	

	７
	納税証明書（３ヵ月以内に発行されたもの）
・法人事業税（都道府県で発行）
・法人税、消費税及び地方消費税（税務署で発行、種類「その１」）
	
	




１　その他注意事項
（１）提出書類は、正本１部と副本８部をそれぞれ製本（ファイル等で綴じる）し、提出してください。
（２）提出書類一覧を先頭に綴じ、提出書類一覧の項目ごとにインデックスを付けてください。
（３）提出書類はＡ４サイズとし、通しのページ番号を付けてください。
（４）見積書は「杉並区教育委員会事務局次長」宛てに作成してください。
（５）提出できない書類がある場合は、提出欄にその理由を記載してください。
（６）第一次審査通過者に対しては、第一次審査結果に合わせて、第二次審査の提出書類について通知します。




（様　式　１）

杉並区立学校外国人英語指導助手(ALT)派遣業務等　提案内容説明書

会社名　　　　　　　　　　　　　　　

１　ALTの採用・育成等
より質の高い授業を展開するためには優秀なALTを安定的に配置することが必要であり、ALT自身の指導力を高め続けていくためには専門的なスキルアップが重要となります。また、ALTが学校と協働しながら業務を行うにあたり、ALTの日本語力も必要です。つきましては、以下の項目について貴社の実施体制やお考えをご記入ください。
（１）ALTの採用基準等
　　　・採用基準及び採用方法について
・採用時におけるALTの日本語能力
（２）ALTが授業において必要な資質・能力を確保するための研修内容・頻度
（３）日本及び杉並区の学校現場で働くことへの理解
　　　・日本語能力を含む日本の学校教育や文化に理解を深める機会の有無
　　　・杉並区の教育方針を踏まえた外国語教育を十分に理解するための機会の有無
※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。

















２　ALTの配置体制及び学校・教育委員会との連携
授業の円滑な実施のためには、同一ALTを学校の要望に応じ柔軟に配置することが求められます。また、不測の事態に迅速に対応できる連絡調整力や学校、教育委員会との連携も重要となります。そこで、以下の項目について、貴社の運営体制や考え方をご記入ください。
（1） 人員配置体制
・区に配置できるALTの人数
・同一ALTを学校の要望に応じ柔軟に配置するプランとその実現性
・業務責任者の適切な配置及び調整能力育成
（2） 学校との協力連携体制
・ALTの突発的な急病・事故や欠員等による人員補充及び学校との連絡体制
・学校の負担軽減に配慮したALTの勤怠管理方法
（３）教育委員会との協力連携体制
・トラブル等発生時の教育委員会との連絡体制
・情報共有や外国語教育の充実に向けた協議方法
※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。

































３　危機管理体制
以下の項目について、貴社の取組や対応方法をご記入ください。
（１）ALTによる不適切な指導や事故等の未然防止策及び再発防止策
（２）事故発生への対応及び緊急連絡体制
※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。

























４　苦情や要望等への対応
学校や保護者からの苦情や要望等の意見を受け付ける仕組みや具体的な意見をどのように改善に結び付けていくかについて、ご記入ください。
※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。























５　外国語教育に対する理解
　以下の項目について、貴社の取組をご記入ください。
（１）英語指導法や教材等の研究・開発体制、取組
　（２）英語生活体験（レストランや病院、道案内など日常生活の様々な場面の模擬体験等）の体験設計
※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。












































６　業務に対する貢献
杉並区の外国語教育の充実に寄与できる提案について、貴社のお考えをご記入ください。
※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。














































７　社会的責任
以下の項目について、貴社の取組や実施体制をご記入ください。
（１）労働環境、労務管理
　　　・関係法令の遵守及び適切な労務管理・就業環境整備の状況
　　　・ALTの在留資格管理等の適切な管理
（２）学校・児童生徒情報の管理
　　　・個人情報保護及び情報セキュリティ管理体制
　　　・ALTへ情報セキュリティに関する研修の内容･頻度
（３）児童・生徒との適切な関係性の維持及び不適切行為の防止に関する取組

※表や図の挿入は自由に行って下さい。
※枠は必要に応じて、広げてください。




（様　式　２）
見積日：　　　　　
見積書

杉並区教育委員会事務局次長　宛
所在地　　　　　　　　　　　　　

　名称　　　　　　　　　　　　　

代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　

（１）杉並区立学校外国人英語指導助手（ALT）派遣業務
（２）杉並区立学校英語生活体験実施委託業務
につきまして、次のとおりお見積りします。

見積金額　※（１）（２）の合計（消費税及び地方消費税を含む）
	￥
	
	
	
	
	
	
	
	
	



（１）杉並区立学校外国人英語指導助手（ALT）派遣業務
	見積内容
	単価
	単位
	数量
	単位
	金額
	単位
	税区分

	小学校外国人英語指導助手派遣業務
	
	円
	1838
	日
	
	円
	税抜き

	中学校等（さざんか教室含む）外国人英語指導助手派遣業務
	
	円
	1698
	日
	
	円
	税抜き

	特別支援学校外国人英語指導助手派遣業務（半日派遣）
	
	円
	26
	日
	
	円
	税抜き

	
	税抜き合計
	円

	
	消費税
	円

	
	税込み合計
	円



（２）杉並区立学校英語生活体験実施委託業務
	見積内容
	単価
	単位
	数量
	単位
	金額
	単位
	税区分

	英語生活体験実施委託（20日）
	
	円
	１
	式
	
	円
	税抜き

	
	税抜き合計
	円

	
	消費税
	円

	
	税込み合計
	円




（様　式　３）

会　社　概　要


１　会 社 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　
２　代 表 者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


３　所 在 地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　（本　　社）


４　支店（東京）
　　所 在 地  　  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


５　会社設立　　明・大・昭・平・令　　　年　　　月　　　日


６　資 本 金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　千円


７　売上高等（直近の過去３年間，千円以下切捨て）
	
	売　上　高
	経　常　利　益
	法人税納付額

	　　年
	 　　　　　　　千円
	 　　　　　　　千円
	 　　　　　　　千円

	　　年
	 　　　　　　　千円
	 　　　　　　　千円
	 　　　　　　　千円

	　　年
	 　　　　　　　千円
	 　　　　　　　千円
	 　　　　　　　千円




８　ALT業務等の実績
　
事業開始　昭・平・令　　年　　月　　日　※過去の事業停止の有無　有・無






９　社員数（令和８年４月１日現在）
	
	ALT配置部門
	その他部門
	合　　計

	
	在籍人数
	ALTの同一校への
継続配置年数(平均)
	在籍人数
	

	正規社員
	　　　人(　　　人)
	年
	 　人
	 　　　人

	正規社員
以外
	　　　人(　　　人)
	年
	 　　　人
	 　　　人

	合　　計
	　　　人(　　　人)
	年
	 　　　　人
	 　　　人


　　※ALT配置部門の（　　　）内は、ALTの人数（内数）を記入
　　※ALTの正規社員以外の勤務態様　
・雇用(契約)期間　　　　　年間　
・更新　可　・　不可　　
・勤務時間　　　　　　時間／1日

	
10　新規採用者数及び退職者数（直近の過去３年間，部門問わず）
	
	新規採用者
	退　職　者

	
	正規社員
	正規社員以外
	正規社員
	正規社員以外

	年
	人
（         人）
	人
（         人）
	人
（         人）
	人
（          人）

	年
	人
（         人）
	人
（         人）
	人
（         人）
	人
（          人）

	年
	人
（         人）
	人
（         人）
	人
（         人）
	人
（          人）


　　※（　　　）内は、ALTの人数（内数）を記入


11　その他営業上の行政処分の有無　（過去３年間の営業上の行政処分）　無　・　有 

	発生年月日
	事　故　内　容

	　　年　　月　　日
	 　 　 

	　　年　　月　　日
	 　 　 

	　　年　　月　　日
	 　　   



（様　式　４）
令和　　年　　月　　日


契約実績届出書


会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　過去３年間において、国・地方公共団体から同種・類似業務を契約されている場合は、下表に記入してください。ただし、契約件数が１０件を超える場合は、東京都及び近隣３県（埼玉県・千葉県・神奈川県）に絞って、代表的な契約事例を記入してください。
また、下表に記載いただいた契約のうち、契約金額が高い事例（３件以内）については、裏面の契約実績確認書も合わせて、記入してください。

	年度
	国・地方公共団体名
	学校区分
（小・中・高）
	契約金額
	契約件名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





令和　　年　　月　　日


契約実績確認書


会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	年度
	　

	発注元
	国　　・　　地方公共団体

	学校区分
	小学校　・　中学校　・　高校　・　その他（　　　　　　　）

	契約金額
	

	契約件名
	

	受託規模
	　学校数　　　（　　　　　　　　）校
　配置日数　　（　　　　　　　　）日
　配置時数　　（　　　　　　　　）数　

	業務形態
	　委託　　・　　派遣　　

	業務内容
	業務内容を具体的に記入してください
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