
個人情報ファイル簿 №0023

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

各課の所掌事務において記録が認められた範囲

各課の所掌事務において認められた収集方法

含む

決裁文書の宛先により提供先が異なる

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

総合文書管理システム

区長

総務部総務課のほか全課

従来、紙で処理していた文書事務全般（文書作成、収受、決裁、保
存等）について電子化する。収集目的は各課の個人情報登録票によ
る。

別紙

総合文書管理システムは、全課で使用しているため、入力されてる
個人情報等は決裁文書により異なる。

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

有 無



1 36

2 37

3 38

4 39

5 40

6 41

7 42

8 43

9 44

10 45

11 46

12 47

13 48

14 49

総合文書管理システムは、全課で使用しているため、入力されてる個人情報等は各課の個人情報登録票による。50
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連絡先

職員の職務に関する個人情報（氏名、所属、役職）

上記のほか各課の業務上必要となる個人情報

記

録

項

目

個人の住所

氏名

性別

別紙【 　総合文書管理システム   】



個人情報ファイル簿 №0024

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

新年賀詞交歓会招待者名簿

区長

総務部総務課

区が行う儀式・行事に招待するため

別紙

儀式・行事招待者

招待者情報を保有する課からの提供

含む

―

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

有 無
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別紙【 　新年賀詞交歓会招待者名簿   】

記

録

項

目

氏名

住所

役職・地位

儀式・行事出席の旨



個人情報ファイル簿 №0025

個人情報ファイルの名称

区の機関

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

備考

被表彰候補者

表彰者の推薦を行った当該課からの提供

含む

なし

個人情報ファイルの種別

開示等請求を受理する組織の名称
及び所在地

杉並区功労表彰

区長

総務部総務課

区政に顕著な功労のあったものを表彰するため

別紙

（名称）政策経営部情報管理課情報公開係

（所在地）〒166-8570
　　　　　　東京都杉並区阿佐谷南１－１５－１

―

法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当するファイル

法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイ
ル）

有 無
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16 51
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31 66

32 67

33 68

34 69

35 70

生年月日

電話番号

職業・勤務先

記

録

項

目

氏名

住所

性別

団体加入の有無等

功績概要

職歴

役職・地位

受賞歴

別紙【 　杉並区功労表彰   】
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