
ルールを守ってスポーツや文化活動を楽しみましょう！



前半・・・全構成員向け（約８分）

１ 登録要件の再確認

２ 学校施設使用に当たっての注意事項

後半・・・代表、副代表、書類作成担当者向け（約４分）

１ 「学校施設使用申請書」記入時の注意事項

２ 更新のための提出書類について

説明事項



前半・・・全構成員向け



学校開放とは

学校教育に支障のない範囲で、区立学校施設
を学校教育以外の目的で使用することができ
る事業

貸出専用施設×

教育財産目的外使用〇



１登録要件の再確認
①政治・宗教・営利を目的とする団体でないこと

②スポーツ・文化サークルであって、メンバー全員が区内在住、

在勤、在学であること

③10名以上で継続して活動できる団体（月１回以上）であること

④正・副代表者が20歳以上の区内在住者であること

⑤誰でも自由に加入できる開かれた団体であること
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

以下は少年団体のみ

⑥区内在住、在学の幼児、児童、生徒及びその指導者で構成され、

過半数が中学生以下であること



同じ方が同一種目の複数の団体に登録できません。

→より多くの区民等が施設

を使用できるようにする

ため

登録できる団体の構成員

バスケット
ボールチームA

重複✖

例えば…



学校施設を使用できるのは各団体の

名簿に載せた構成員のみです。

※構成員追加や変更の際は名簿の

再提出が必要です。

学校施設を使用できる方

名簿に記載の

ない人が使用✖



学校開放事業として活動できない例

団体A
20名の構成員

団体A1
10名

団体A2
10名

分かれて登録

〇〇小学校
△△中学校 を使用

□□小学校
☆☆中学校 を使用

合同で活動し、実質４校を使用する…×



申請書④の裏面を

改めてご確認ください→

２学校施設使用に当たっての注意事項



注意事項 ～学校施設使用前～

①当日の来校について

自転車は学校が指定する駐輪場所へ

自動車やバイクでの来校は禁止

②来校時間について

予約時間の15分前以降に主事室にて受付

→団体登録証を提示の上、必要事項を記入し

使用券を貼り付けた申請書を提出



注意事項 ～使用中～
① 学校敷地内はすべて飲食禁止 ※水分補給は除く。

② 用具や設備の破損、汚損等が発生した場合

→活動を停止し、施設管理員へすみやかに連絡。

③ 学校開放用の用具や使用を許可されている備品等

以外は使用しない。

④ 活動場所以外の場所の立ち入り禁止

⑤ ゴミ(テーピング、ペットボトル等)は持ち帰る。

⑥ 校庭において釘は使用しない。

ラインマーカーを設置する際は、事前に数量を確認し、

使用後に確実に取り外す。（原状回復）



注意事項 ～使用終了後～

① 原状回復が基本

例 ・校庭→学校が引いたラインを消さない。団体が引いたラインは消す。

ラインマーカーは使用後に確実に取り外す。

・体育館、特別教室→机や椅子の配置は復元する。

・共通→使用した清掃用具（モップ等）は片付ける。

② 退出時刻の厳守

承認時間内にやるべきこと

→原状回復、清掃、施設管理者への報告、

校門から退出後はすみやかに解散

静かに
帰ろう！



キャンセルについて

・キャンセルが決まったら…

→直ちに、学校へ連絡を！

・原則、キャンセルは、使用日の３日前まで

→他団体の利用機会確保にご協力ください。



天候による校庭使用の可否

雨天時

→使用中止

※使用可否が判断できないとき

→施設管理者にグラウンド状況を確認

猛暑日

→熱中症の危険あり

暑さ指数（WBGT）や熱中症警戒アラート等の情報に基づき、

活動内容の変更や使用中止の検討を！



その他の注意事項
① 学校敷地内、学校付近での喫煙はしない。

（区内全域で歩きたばこ・吸い殻のポイ捨て禁止です）

② 倉庫に私物は保管はしない。

③ 学校行事・選挙等により、使用許可の取消があります。

④ 特に夜間は近隣住民の迷惑になるような騒音には十分

注意する。
⑤その他、各学校個別のルールがある場合は厳守してください。

上記注意事項を守れない場合は、使用を制限もしくは中止する

場合があります。



杉並区の学校開放

杉並区公式ホームページに、
手引きのPDFデータを掲載
しています。ご確認ください！

検索キーワード↓
「杉並区の学校開放」



１ 「学校施設使用申請書」記入時の注意事項

２ 更新のための提出書類について

後半・・・代表、副代表、
書類作成担当者向け



１「学校施設使用申請書」
記入時の注意事項

←③の表

申請書の最新版
（令和５年10月～)

※旧様式でも申請は可能

③の裏→



①

②

①使用予定人員
→記載漏れ注意

②登録番号→誤記載注意
※登録証に記載の番号の
確認をお願いします

③使用施設№
→該当する№を〇で囲う

④使用時間→24時間表記
⑤時間数→１時間に満たない

場合は切り上げ

⑥当日の使用人数
→記載漏れ注意

④

③

⑥

5000

30

～

25

18 30 21 00
⑤
３



③の裏→

使用券が重ならないよう
線の枠内に貼り付ける



☆会員名簿（手引きP17参照）

主な注意点

・区内在住でない構成員(区内在学・在勤)

備考欄に通勤・通学先の名称と所在地

を必ず記入

・少年団体における中学生以下の構成員

年齢欄に年齢を必ず記入

備考欄に通学先を必ず記入

２ 更新のための提出書類について

※記入する内容は
令和7年4月1日時点の予定

令和〇年度



☆誓約書（手引きP18参照）

必ず代表者が内容を確認した上、ご自身で署名してください。

☆「学校開放団体登録追加・変更届」「代表者等変更届」

杉並区公式ホームページに掲載する冊子「杉並区の学校開放」

に書式があります。必要に応じて印刷し、ご利用ください。



団体の皆さま全員がご理解いただき
ますようよろしくお願いします。

杉並区教育委員会事務局 学校支援課

杉並区公式ホームページに、この動画のスライドを
PDFデータにて掲載しています。ご活用ください！

検索キーワード↓
「杉並区 学校施設使用にあたっての注意事項」


